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Side 1 

Bogføringsperioder 
 
Du bruger bogføringsperioder til at angive, hvornår brugerne kan bogføre i regnskabet. 

1. Brug feltet Søg (øverste højre hjørne), angiv Opsætning af finans (tandhjul ikon) og vælg det relaterede 

link. 

2. I vinduet Opsætning af Finans skal du definere perioden ved at angive datoer i felterne  

Bogf.tilladt fra og Bogf. tilladt til. 

 

Bogføringsperioden sikrer at du ikke komme til at angive forkert dato f.eks. år 2002 i stedet for 2022.  

Kun inden for den angivne periode vil det være muligt at fakturere, oprette indbetalinger, lave kreditnotaer 

og bogføre refusioner.   

Husk at åbne for bogføring i det nye år inden juleferie, da online tilmeldinger efter årsskiftet ellers vil lande 

i Til behandling. Men luk ikke for indeværende år før det er slut!!  

OBS! Som standard er der ikke angivet datoer - sådan kan du bibeholde opsætningen. 

Perioderne gælder for hele virksomheden og for alle brugere. Du kan på den enkelte bruger tilpasse 

datoerne i vinduet Brugeropsætning. 


