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Indlzes bankfiler (FIK) i ASA

1) Hent fil i netbank

For at lave en FIK indbetaling, skal der fgrst hentes en FIK indbetalingsfil fra banken.

Der skal du logge ind pa bankens administrations side og hente en fil i banksektorens feelles indbetalings

format version 2. (kaldes SEK2)

Hos Arbejdernes Landsbank kan det f.eks. se sadan her ud.

%! Arbejdernes Landsbank

Mine oversigter
Konti og posteringer
Kort

Ny betaling
Betalingsservice
Betalingsaftaler
FI-indbetalinger
Service Opkravning
Udbakke

Budget

Investering

e-Boks

Info Service
Kontaktoplysninger
Valuta

Beskeder og kalender

Totalkredit

Bestil menter og sedler
Adgang og sikkerhed

Log af

FI-indbetalinger

Spg Fl-indbetalinger . Gem FI-indbetalinger som fil i

1. Udvaelg Fi-indbetalinger

FI-kreditor

Bogfaringsdato fra

Eksportformat
SEK -
PTG -
Filnavn PTG 2 -

2. Hant Fi-indbetalingsfil 3. Markér som sksporterst
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SEK2 - Sektorformat med linjeskrift (CR/LF) inkl. eksport af adviseringer
Sektorformat uden linjeskrift (CR/LF) inkl. eksport af adviseringer
Postgiroformat uden linjeskrift (CR/LF) ekskl. eksport af adviseringer
Postgiroformat med linjeskrift (CR/LF) ekskl. eksport af adviseringer

Side 1



2) Omdgb filen
OBS! Abn ikke filen!

Filen skal omdgbes sa endelsen er.txt

L WY, s Overfersler

ASA Guide

s U & Kip x _I T2, Nyt dlement = BY £l Ao -
W= Kopidr sti * 1 | Hurtig adgang * ! Rediger
Fastgortil  Kopidr St o Fiyt Kopiée Skt Omded Ny Egenskaber 3
furtig adgang ind () Indsatgenve) g, e - mappe - @ Oversigt
Udiipsholder Organiser Abn
— v 1 ¥ > Dennepc > Overforsler » Ny
Udskriv
~ 1dag (1)
s Hurtig adgang {1 © Del med Sioype
@ Fiyt til OneDrive
ti i Fil
W Civethve.Cloud Pl #) Konverter til Adobe PDF
33 Dropbox 4 Opret og del Adobe PDF

@ OneDrive - Dansk Oplysnings Forbund

@ OneDrive - Dansk Oplysnings Forbund (1)

& Denne pc
B 3D-objekter
& Billeder
# Dokumenter
D Musik
¥ Overforsler
B Skrivebord
& Videoer
4.3 Windows (C)
w» DOF-alle (\\server) (Z:)

& Netvark

246 elementer

g PH & =

1 element er valgt: 8,48 KB

>ema

fik indbetali

v 1gdt [2)

PDF

Trademarks
Fy21Q3

- Tidligere i de

Keyword St

ats "
111238

Egenskaber

indbetalingerm

I 8UI \<)

3) Tilfgj endelse .tXt

(husk punktum)

%) Kombiner filer | Acrobat...

Cand mad Muarfor

1) Hajre-klik pa filen
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2) Vaelg Omdgb
|
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3) Importer til ASA
| ASA trykkes der pa Indlzes bankfiler i listemenuen til venstre.

Rollecenter
Personer
Undervisere
Undervisningssteder
b Alle hold
b Timeldinger
Mgdegange
Debitorer
Restancer pr. faktura
Indlees bankfier
Udbetalingskladder %

Tryk pa Importer FIK kontoudtog... for at indlaese FIK indbetalinger

-START
(5% X B0 © Wi

Importér FIK- Slet Rediger Ny Opdater  Ryd Seg
kontoudto% kladde kladde... filter

Ny Administrer Proces Side

Importér FIK-kontoudtog... yankfiler -
Importér en fil med FIK-betalinger. FIK-
betalingerne udlignes automatisk som
forslag.

[T - (s S B B L |

Stifinder abnes, vaelg herefter den fil der skal indlaeses.

Nar der trykkes ok til filen, udligner den automatisk indbetalingerne i betalingsudligningskladden hvis den kan.

Hvis alt blev fundet fint og der ikke er nogen difference.

Sa& kan du nu trykke ”Bogfer pa betalinger og afstem bankkonti” knappen og er feerdig.
OBS! Betalinger er f@rst registreret nar kladden er bogfgrt.

- START HANDLINGER NAVIGER

X k) (5 BE

Slet Importér Importér FIK-  Udlign
banktransaktioner... kontoudtog... automatisk

54 Overfar difference til konto
=k Knyt tekst til konto
';::ﬂ Udlign manuelt...

Hvis nogen har indbetalt forkert belgb, eller der er poster der ikke kan matches skal du rette op pa fejlene
manuelt. Se separat guide for fejlfinding ifm. indlaesning af bankfiler.
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