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På en VuptiWeb hjemmesides holdside 
fremgår en holdbeskrivelse og en 
underviserbeskrivelse. 

Begge dele hentes fra ASA. 

Hvis felterne ikke udfyldes står de 
blanke på hjemmesiden. 
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Holdside på VuptiWeb
hjemmeside

Holdbeskrivelse
Underviser-
beskrivelse



VuptiWebs sidentypen ‘Undervisere’ 
henter alle aktive undervisere med 
billede og beskrivelse. 

Kun undervisere som er markeret med 
flueben i feltet ‘Aktiv’ på underviserkort i 
ASA vises. 
Også undervisere som ikke er tilknyttet 
aktive mødegange vises.
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Undeviserside på
VuptiWeb hjemmeside



Holdbeskrivelse
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På holdkort åbner Klikbart link ud 
for ‘Hold beskrivelse’ vinduet HTML 
Editor Page = ASA’s teksteditor.
Ja = der er indsat tekst
Nej = feltet er blankt

Se mere om teksteditor på side 7



Underviserbeskrivelse
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På underviserkort åbner Klikbart link 
ud for ‘Beskrivelse’ vinduet HTML 
Editor Page. 
Ja = der er indsat tekst
Nej = feltet er blankt

Se mere om tekst editor på side 7-9.



ASA’s teksteditor er meget simpel og 
kræver at den bruges korrekt for at få et 
pænt resultat på hjemmesiden. 

Kopiere du tekst fra f.eks. et Word-
dokument eller e-mail vil du også kopiere 
formateringen med. Formatering er 
skrifttype, farve, overskriftstype osv. 
Derfor skal formatering fjernes inden 
teksten kopiere til ASA – se næste side.

Ved eksemplet til venstre er teksten 
kopieret fra et Word-dokument. 
Til højre er formateringen fjernet inden 
den er indsat i teksteditoren. 
Fed og punkttegn er valgt efterfølgende. 
På den måde bliver tekst samme type og 
størrelse som det øvrige indhold på 
hjemmesiden.  

Teksteditor i ASA
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Fjern formatering

Metode 1: 
Notesblok/Notepad (Standard 
program på Windows computer) 
skriver kun ren tekst. Kopieres tekst 
til Notesblok fjernes formatering og 
kan derfra kopiers til ASA.

Metode 2:
Vælg ‘Fjern formatering ved gem’ i 
ASA’s teksteditor. OBS! Denne 
metode fjerne også linjeskift. 
Kan evt. tilføjes efterfølgende – se 
næste side.

Teksteditor i ASA
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Formater i ASA’s teksteditor

Shift + enter = linjeskift

Marker tekst først for at vælge fed, kursiv osv. 

Ønskes punktopstilling, skal der tilføjes 
linjeskift mellem linjerne i Notesblok først. 

Der kan også indsættes hyperlink ”bag” 
teksten.

Ændre IKKE font, størrelse og style i ASA’s 
teksteditor.

Teksteditor i ASA
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Tilmeldingsbekræftelsen indeholder både en rapporttekst og
en tilmeldingsbeskrivelse. 

Rapportteksten vælges i Skoleopsætning. Rapportteksten er den 
samme på alle tilmeldingsbeskrivelser. 

Tilmeldingsbeskrivelse indsættes på holdkortet, også med 
teksteditor-vindue. 
Tilmeldingsbeskrivelsen kommer kun med på 
tilmeldingsbekræftelserne for det specifikke hold. (Den kommer 
ikke med reservationsbekræftelser) 

Tilmeldingsbeskrivelse
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Tilmeldingsbeskrivelse

Rapporttekst
DOK TILM
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