ﬂ ﬂ ASA Guide

Opret indbetaling

Manuel bogfgring af betaling

Lzes ogsa gerne Guiden ’'Betalingsformer’ som du finder pa www.support.danskoplysning.dk

For at oprette en betaling, skal holdkortet dbnes.
Kun for tilmeldinger der allerede er faktureret, kan der oprettes indbetaling.

Korrekt betalingsform pa tilmeldingslinje

Serg for at betalingsformen pa tilmeldingslinjen star til at veere den made du faktisk har modtaget betaling.

Er der f.eks. sendt faktura med Fl-kode (FIK), men der i stedet betales kontant, skal betalingsform aendres til

kontant.

Betalingsformen angivet pa tilmeldingslinjen fglger med faktura og gvrige poster for betalingen.

Tilmeldinger
< slet 77 Rater rg Opret indbetaling  £:) Gendan udbetaling & Personkort Ei Debitorposter i) Linje = Udskrifter = i Seg Filter Ryd filter
Deltagernr. Deltagernavn Status Fakt.. Abent Pristype Betalingsfo... funital Pris Metto R.. R.. Bilagsnr.
beleb Beleb
1039 Agner Larsen Reserveret ALMEM FIK ~ 1 500,00 500,00 0,00 10439

B s o
ﬂ # Rediger £ Opdater
@Vis [} Vis som diagram Noter B Ryd filter
N
4 7 Slet ]:.D}Lmks i) Sag
Betalingsformer + | Skriv for at filtrere (.. | Kode A A
Ingen filtre er anvendt
Kode Beskrivelse Betalingstype =
BANKOVERF.,  Bankoverfarsel Kontant
DOFPRO Betalt i DOFPro Kontant
FIK Fik indbetaling Indbetalingskort
KOMNTANT Betalt kontant Kontant
LINK Betalingslink Online Indirekte ~
< >
o]’ Annuller

Opret indbetaling

Under tilmeldingerne stiller man sig pa den tilmelding man vil modtage en betaling fra.

Tilmeldinger

X Slet £ Rater Personkort Funktion ~ [ Linje ~ Udskrifter ~ 7] Ny & Seg  Filter Ryd filter
Deltagernr.  Deltagernavn Fodselsda... Status Pristype Deltagert.. Rabatkode  Standard Betalingsform Pristype Navn

betalingsform

1345983 Hans Hansen 09-09-1940  Reserveret PENSIONIST ~ PENSIONIST O INDBET.KOR Pensionist i ege...
1354320 Astrid kristensen 02-02-1972 ~ ALMEN ALMEN O KONTANT Almene deltagere
1318346 hans andersen 12-12-2012  Reserveret ALMEN ALMEN INDBET.KOR Almene deltagere
1448504 Soren Petersen 12-12-1982  Reserveret ALMEN ALMEN O KORTBETALI Almene deltagere
1446887 Tina pedersen 10-05-1979  Reserveret ALMEN ALMEN O LINK Almene deltagere

Der trykkes pa ikonet Opret indbetaling
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Antal

Bila:
forfi

06-0

Pris

900,00
1.000,00
1.000,00
1.000,00
1.000,00
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Herefter vaelges den betalingsform der betales med og trykkes OK.
(OBS! Betalingsformen skal altsa bade veelges pa tilmeldingslinjen og nar der trykkes Opret indbetaling)

I
| Betalingsformer O X
Bl s [Fora —si-106917. L2
T # Rediger s ]
N [&vis T} Vis som diagram Noter % |
¥ XX Slet [ Links H

3 Betalingsformer -

5 Skriv for at filtrere (F Kode EIR"

| Kode _ Beskrivelse Betalingstype  Stan..

1 beta.. )
INDBETKOR  Indbetalingskort Indbetalingsk M
KONTANT {Kontant {Kontant ]
KORTBETALI  Kortbetaling Online Direkte ]

LINK Email link Online Indirek M
[
oK Annuller

Boks popper op, hvor der skal tages stilling til om belgbet er korrekt, hvis ja, bogfgres belgbet automatisk.

Microzoft Dynamics MAY 2017 >

9 Bogfer indbetaling pa DKK 1.000.
Wezlg Mej for at abne indbetalingskladden og redigér beleb.

Nej

Hvis belgbet ikke er korrekt, trykkes der pa nej, f.eks. hvis det er delbetaling.
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Indbetalingskladden abnes. Her muligt at aendre pa belgb og indbetaler.
HUSK at en indbetaling skrives med et minus foran tallet.

Nar indbetaler (debitor) og belgb er udfyldt som gnsket trykkes der pa ikonet Bogfgr, hvorefter fakturaen
er bogfgres og deltageren far efterfglgende en deltagerbekrzeftelse pa e-mail. @nsker man ogsa en udskrift
af posteringen (finansjournalen) trykker man pa Bogfgr og udskriv.

- STANDARD- a X
START HANDLINGER NAVIGER 0
q e ok 5 [FAfstem &) Udiign.. ~ 1
x L‘ = Fj 2 Dimerisioner A 2 ndset konv. RV-afrundlinjer | ™ H
Slet Bogfar Bz%fsirnsg Udlign... [ Indgtende bilag ie;‘r;;r;nsemr: Opdater Sag
i Indbetalingskladde ~ Skriv for at filtrere (.. | Bogfaringsdato MEIR I‘;‘dgée”dEb"agjsmer! » .
Filter: INDBETALIN « STANDARD « 10000 9 Nedhcft ) D Indgdendefilag
i Navn Type
p Kladdenavn: :  |STANDARD v
Bogferings... Bilagstype  Bilagsnr. Kontotype  Kontonr. Medlemsnr.  Beskrivelse Belob Modkontot.. Modkonto  Udli.. Udlignings.. Udl
o/
+ Betaling 52 Debitor 1354320 Indbetaling -1.000,00 Finanskonto 8110
Kontonavn Modkontonavn Saldo Total balance
Astrid kristensen Kassebeholdning 0,00 0,00
0K Annuller
Der kommer fgrst en advarsels boks om man er sikker pa at kladden skal Microsoft Dynamics NAV 2017 X
bogfares.
o . . . Skal kladden bogferes?
Nu ma der siges OK til det fgrste skaermbillede 0 J
OBS: Hvis man glemmer at trykke bogfar, og kun trykker pd OK nede i venstre Ja Nej
hjgrne, bliver indbetalingen bogf@rt, med pélydendebelgbet der er pd

fakturaen og betalingen deles ikke op.
Nar der er bogf@rt betaling vil status skifte til Tilmeldt.

Nar hele tilmeldingens pris er bogfgrt som betalt, vil der pa tilmeldingslinjen i Abent belgb vaere
blankt.

Hvis der kun er bogfart delbetaling, vil der stadig vaere flueben i Abent belgb fordi fakturaen
endnu ikke er fuldt udlignet (=lukket)

Fakt.. Bilagsnr. Raterl Abent| Debitornr.
belab
10084 Nej [] | 1331063
10085 Nej 1320791

Side 3



