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Underviser igangsættelsesmail  
DOKUMENTER TIL UNDERVISER  

 
Når holdstatus skiftes til Igangsat åbnes vindue hvori det kan vælges hvilke dokumenter der skal sendes til 

underviser (evt. flere undervisere) 

 

Der kan vælges  

- ANSÆTTELSE - Ansættelsesbrev 

- DELTAGERL - Deltagerliste 

- FORHÅND – Underviser forhåndstilmelding 

- HOLDLISTE – Hold underviserliste 

- HOLDTIMER – Underviserholdtimer 

- TOGL DOK – Underviser Tro og loveerklæring pr. elev 

- TOGL LISTE – Underviser Tro og loveerklæring pr. hold 

De valgte dokumenter bliver sendt som vedhæftede filer (PDF) i en samlet mail.  

Det kan også vælges, om der skal sendes mail til alle undervisere tilknyttet holdet eller kun til udvalgte.  

• Marker valg ved flueben i kolonne ’Medtag’ 

• Send mail afsted ved at trykke OK.  

Se eksempler på dokumenter på de følgende sider 
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ANSÆTTELSE – Ansættelsesbrev 

Se vejledning om Ansættelsesbrev tekst og udskrivning udenom igangsættelse-mail på 

support.danskoplysning.dk 
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DELTAGERL – Deltagerliste 
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FORHÅND – Underviser forhåndstilmelding 
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HOLDLISTE – Hold underviserliste 

Viser hvilken underviser der er tilknyttet hvilke mødegange 
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HOLDTIMER – Underviserholdtimer 

Viser den pågældende undervisers mødegange 
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TOGL DOK – Underviser Tro og loveerklæring pr. elev 

Der dannes en T&L erklæring for hver deltager, der er tilmeldt med en pristype hvor T&L erklæring er 

markeret. Ved pr. elev dannes der en side pr. deltager i en samlet PDF.  
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TOGL LISTE – Underviser Tro og loveerklæring pr. hold 

Der dannes en T&L erklæringsliste med deltager, der er tilmeldt med en pristype hvor T&L erklæring er 

markeret. Ved pr. hold dannes der en liste. 

 

 

 


