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Hensat deltagerbetaling
Beregning med ASA og Excel 

Guiden indeholder metode til beregning af deltagerbetaling for en bestemt periode
f.eks. betaling der er posteret (betalt) før årsskifte, men vedrører mødegange i nyt regnskabsår. 
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Deltagerrapportering
Kolonne- og filteropsætning

1) Fra Rollecenter, faneblad RAPPORT vælges 
Deltagerrapportering

2) Højre-klik på en kolonneoverskrift → Vælg kolonner

3) Tilføj/fjern kolonner så det passer med viste 
skærmbillede. (Luk og åbn deltagerrapportering for at 
ændringer slår igennem)

4) Tryk på lille pil ud for Deltager rapportering (overskrift 
på siden) og sørg for både Avanceret filter og Begræns 
totaler er slået til 
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højre-klik→ Vælg kolonner
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Deltagerrapportering
Kolonne- og filteropsætning

1) Indstil filter (Vis resultater og Begræns total til) som 
vist nedenfor
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Posteringsdato = Betalingsdato

Status = Deltagerstatus

Datofilter = Periode der skal regnes lektioner for

Statusfiler = Holdstatus

OBS! Husk datofilter skrives med .. i mellem datoer

Tip! Ved Gem visning som.. kan denne specifikke 
opsætning navngives (f.eks. Hensat 
deltagerbetaling) og gemmes på Rollecenterets 
listemenu. Næste gang den skal bruges skal 
datofilter blot opdateres. 
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1) Når Deltagerrapporteringslisten er filtreret, eksporteres den til Excel ved at trykke Ctrl + E

2) Der oprettes en ny kolonne hvor andelen af lektioner i perioden (2022) udregnes. 

=[Antal lektioner i periode]/[Antal lektioner i alt]

3) Der oprettes endnu en ny kolonne hvor andelen af deltager betaling udregnes

=[Netto beløb]*[Andel lektioner i perioden]

Udregning af deltagerbetaling for periode
Fortsæt i Excel
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4) Til sidst kan deltagerbetaling for lektioner i 2022 lægges sammen

Udregning af deltagerbetaling for periode
Fortsæt i Excel
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