ﬂ ﬂ Guide

Hent/udskriv Ansaesttelsesbrev + Underviser timeliste

Hent/udskriv kopi af ansaettelsesbrev
| spgefeltet i gverste hgjre hjorne sgges efter ’Ansaettelsesbrev’

i
X

< ansaettelsesbrevi

[ Ansasttelsgibrev Afdelinger/Aftenskole

~  Seneste hold
S Handter liste @ Holdkort 0 Ny &

Holdnr. Holdnavn Fra Dato U. S. Pr.. =~
u...
19052 Buketbinding 1 04-09-2.. 0 C.. Ce... 1 4 8 Brit...
7 19058 Havedesign 06-09-2.. 0 C. Ce.. 00.. Ma...
19044 Fransk madlavning 18-03-2.. 2 F..DO.. 5 7 0 Ce...
enteliste 19027 Blomster i krukker 01-09-2.. 0 F..Ce.. 0 0 .. Ha..
1QanN17 Haliancl far hammAdara AC_1N.72 1 B M n N LW Y

Klik pa Ansaettelsesbrev i sggeresultater
(OBS! Det er det understregede navn der skal klikkes pa)

Der abnes et nyt vindue (Rediger — Ansaettelsesbrev) hvori det gnskede ansattelsesbrev skal dannes vha.
filtre.

| Rediger - Ansattelsesbrev O

: .
- HANDLINGER Q
T

Ryd
filter

1 | Tilmeldingslinje ~

Vis resultater:
X Hvor Holdnr. = er Angiv en vaerdi.
X Og Undervisernr.  ~ er Angiv en veerdi.

+Tilfgj filter

| | Begrans totaler til:
1 Tilfxi filbar

Medlemstekstlinie @

Vis resultater:
X Hvor Tekstkode ~ er Angiv en veerdi.

4 Tilfgj filter

Udskriv... - Vis Annuller
[ —) [ —

Side 1
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| felterne ”Angiv en veerdi” skal fglgende vaelges:

- Holdnr. skal vaelges med pageaelende holdnr.
- Underviseren skal veelges i Undervisernr. rullemenuen
- Tekstkode skal vaelges i rullemenuen til DOK ANSAT

Rediger - Ansaettelsesbrev El X

A - HANDLINGER 7}
etr Y}{

Ryd
iwne - Ailter
Side
ol
Tilmeldingslinje 2
ctih H

ltey Vis resultater:

X Hvor Holdnr. = er

ISR

Im
X Og Undervisernr.  ~ er _
4 Tilfoj filter ¢
)
Begrans totaler til: [
L Tilfmi filtnr
Y9 - L
Medlemstekstlinie @
old !
Vis resultater: c
X Hvor Tekstkode ™ er DOK ANSZET ‘

= Tilfaj filter

skriv... Vis Annuller

Udskriv...

PDF Ctrl+shiftsp | 10°

Microsoft Word ~ Ctrl+Shift+W 104
il udskrivning Microsoft Excel Ctrl+Shift+E 104

Plan... Ctrl+Shift+S

CILIE

Tryk pa den lille pil pa knappen Udskriv — her far man mulighed for at udskrive, hente som PDF, abne i Word
m.m.

Se eksempel pa Anseaettelsesbrev pa naeste side.
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Dato: 03092021

f elelederenf xndersh ‘.f;

/// Cedlies Aftenskole
aritta Blomsterbinder

Tilfgj tekst i Skoleopsaetning = Rapporttekster = DOF Ansat — Dokument Ansaettelsesbrev

Indsaet billede af skoleleders underskrift under Skoleopsatning
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Hent/udskriv undervisetimer-liste
| sggefeltet i gverste hgjre hjgrne sgges efter "Hold underviser timer’

u

& | |hold underviser time|

[# Hold underviser timer Afdelinger/AftenskolefHold

: [ Holdkort 0 Ny

Holdnavn Fra Dato U. S.. Pr..
u...
Buketbinding 1 04-09-2.. 0 C.. Ce... 1 4 8 Brit..

Klik pa Hold underviser timer i sggeresultater
(OBS! Det er det understregede navn der skal klikkes pa)

Der abnes et nyt vindue (Rediger — Hold underviser timer) hvori det gnskede ansattelsesbrev skal dannes
vha. filtre.

Rediger - Hold underviser timer
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|
iyl Y}(
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ltej Vis resultater: te
X Hvor Holdnr. = er Angiv en vaerdi.
X Og Undervisernr. = er Angiv en vaerdi.
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| felterne ”Angiv en veerdi” skal fglgende vaelges:

- Holdnr. skal vaelges med pageaelende holdnr.
- Underviseren skal veelges i Undervisernr. rullemenuen

Rediger - Hold underviser timer O X

Ryd
e Ailter
Side
el
Tilmeldingslinje 1
th
ter Vis resultater: tel
X Hvor Holdnr. ~ er
X Og Undervisernr.  ~ er
= Tilfaj filter
Begraens totaler til:
4-Tilfgj filter
/
n
< > tel

Udskriv... -~ Annuller

Udskriv...
PDF Ctrl+Shift+P
Microsoft Word  Ctrl+Shift+W
Ctrl+Shift+E
Ctrl+Shift+S

E-mails i ke Microsoft Excel

Plan...

Tryk pa den lille pil pa knappen Udskriv — her far man mulighed for at udskrive, hente som PDF, abne i Word
m.m.

Se eksempel pa underviser time liste pa naeste side.
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om0 Ueedad

04-09-2021 Lordag
11-09-2021 Lordag
18-09-2021 Lordag
25-09-2021 Lordag
02-10-2021 Lordag
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