DANSK OPLYSNINGS FORBUND

Vejledning til UnderviserNet

Denne vejledning er lavet for at hjcelpe dig med at f& et hurtigt og nemt overblik over UnderviserNet,
hvor du kan se dine hold, undervisningstider, deltagerlister, kommunikationsmuligheder og nyheder fra
skolen.

Bemcerk, at viste screenshots kan afvige fra det, du ser pé skoermen, alt afhcengig af skcermsterrelsen,
og om du bruger UnderviserNet pd en PC eller telefon/tablet.

Login og adgang
1. Fra DOF modtager du mail med adgangsinformationer til UnderviserNet.
2. Folg linket, klik p& "Log p&” og indtast brugernavn (din mail) og den tilsendte adgangskode.
3. Ferste gang du logger p4, bliver du bedt om at cendre adgangskoden.
o Indtast den tilsendte adgangskode igen og indtast din egen adgangskode.
o Adgangskoden skal vcere mellem 8 og 64 tegn og indeholde mindst tre af fglgende:
smd bogstaver, store bogstaver, tal, symboler.
4. Klik pé “Fortscet”
5. Din adgangskode er nu gemt, og du kan fortscette med at bruge UnderviserNet.
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Du er nu oprettet som bruger | UnderviserNet. Her er dine login-oplysninger
Brugernavn
Din adgangskode:

For at logge in, kiik pa falgende link: Log ind pa UnderviserNet

Ved fersie login bliver du bedt om at andre din adgangskode for eksira sikkerhed.

Annuiler

Hvis du oplever udfordringer med at logge ind, kan du kontakte skolen for hjzelp. s

Med venlig hilsen,

DOF
Figur I. Invitationsmail Figur 2: Forste login
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Forside

Ndr du er logget ind, kommer du direkte til forsiden. Her har du mulighed for at navigere til:
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"Min uge’ viser dine kommende hold 3-7 dage frem. Du kan skifte visningsperioden ved at klikke p& de to
rede pile (frem og tilbage) i toppen eller ved at bruge datovcelgeren.

23-09-2025 B

tirsdag, sep. 23 onsdag, sep. 24
25008 25008
Test UnderviserNet DOF Test UnderviserNet DOF
10.00-11.40 10.00-11.40
DANSK DANSK
OPLYSNINGS OPLYSNINGS
FORBUND FORBUND
SPOR 12 SPOR 12
2 pesan TesT & pesan TEST
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Figur 5: Datoveelgeren
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Ved at klikke pd Detaljer, f&r du vist holdinfo, tilmeldte deltagere og mgdegange.

25008 - Test UnderviserNet DOF X

23. september 2025 10.00 - 11.40
DANSK DPLYENINGS FORBUND, SPOR 12
NY GSTERGADE 7 1.5AL, 4000 ROSKILDE

HOLDINFO  DELTAGER  MODEGANGE

Tilmeldingsklar

1 07, jul. 2025 til 26. sep. 2025

@ Tirsdag K. 10.00 - 11.40

@ Dansk Oplysnings Forbund, Spor 12
9.gange, 18 lektioner i alt

1 tilmeldt (1 betalt)

0 personer har reserveret

0 pb venteliste

VIS HOLD

Figur 6: Holddetaljer fra Min Uge

Hold

Denne sektion viser alle de hold, du underviser pd. Som standard er visningen sat til at vise hold med
status ‘igangsat’ og ‘tilmeldingsklart’ i igangvoerende dr.
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Figur 7. Mine hold
Dansk Oplysnings Forbund TIf. 7020 60 20 CVR.nr.:54 68 63 15
Blagdrdsstraede 7, 4000 Roskilde post@danskoplysning.dk danskoplysning.dk

DANSK OPLYSNINGS FORBUND



Du kan altid fra-og tilveelge holdstatus samt &r i filteret.
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Figur 8: Dato og holdstatus filter.

Ved at klikke pé det lille tabel-ikon averst til hgjre i visningen, kan du skifte fra boks-visning til tabel-

visning.

Mine hold (3 af 14)
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25008 Test UndenviserNet DOF Tilmeldings.
25004 Testtun2 Tilmeldings...
25005 TesttUNG Igangsat

Figur 9: Tabelvisning
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Holddetaljer

Nar du fra Holdvisningen klikker pd 'Detaljer’, f@r du vist informationer om holdet, herunder beskrivelsen,
dato/medegange, sted, antal lektioner, deltagere mm.

Herfra har du ogs& mulighed for at sende e-mail og/eller sms til deltagere samt vise

anscettelseskontrakt, hvis disse funktioner er tilgcengelige pd din skole.
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(& 20. feb. 2025 til 20. mar. 2025
Igangsat
Torsdag kl. 10.00 - 11.40

@ Dansk Oplysnings Forbund, Spor 12
5 gange, 10,00 lektioner i alt

2 3tilmeldt (1 betalt)

2 personer har
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Figur 10: Hold detaljer

Send mail (option)

Ved at klikke p& knappen ‘Send Mail', &bner du en lille mail-formular. Her veelger du deltager(e), som du

gnsker at sende mail til, indtaster emne, vedhcefter filer (max 5 filer og max 5 MB per fil) og skriver

mailtekst. N&r mailen er sendt, f&r du besked, om alt er ok. Hvis det er tilvalgt i skolens administration, fér
du ogsd en kopi af den afsendte mail.

Send Email, 25008 Test UnderviserNet DOF

Veslg deltagere -

ndtast emne

tax 5 file M fil.
VLG FIL(ER) " oas Map

© B I U T &- x
Med yenlig hilsea

Skoleleded

ROE Test Gkole

Dansk Oplysnings Forbund
Blagdrdsstraede 7, 4000 Roskilde

v/ email udsendelse OK.
email sendt til 1 deltager.

Figur 11: Mail-formular
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Send SMS (option)

Ved at klikke p& knappen ‘Send SMS’, &bner du et lille SMS-formular. Her veelger du deltager(e), som du

gnsker at sende SMS til, indtaster emne og SMS-tekst. N&r SMS er sendt, f&r du besked, om alt er ok.

Send SMS, 25004 TesttUN2 Al

Veelg deltagere -

JE

Beg...

Tilmeldt
Dejan Fontana
Reserveret

Sab Beg

Figur 12: SMS-formular

Kontrakt (option)

Hvis denne option er valgt pd skolen, kan du klikke pd knappen 'Kontrakt' for at vise din
anscettelseskontrakt for et bestemt hold. Kontrakten dbnes i et popup-vindue med

udskrivningsmulighed.
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Kalender

Kalender i UnderviserNet har flere visningsmuligheder: en hel kalender (dr), tidslinje, planlcegger eller
mdned. Datoer, hvor du har madegange, er tydeligt markeret i kalenderen (bl&: datoer i den viste
mdned, lysebld: datoer som ikke ligger i den viste mdned).

Ved at klikke pd datoen fdr du vist medegange i et lille popup-vindue, og herfra kan du klikke videre til
holdet.
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Figur 13: Kalender
Farverne pd de enkelte mgdegange relaterer til holdstatus:

e Llysegren: Tilmeldingsklar
e Morkegren: Igangsat
e Sort: Afholdt

Nyheder
Allerede fra forsiden har du adgang til nyheder, og der er markeret, hvis der er kommmet noget nyt, siden
du sidst var logget pd. Her far du vist nyheder fra hhv. skolen eller forbundet.

Device information

Funktionen bruges til fejlsogning og support. Her kan du hurtigt se, hvilken browser du bruger, hvilken
operativsystem, skaermoplasning mm.
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Installering

Du har mulighed for at installere UnderviserNet pd din computer eller mobiltelefon. Det er tale om en
hybrid-app, hvor der i virkeligheden 'bare’ installeres en genvej til UnderviserNet. Genvejsikonet vil blive
lagt pé dit skrivebord (Windows) eller som app pé& din telefon. Bemcerk: Det er i gjeblikket ikke muligt at
installere app i Firefox.

UnderviserNet pd flere skoler

Hvis du underviser pd flere DOF-skoler, der alle benytter UnderviserNet, kan du nemt skifte mellem
skolerne ved at veelge den gnskede skole i drop down-menuen i toppen. Det er en forudscetning, at du
bruger samme mailadresse pd disse skoler.

n DOFunderviserNet DOF-TEST_SKOLE ®

Figur 14: Vaelge flere skoler

Dansk Oplysnings Forbund TIf. 7020 60 20 CVR.nr.:54 68 63 15
Blagdrdsstraede 7, 4000 Roskilde post@danskoplysning.dk danskoplysning.dk

DANSK OPLYSNINGS FORBUND



