
DOF ASA Guide Opdateret: januar 2022

1

Bogføring af FIK betaling
Uden indlæsning af bankfil

Guide indeholder, hvordan man, ud fra FIK-indbetalingers kode på bankens kontoudtog, 
finder betaler/faktura i ASA og bogføre betalingen.
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Kontoudtog

Eksempel på kontoudtog:

En FI-kode genereret i ASA 
indeholder fakturanr. som den 
tilføre. 

Det er cifrene efter 0’erne – bortset 
fra det sidste.

Altså her faktura nr. 10170 på 950 kr.
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ASA: Tilmeldinger

Åbn listen Tilmeldinger i ASA

Her kan der søges efter fakturanr.
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ASA: Tilmeldinger

Søges der på fakturanr. 10170 findes det at denne hører til Christine Thomsen der betaler 950 kr. for hold 2022-07

Åbn holdkortet ved at klikke på holdnummer i fakta boks øverst til højre.
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ASA: Opret indbetaling fra holdkort

→ Find deltager på holdkortets Tilmeldinger-liste

→ Markér linjen (Her Christine Thomsen)

→ Vælg Opret indbetaling
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ASA: Opret indbetaling fra holdkort

Her vælges det hvilken betalingsform der er 
anvendt for betaling

→ Markér linjen med FIK – Fik indbetaling

OBS! Flyt ikke flueben, markér blot linjen

→ Tryk OK

→ Sig ja til bogføring 

(Hvis indbetalingsbeløbet ikke passer med 
fakturabeløb, kan der trykkes nej og beløbet kan 
ændres i indbetalingskladde)
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