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é En deltagers tilimelding er koblet til en debitor

DELTAGER DEBITOR og pengeudveksling bogfares.

Debitoren er betaler for tilmeldingen (typisk den samme person)

Alle debitorer har en debitorkonto i skolens regnskab hvor vare-

Bilag (faktura/kreditnota) reproesenterer en vare som veksles for penge (betaling/refusion)

Debitorkontoens saldo er summen af debitorens udestdende (+) og tilgodehavende (+).

DEBITORKONTO

R

BETALING +

KREDITNOTA =+

+ = deltager skylder skolen penge
+ = skolen skylder deltager penge

REFUSION +

For at debitorsaldo skal vcere 0O,
udlignes faktura og betaling ved
tilmelding og ved afbud udlignes
kreditnota med refusion.



| aftenskolens regnskab holdes styr pd salg = vareflow ind og ud.
En tilmelding er en solgt vare - et afbud er en tilbagefort vare.
Varens veerdi (faktura- og kreditnotabelgb) er deltagerbetaling som bogfares og krediteres pd driftkonti.

Det reelle pengeflow bogferes pd skolens balancekonti.
Konto for bank og kassebeholdning viser penge ind og ud.

AFTENSKOLE

Alle debitors poster samles pd en samlekonto

DRIFT BALANCE

DEBITORER

samlekonto

BANK

(+KASSEBEHOLDNING)

DELTAGERBETALING

Faktura + (skole afgiver vare) Betaling + (skolen fdr penge ind) Faktura + (en debitor modtager vare)

Kreditnota + (skole f&r vare tilbage) Refusion + (skolen giver penge ud) Betaling + (en debitor giver penge ud)
Kreditnota + (en debitor giver vare tilbage)
Refusion + (en debitor f&r penge ind)

Ved regnskabsperiodes afslutning (hvis alle har betalt/blevet betalt tilbage) skal
deltagerbetalingskontoens saldo og bankens saldo for periode stemme.



Fakturer

1. Reservation oprettes 2. Tilmelding faktureres (til debitor) 3. Betaling bogferes og udlignes med 4. Tilmelding fuldendt

faktura



Tilmeldingslinje

Se 0gsd OFASA vejledning: Tilmeld kursister fra hold

Tilmeldinger

X Slet £F Rater T9 Opret indbetaling £, Gendan udbetaling] & Personkort Eﬁ', Debitorposter  Ef] Linje = Udskrifter = @ Seg  Filter Fod filter

Deltagernr.  Deltagernavn Status Faktureret Abent Betalingsformn  Pristype Deltagertype Pris  A.. Rabatkode Rabatbeleb
beleb

1098 Albert Poulsen Reserveret LIME ALMEN ALMEMN 1.800,00 0,00
1061 Alexander Mortensen  Reserveret LIME ALMEN ALMEN 1.800,00 BESTYRELSE 900,00
1008 Alma Rasmussen Tilmeldt [] LINK ALMEN ALMEN 1.800,00 0,00
1001 Adam Olsen Reserveret LIME ALMEN ALMEN 1.500,00 0,00
1004 Clara Jensen Tilmeldt [] LINK ALMEN ALMEN 1.800,00 100,00
1002 Freja Larsen Tilmeldt [] LINK PEMSIOMIST PEMSIOMNIST 1.700,00 0,00

Status Skifter automatisk til Tilmeldt ndr faktura er helt/delvist udlignet/betalt

Faktureret: Flueben = der er faktureret

o . .

Abent belgb: Flueben = faktura er ikke betalt/udlignet

Betalingsform: Se side 7

Pristype + deltagertype:
Pris:

Antal:

Rabatkode + Rabatbelob:
Nettobelob:

Rater:

Bilagsnr. + Bilagsforfaldsdato
Posteringsdato:
Debitornr. og debitornavn:

Referencenr.

OFASA Vejledning: Pristyper

Pristypens pris (kan overskrives)

Metto
Belzb

1.800,00 Ja

900,00 Nej
1.800,00 Nej
1.500,00 Nej
1.700,00 Nej
1.700,00 Nej

Rater

Bilagsnr.

10045
10033
10046
10044
10049

Flere pladser p&d samme tilmelding, hvis holdtypen tillader det (typisk brugt ved foredrag)

OFASA Vejledning: Rabatkoder

Pris efter rabat og antal

OFASA Vejledning: Ratebetaling

= faktura
Dato hvor tilmelding er faktureret
Faktura udstedes/sendes til denne person

= referere til ePay ved onlinebetaling ved WEB og LINK

Bilag
forfaldsdata

21-11-2024
11-11-2024
21-11-2024
21-11-2024
21-11-2024

Posteringsdato

21-11-2024
11-11-2024
21-11-2024
21-11-2024
21-11-2024

1092
1061
1003
1033
1004
1002

kolonneoverskrift og
veelge ‘Veelg kolonner’

Debitornr.

OBS!
Bestem hvilke kolonner
og i hvilken roekkefalge
du vil se listen ved at
hajre-klippe pd

Debitor Mavn

Albert Poulsen
Alexander Mortensen
Alma Rasmussen

Oliver Mielsen

Clara Jensen

Freja Larsen

Reference nr.

380407660

380830357

Togl
pakrasv

Mej
Mej

Mej
Mej


https://ofasa.helpjuice.com/116318-tilmeldinger-og-betalinger/tilmeld-kursister-fra-hold
https://ofasa.helpjuice.com/148701-opsaetning-kursusadministration/pristyper
https://ofasa.helpjuice.com/148701-opsaetning-kursusadministration/rabatkoder
https://ofasa.helpjuice.com/116318-tilmeldinger-og-betalinger/ratebetaling

Debitorposter

| P Rediger - Debitorposter - 1002 . Freja Larsen — O >
- START HANDLINGER MNAVIGER DOF_CECILIE_TEST - Ofasa_DOF - ofasabc01 a
| D1 D @Ud“gn @ D ~ Y H
| A %5 Annuller udligning... oo &~ X
Vis Eksportér v ) Vis som Maoter  Links Opdater Ryd Seg
liste betalinger til fil -2 Tilbagefar transaktion... diagram filter
| DEb.ItDI'pDStEI' . Skriv for at filtrere (... | Bogferingsdato || oA Debitorpostdetaljer A N
Dokument: Refusion ...
i Vis resultater: Forfaldsdato: 11-12-2024
X Hvor Debitornr. = er 1002 Kont.rabatdate:
Rykker-/rentenot... 0
== Tilfgj filter y . er-/rentenc
[ Udlignede poster: 1
) . ) ) ) ) ) ) ] Detaljerede poster: 2
Bogferings..  Aben  Bilagstype Bilagsnr. Debitornr.  Beskrivelse Oprindeligt Belab Restbelgb Forfaldsdato  Betalingsfo.. Referencenr. Lebenr.
belgb . _
: Indgaende bilagsfiler -
11-12-2024 [] Refusion 23 1002 Yoga 1.700,00 1.700,00 0,00 11-12-2024 LIME 380880357 246 )
I.I .
11-12-2004 [] Kreditnota  K1028 1002 Kreditnota K1028 -1.700,00 -1.700,00 0,00 11-12-2024 244 U Vedhestt fil ?
21-11-2024 [] Betaling 22 1002 Faktura 10049 -1,700,00 -1,700,00 0,00 21-11-2024 380880357 228 T Type
21-11-2024 [] Faktura 10049 1002 Faktura 10049 1.700,00 1.700,00 0,00 21-11-2024 LIME 226
Debitoroplysninger -
Handlinger -
w

OK



Ved tilmelding reserveres en plads til deltager og debitor faktureres = en
faktura (regning) genereres og bogfares pa:
- Skolens driftkonto for deltagerbetaling (fakturabelab skrives som minus
(kredit) da skolen har afgivet en vare)
- Debitorkonto (fakturabelgb skrives som plus (debit), da debitoren har
fdet en vare)

O

Debitor overfgrer betaling
- Betaling bogferes pd debitorkonto (betalingsbelab skrives som minus
(kredit) da deltager har afgivet penge)
» Faktura- og betalingspost udlignes pd debitorkonto (vare udlignes
med penge)
- Belgbet (varens voerdi) modposteres (debiteres) pd skolens
balancekonto (bank eller kassebeholdning)

BETALING



Betalingsformer

Se 0gsd OFASA vejledning: Betalingsformer

+71 <000...

WEB

(direkte fra online tilmelding til betaling
med betalingskort/MobilePay Online)

LINK

(faktura med link til betaling med
betalingskort/MobilePay Online)

FIK
(faktura med FI-kode til
overforelse via netbank)

KONTANT

(og Bankoverfarsel,
MobilePay MyShop)

(o] :1:}
Opret evt. betalingsform
og balancekonti til
bankoverforsel,
MobilePay MyShop

o.lign.
Se side 10.


https://ofasa.helpjuice.com/148701-opsaetning-kursusadministration/betalingsformer

T TR Y Y
x Botor @
349 kr.

MobilePay Online

= genvej fra betalingskort til webshop
Betaler angiver sit EGET telefonnummer ved
betaling ifm. online tilmelding — notifikation fra
MobilePay mobilapp hvor betaling kan
godkendes.

= betalingsform WEB/LINK

Forever U

MobilePay MyShop

= alternativ til kontanter
Betaler taster/scanner kode og veelger belab i MobilePay
mobilapp. Fungerer pd samme made som overfgrelse
mellem private telefonnummer. P kun bruges nar betaler
og modtager er fysisk sammen.

= betalingsform KONTANT/
oprettet specielt til MobilePay MyShop



Bogforing af betalinger

Ved bogfering af betalinger [l Kontoplan - OFASA BC Live (Live - o X
bliver belgbet @ ¥ | DOF_CECILIETEST » Finans » Kontoplan 2 | | Seg (Ctrl+F3)
[¢}
mOdeStereret pG - START HANDLINGER MNAVIGER RAPPORT DOF_CECILIE_TEST - Ofasa_DOF - ofasabc01 ﬂ
bCI|CInCe|(OntI . ﬂ /' Ei‘..-fis. 5= E E\ =¥ Finansjournal = = = m Moter &5 Opdater
: E# Rediger liste o * = o o rﬂl Links Y. Ryd filter
Ny Rediger Indryk  Finanskladde Mulstil Detaljeret Balance Finansjournal Vis som
o kontoplan resultatopgerelse rabalance diagram 9
For WEB, LINK, FIK: s ’ e
I
8120 Bank ! Kontoplan = + | Skriv for at filtrere (... | Mummer || W N #
Kontoplan ~ oter
EEENE _
Finansbudgetter Ingen filtre er anvendt
S ' Der er ikk t at vise i d visning.
For KONTANT. | Indbetalingskladder — _— alde ﬁ er er ikke noget at vise | denne visning
8110 Kassebeholdning. Udbetalingskladder
|  Finanskladder " 8001 Aktiver
8100 Likvide midler
. Startside
Hvis du har cendret ASA’s R 8110 Kassebeholdning 16.800,00
¢ Marketi
standard kontoplan, kan Arering 3120 Bank 9.950,00
. 8199 Likvide midler i alt 26.750,00
@ Finans ’
det veere Gnderledes | ! 2201 Debitorer -3.700,00
[T] Undervisere 2301 Deposita
al Afdelinger 2401 Pericdiseringsposter
8999 Aktiver i alt 23.050,00 -

DOF_CECILIE_TEST  11. december 2024  1999.CECILIE
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Opret betalingsfor

Der kan evt. oprettes
yderligere betalingsformer,
f.eks. til MobilePay MyShop
og bankoverfarsel.

De skal oprettes som
betalingstype: Kontant, og
vil fungere pd samme
made.

Her er valgt bankkonto 1 =
8120 bank, som modkonto.
Der kan evt. ogsd oprettes
scerskilte konti til de ekstra
betalingsformer.

71a X T3

il %

MNoter  Links Opdater Ryd Seq

filter

DOF_CECILIE_TEST - Ofasa_DOF - ofasabe01 [ 24
Y =2 Ga il
X<

Ryd
filter

Betalingstype: |Ku:ur1tant w

My Rediggr  Vis Slet Vis som
diagram
Betalingsformer
Kode
Bl s

FIK D
FKOMNTANT \_.{-1 ) My

fis
LIMK > Slet
WEB
MOEBILEPA!

Generelt
Kode: | BANKOVERF.
Beskrivelse: ‘ Bankoverfarsel

| Standard betalingtype: []

Betalingsmodkonto

Meodkontotype: ‘Bankkanta

Modkonto: “l

e
Bl o«
Loy

Vi
£ 2% Slet

MOBILEPAY - Kontant

oK

DOF_CECILIE_TEST - Ofasa_DOF - ofasabc01 e

= Gatil
T

Ryd
filter

Betalingstype: |K0ntant w

Generelt
Kode: [MOBILEPAY
Beskrivelse: |MDbi|EPE)’ MyShop

| Standard betalingtype: [

Betalingsmodkonto

Modkontotype: |Ear‘|k|cu:untn

Modkonto: |1

0K

DOF_CECILIE_TEST - Ofasa_DOF - ofasabc01 e

Skriv for at filtrere (... | Kode | =2 W

Ingen filtre er anvendt

Luk

12



Online tilmelding og WEB betaling

TILMELDINGSBEKRAFTELSE

Betalingstype:
Betalingskort

Kr.
Betali ist h P Til Idi bekroeftelse sendes til deltager
Deltager udfylder timelding og etaling registreres hos ePay og Deltagerstatus: ilmeldingsbe il deltager

fores videre til bank og giver
besked om bogfering i ASA

) Faktura/kvittering sendes til betaler
betaler. Tilmeldt / S .



FAKTURA

[ 11

kr.

LINK

.

Kvittering for webbetaling

2§ HAVESKOLEN

\/BLOMSTER, JORD & DRIVHUS

Salg - faktura

Tanja Torstein Side 1af1
Thomasvej 2 Fakturanr. 10013
8000 Aarhus C DOF_CECILIE TEST
Ny Ostergade 7
4000 Reskilde
Telefon
Faktureres til kundenr, 1109 Mail

Bogfaringsdato 8. oktober 2024 Hjemmeside
Forfaldsdato 8. oktober 2024 SE/CVR-pr. 54686315
Deltageroplysninger Antal Enhedspris Belob

24002, Buketbinding - mandag

Tanja Torstein (Almen) 1.100,00 1.100,00

1alt DKK 1.100,00

Betaling 8. oktober 2024
Restbelob til betaling

-1.100,00
0,00

Fakturaen er betalt online med dette transaktionsnr.
378728513

Du kan se vores handelsbetingelser pa vores hjemmeside eller ved at  klikke her




Manuel tilmelding og LINK betaling

Betalingsform:
LINK

Skolens administrative
personale indskriver
tilmelding

k

Fakturer

Tilmelding
faktureres

Deltagerstatus:
Reserveret

RESERVATIONSBEKRAFTELSE

U
~
_|
C
2
>

Kr.

Reservationsbekrceftels
e sendes til deltager
Faktura sendes til
betaler

Link pd faktura forer
til hjemmeside hvor
der kan betales
betalingskort

Betaling registreres
hos ePay og fares
videre til bank og
giver besked om

bogfering i ASA

Deltager-
status:
Tilmeldt

TILMELDINGSBEKRAFTELSE

Tilmeldings-
bekroeftelse sendes
til betaler



FAKTURA

IE

kr.

LINK

.

Faktura med betalingslink

Salg - faktura
Side 1af 1
Cecilie Korsgaard Fakturanr, 10377
Ny @stergade 7 Cecilies Aftenskole
4000 Roskilde Havevej 1
4000 Roskilde
Telefon 70206020
Faktureres til kundenr. 1068 E-mail support@danskoplysning.dik
Bogfuringsdato 22 april 2022 Hjemmeside
Forfaldsdato 6. auqust 2022 SE/CVR-nr. 32428215
Deltageroplysninger Antal Enhedspris Belob
19098, 19098 Buketbinding 8

Cecilie Korsgaard (Almen)

500,00

Du kan betale ved at khikke pa dette betalingslink
>> Ga videre til betaling her <<

Du kan se vores handelsbetingelser pa vores hjemmeside eller ved at  klikke her




2. Gennemfor betaling

Betaling med betalingskort

N&r der fra ASA sendes faktura med link til betaling (betalingsform LINK)

eller der laves en online tiimelding (betalingsform WEB) bliver betaleren -

sendt til betalingsvindue. Her indtastet kortoplysninger eller (hvis Dato: 04-10-2023

tilvalgt) betalingen kan gennemfares med MobilePay. e ——

1. Valg af betalingsmetode

Betalingskort

Mobilbetaling

ba-nbora ePay / Payment Solutions er PCI certificeret af VISA / M
Ensnmnis o — a2 &
eqdr krvoteret via en sikke else

N @
" \ Betal via MobilePay

Betalingsvindue

Indtast dit mobilnummer
+45 v

Husk mig til naeste gang

B Nemt og sikkert - Laes hvordan her

MobilePay Online.

17



Betaling med betalingskort

Modtagelse af betaling med betalingskort krcever:

1) Indlgsningsaftale med NETS

Ingen udgift til oprettelse eller drsabonnement. Dankort: 0,32% gebyr af kebesummen. Andre
gebyrbelgb for andre korttyper.

Skolen skal selv tage kontakt til NETS for at fa oprettet deres indlgsningsaftale.
https://www.nets.eu/dk-da

2) Betalingslesning hos ePay

ePay er dem som stdr for selve betalingsvinduet. DOF opretter skolen hos ePay.

Prisen hos ePay er 120 kr. omm mdneden og 200 kr. i opstart. Hvis der gnskes mulighed for at betale med
MobilePay online ogsd, sd koster det ekstra 49 kr. oon mdaneden + et gebyr pr. transaktion.

Ndr indlgsningsaftale er oprettet, sa vil skolen modtage to forhandlernumre fra NETS. Et til Dankort og et
til internationale kort. De videresendes til DOF, som derpd sgrger for at skolen ogsa bliver oprettet hos
ePay og at det hele bliver sat op i ASA.

(Priser anno 2024)

18



ePay

https://admin.ditonlinebetalingssystem.dk/admin/login.asp

epay:.

dofl2

dministrator

~ Owversigt

~ Betalinger

[=

MNye betalinger

Haevede betalinger

Slettede betalinger

Afviste betalinger

Statistik

Eksporter betalinger

Chversigt over
eksporterede
betalinger

Oversigt over
MaobilePay
betalinger

Logs over
haendelser

Haavede betalinger (9)

Eksporter til C5V
Vi har fiernet knappen "Eksportér til CSV-fil', Du kan 1 stedet bruge funktionen under 'Eksportér betalinger', som du finder 1 menuen til venstre,

Haevet den Trans-1D Ordre-1D Belagb haevet Korttype Gruppe Bogfert Marker alle

Fra 06-09-2024 0 Tl 06-12-2024 0 Crdre-IC v Nuvaerende visning
os Alle W

27.11.24 kl.15:16 3811654483 Te09927112024151414 DKK 100,00 = Mej @ Info

21.11.24 k1527 380880357 77bn21112024152700 DKK 1.700,00 D Nej @ Info

11.11.24 kl.10:49 380404835 {lax1JcQROYaEDAxaeqp DEK 0,00 = MNej @ Info

11.11.24 kl.10:38 380407660 Syge11112024103449 DK 1.800,00 = MNej @© Info

18.10.24 k1.13:33 379200262 tzrMBbFXcOHCWPKEpnkS DK 1.000,00 = Nej - Hj=lp

| ePay’s
administrationssystem findes
listerne:

Haevede betalinger
Log over alle ordre hvor
belgbet er hcevet fra
betalernes kort.

Tryk pd Info for mere
information.

Nye betalinger

Betalinger som endnu ikke er
hoevet. Disse ordre ligger
typisk i ASA ‘Til behandling'.
Se mere side 25.

OBS! Om udgangspunkt skal
man IKKE manuelt hceve nye
betalinger fra ePay.


https://admin.ditonlinebetalingssystem.dk/

Info om betaling i ePay

Transaktions-ID = referencenr. i ASA

Beskrivelse:
- Ved LINK = fakturanr.
- Ved WEB = holdnr., navn og e-mail

Kreditér/refunder:

Det er muligt, fra ePay at sende hele eller del
af belgbet tilbage til betalingskortets konto.
Vi anbefaler at gore det fra ASA's
udbetalingskladde og samtidig bogfere.
Ndr belgb er krediteret vil det fremgad af
informationssiden i ePay for den oprindelige
betaling.

Transaktionslog:

Udfert af Remote Interface = udfert via ASA
Udfert af [brugernavn] = udfert af dig
Captured = hoevet

Information om betalingen

Indlaser

Status

Mets/Teller

Betalimgen er haevet og findes under "Haevede betalinger”

Hevet: DK 1.700,00 211124 W 1527

380880357 (test-transaktion)

TTbn2 1112024132700

5888589

Der er ikke udfiart sikkerhedsijek af denne betaling, da Fraud Fighter ikke er

» Du er ikke tilmeldt Fraud Fighter - se_hwordan du tilmelder dig_her

Ikke angivet. Du kan styre, om kunden skal angive sit navn, | indstillingerne il
betalingsvinduet under Indstillinger -» Betalingsvinduet i menuen til venstre.

Autoriseret/oprettet 21.11.24 1. 1527
Betalingsform/korttype =+ Wisa/Dankort
Betalingskort 4444 4200 WK 4000
Valuta DCanish Krone [208)
Belsb DKK 1.700,00

Havet DKK 1.700,00

Fraud Fighter aidverst

Gruppe Ikke tilkmyitet en gruppe - du kan oprette dine grupper her
Beskrivelse 10043

Kortholder

Gennemfart via Payment Window v2
3D-Secure MNej f No )

DomeaEne redirect.api.epay.eus
Kreditér/refundér beleb

DR 1700,00 Kreditér belgb

211124 K. 1527

21.11.24 K. 1327

Payment captured with amount 1.700,00

Payment authorized with amount 1.700,00 and currency code 208

Belab
Du kan kreditere betalinger gennem Mets/Teller over flere omgange. Max. DK 170000
Transaktionslog
Dato Heaendelse Udfart af

Information om betalingen

Indlaser

Mets/Teller

Betalingen er haevet og findes under "Haevede betalinger”

H®vet: DK 1.800,00 11.11.24 Kkl 10:49

Krediteret: DEK 1.800,00 11.11.24 Kkl 11:13

380404835 (test-transaktion)

Tlax11c0ROYaEDAxaeqp

5888389

Autoriseret/oprettet 11.11.24 1d. 0941
Betalingsform/korttype =« \isa/Dankort
Betalingskort 4444 A0 W00 4000
Valuta DCanish Krone {208)
Belab CKK 1.800,00
Hzvet KK 0,00
Der er ikke udfgrt sikkerhedsijek af denne betaling, da Fraud Fighter ikke er
Fraud Fighter e
» Du er ikke tiimeldt Fraud Fighter - se, bvordan du tilmelder dig her
Gruppe Ikke tilkrnyttet en gruppe - du kan oprette dine grupper her
Beskrivelse 24008, Adam Olsen, adam.clsen@mail.dk
Kortholder Ikke angivet. Du kan styre, om kunden skal angive sit navn, | indstillingerne til

betalingsvindueet under Indstillinger - = Betalingsvinduet | menuen til venstre.

Payment Window v2

Remaote Interface

3D-Secure MNej / No ()
DomaEne betaling.danskoplysning.dk/
Kreditér/refundér belab
Belab Du har den 11.11.24 k. 11:13 krediteret DKK 1.800,00

Transaktionslog
Dato Hendelse Udfart af
11.11.24 Payment credited with amount 1.800,00 Remote
k. 1113 Interface
11.11.24 Payrment captured with amount 1.800,00 Remote
kl. 10:49 Interface
11.11.24 Payment authorized with amount 1.800,00 and currency code Systemn

Sys:em kl. 0942 208



Transaktions-ID = Reference Nr.

Transaktions-ID hedder i ASA ‘Reference nr.".
Seg efter det for at finde tilmelding/debitorpost der passer til betalingen.

Rollecenter
[ Personer
Undervisere
Undervisningssteder
I Alle hold

4 Tilmeldinger

Fakturering mangler

Mye webtilmeldinger®

Hold, pristype, pris (tilmeldir

Mye tilmeldte
Antal reserverede
Antal venteliste
- Medegange
Debitorer
Restancer pr. faktura
Indla=s bankfiler
Udbetalingskladder
Periodetal

Deltagerliste

Hensat deltagerbetaling®

Len tidsarter

lkke udlignede betalinger

Alternativ udenbys - 2023 - Til.

Deltager i pericde

(Y Startside
¢«  Marketing

Finans

Tilmeldinger -

Vis resultater:
X Hwor
=+ Tilfgj filter

Begrans totaler til:
=+ Tilfgj filter

Deltagernr.  Deltagern...

1002 Freja Larsen

Deltagernr. =

380880357

Reference nr.

Angiv en vaerdi.

PR Mr. Fedselsda...

230085-2674 23-00-1935

Deltager e-mail Status

frejalarsen@mail.dk Tilmeldt

Haldnr,

24008

~ | %

Mawn

Yoga

Y

Information om betalingen

Indlaser

Mets/Teller

Betalingen er haevet og findes under "Haevede betalinger”

Hevet: DEK 170000 21.01.24 WL 1527

380880357 (test-transaktion)

Hold Faktabols A
Murmmer: 24008
Heoldnavn: Yoga
Fra Dato: 01-10-2024
Til Date: 17-12-2024
Max. deltagere: 12
Min. deltagere: B
Reserverede: 4
Tilmeldte: 3
Venteliste: 0
Portal i ke: 0
Portal til behandling: 0
Portal i kurv: 0
Ledige pladser: 5,00
Antal medegange: 12,00
Tilmeldingslinje detaljer ~
Deltagernr. 1002
Deltagernavn: Freja Larsen
Deltagedyne: PERSICNIST
Debitornr. 1002

Debitor Mavn:

Faktureringsmetode:

Freja Larsen

Bilag pr. deltager

Betalingsform/korttype

TTon21112024152700

5885589

21.11.24 K. 15:27

==+ Visa/Dankort

Der er ikke udfigrt sikkerhedstjek af denne betaling, da Fraud Fighter ikke er

» Du er ikke tilmeldt Fraud Fighter - se, hwardan du tilmelder dig_ her

Ikke tilknyttet en gruppe - du kan oprette dine grupper her

Hold Pristype: PEMSIONIST
Pristype Navn: Pensionist
Antal: 1
Pris 1.700,00
Rabat Procent: 0,00
MNetto Beleb: 1.700,00
Faktureret: Ja
Bilagsnr.: 10049
Bilag forfaldsdato: 21-11-2024
Status: Tilrneldt

lkke angivet. Du kan styre, om kunden skal angive sit navn, | indstillingerne til
betalingsvinduet under Indstillinger -= Betalingsvinduet | menuen til wvenstre.

Betalingskort 2444 2400 K0 4000
Valuta Dianish Krone {208)
Belob DKK 1.700,00

_ Hevet DKK 1.700,00

Fraud Fighter aktiveret.

Gruppe

Beskrivelse 10049

Kortholder

Gennemfart via Payment Window v2



Transaktions-ID = Reference Nr.

Der kan ogsd sages pd transaktions-ID (reference nr.i ASA) i ePay.
Husk at datointerval skal voere periode hvor den oprindelige betaling er modtaget.

Debitorposter -

Vis resultater:
» Hwar
= Tilfgj filter

Bogferings...

11-11-2024
11-11-2024
11-11-2024
11-11-2024

~ Onversigt

~ Betalinger
Nye betalinger
Havede betalinger
Slettede betalinger

Afviste betalinger

Debitarnr.

Aben

O0odd

Skrrv for at filtrere (...

Bogferingsdato | >

¥ oer 1091
Bilagstype Bilagsnr. Debitornr.  Beskrivelse Oprindeligt Beleb Restbelgb Forfaldsdatoe  Betalingsfo.. Referencenr. Lebenr.
beleb
Refusion 15 1091 Yoga 1.800,00 1.800,00 0,00 11-11-2024 WEE 380404335 164
Kreditnota K1016 1097 Kreditnota K1016 -1.800,00 -1.800,00 000 11-11-2024 162
Betaling 10034 1097 Faktura 10034 330404335 -1.800,00 -1.800,00 0,00 11-11-2024 WEB 330404335 160
Faktura 10034 1097 Faktura 10034 330404335 1.800,00 1.800,00 0,00 11-11-2024 WEEB 158
W1 EIdE IJETTIL KPP CIRSERT LT L W= . LA K] | S0 L DF WG DL U CRCSEIUN LT DLl I, ST LU DITILIT | DRI L Ve,
Hazvet den Trans-1D Ordre-1D Belgb haevet Kortiype Gruppe Bogfart Markér alle
Fra 09-09-2024 (] Til  08-12-2024 (] Transakiions-ID  w 38040483: SEG Muvaerende visning Alle W
11.11.24 kK.1049 380404835 Tlax1cOROYaEDAKaeqp DKE 0,00 = Mej @ Info

Information om betalingen

Indlaser

Status

Mets/Teller

Betalingen er haavet og findes under "Hasvede betalinger”

H®vet: D¥K 1.800,00 11.11.24 kI 1049

Krediteret: DFK 1.800,00 11.11.24 kI 11:13

Transaktions-1D

380404835 (test-transaktion)

Ordre-ID

Tlax11c0ROYaEDAxaeqp

5858389

Autoriseret/oprettet 11.11.24 1d. 09:41
Betalingsform/korttype = \isa/Dankort
Betalingskort 4444 44500 K300 4000
Valuta Danish Krone {208)
Belab KK 1.800,00
Hevet DKK 0,00
Der er ikke udf@art sikkerhedsijek af denne betaling, da Fraud Fighter ikke er
Fraud Fighter e
» Du er ikke timeldt Fraud Fighter - se hvordan du tilmelder dig her
Gruppe Ikke tilkryttet en gruppe - du kan oprette dine grupper her
Beskrivelse 24008, Adam Olsen, adam.oclsen@mail dk
Kortholder Ikke angivet. Du kan styre, om kunden skal angive sit navn, | indstillingerne til

betalingsvinduet under Indstillinger -= Betalingsvinduet | menuen til venstre.



ePay poster pa bankkonto

epay:::

dofl2

Administrator

~ Owversigt
~ Betalinger

MNye betalinger

[=

Haevede betalinger

Slettede betalinger

Afviste betalinger

Statistik

Eksporter betalinger

Chversigt over
eksporterede
betalinger

Oversigt over
MaobilePay
betalinger

Logs over
haendelser

Haavede betalinger (9)

Eksporter til C5V

Vi har fiernet knappen "Eksportér til CSV-fil', Du kan 1 stedet bruge funktionen under 'Eksportér betalinger', som du finder 1 menuen til venstre,

Haevet den

Fra 06-09-2024

SEG

27.11.24 kl.15:16

21.11.24 k15327

11.11.24 kl.10:49

11.11.24 kl.10:36

1810.24 kl.13:33

Trans-1D

0 Til

381165483

380830357

380404835

380407660

379200262

Ordre-1D

DB-12-2024 0

7e9927112024151414

{7bn21112024152700

Tlax1)cQROYaEDAxaegp

Syg611112024103449

tzrNEbFXcOHCWPkEpnkS

Belab haevet

Crdre-1D

DK

DEK

DKK

DKK

DKK

100,00

1.700,00

0,00

1.800,00

1.000,00

Korttype

k4

b

K

X

X

Bogfert

Mej

MNej

MNej

MNej

MNej

Markeér all=

Nuvaerende visning

Alle W

@© Info

@ Info

@ Info

@ Info

. Hjzlp

P& bankkonto vil gverste
betaling fremgd med kode:
(format afhcenger af bank)

12024151414
12024151414

DK
DK

- = ePay-kontoens

forretningsnr.

12024151414 = de sidste 11 cifre
| ePays Ordre-ID

- = dato

HUSK! Betalingen kan forst
ses pa bankkonto en
bankdag efter modtagelse i
ePay.



ePay og ASA

Ndr en betaling lander fra hjemmesiden, bliver det hos ePay registreret under "Nye betalinger”.

| ASA kgrer der en opgavekg, som med joevne mellemrum tjekker ePay for disse nye betalinger. Behandlingstid fra
betalingen har fundet sted til det bliver registreret i ASA svinger mellem ca. 10-60 sekunder.

Nar opgaveke sd rammer en betaling der kan spores tilbage til en tilmelding i ASA, hoeves betalingen og overfores i
"Hoevede betalinger” i ePay.

En tilmelding der er indtastet pd hjiemmesiden bliver med det samme registreret i ASA og kan kobles til betalingen der
kommer i forloengelse deraf.

Anvendes link-betalingsform, er tilmeldingen oprettet da der blev faktureres og kan kobles med betalingen ndr denne
modtages i ePay.

10 — 60 sekunder

ePay ’
5412 7501 2345 NYE
——— BETALINGER ‘

ASA
OPGAVEK®Q
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Til behandling

Der kan opstd situationer hvor online tilmeldinger ikke
kan registreres automatisk. De vil lande i listen Til
behandling. Her skal der for hver ordre tages stilling til
om den kan godkendes (evt. med forudgdende
fejirettelser) eller afvises.

Listen over ordre, som kroever behandling, tilgas fra
Rollecenter under Portalaktiviteter Web.

Alle online ordre lander i Log — bdde dem som
automatisk registreres og dem som godkendes/afvises
fra Til behandling.

Hold Rollecenter - ASA - DOF

% DOF-TEST_SKOLE » Startside »

- HANDLINGER RAPPORT

o E

Hold Person Undervisningssted

N y

Rollecenter
Personer
Undervisere
Undervisningssteder
b Alle hold
& Tilmeldinger
\Wggegange
Debito™
Restancer prifg¢tura
Indlaes bankfiler
Udbetalingskladder
Periodetal

Mellemkomunal refusion

7} Startside

« Marketing

Finans

] Undervisere

ﬁ. Afdelinger

:"]' K
Skoleopsaetning  Udstyr  Opdater

Jpsaetning Generelt Side

Hold Rollecenter

Rapportafvikling

Til udskrivning E-mails i ke

Portalaktiviteter ~
Filter Ryd filter

Web

Opsatning
| ke

Alle betalingslinks
Opgavekg

DOF-TEST_SKOLE  21. december 2021  1999.CECILIE
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Til behandling

Her ses to ordre til behandling. De skal behandles enkeltvis — dbn ordre ved at klikke ‘Rediger".

- START
7 & i fal T ik
Redigey/ Vis Vis som Noter Links Opdater Ryd Seqg
diagram filter
Til behandling -
Portal kilde  Status NAV Deltagernr.  Nawn E-Mail
ordreid
1 Betaler Opdateret WEB00000... 1101 DOF Test Cecilie clk@danskoplysning.dk
2 Betaler Opdateret WEB00000... 1101 DOF Test Cecilie clk@danskoplysning.dk

Skriv for at filtrere (F3) | Portal kilde

Holdnr. Betalingsre... Ordrebelab (RV) Fejlbesked
314962591 500,00
500,00

Der dbnes et nyt vindue som indeholder fire omréder, som kan dbnes/lukkes pd& de gré bjcelkers pil yderst til hgjre. (Omrdde 1

og 4 indeholder blot systeminfo)

@verst i ordre-vinduet findes knapperne til godkendelse (Godkend og opdatér) og afvisning (Afvis og overfor til log) af ordren.

- START HANDLINGER NAVIGER

Dj_-, Y}( - G4 il

Noter Links Opdater Ryd
filter P Neeste

Portal ordre: I3HIPV45UX9YH1YPMG9Z

Betaler

Tilmeldinger

(7
OBS! Fejlbesked kan veere
angivet i (2) Betaler eller
(3) Tilmeldinger

v | ¢— 1

v — 2

. — 3



Til behandling - Betaler

Omradet ‘Betaler’ indeholder de oplysninger som kunden har angivet for betaleren i tiimeldingsmodullet pd hjemmesiden.
OBS! Det vil oftest voere det samme som oplysninger i Tilmelding, med mindre der veelges ‘Anden betaler’ eller tilmeldes

flere pd samme ordre.
Portal ordre: I3HIPV45UX9YH1YPMG9Z

Betaler .
Status: Opdateret v Fejlbesked:
Deltagernr.: 1101 v Debitornr.: 1101 v
Navn: DOF Test Cecilie Debitor navn: DOF Test Cecilie
Navn 2: Betalingsmade: Online direkte v
Adresse: Ny Dstergade 4 Betalingsreference: 314962591
Postnr.: 14000 Ordrebelgb (RV): 500,00
By: Roskilde Online anmodet belgb (RV): 0,00
Kommunekode: 0265 v Online orig. belegb (RV): 500,00
Kommune beskrivelse:  Roskilde Online refunderet belgb (RV): 0,00
E-Mail: ck@danskoplysning.dk Bilagsnr.:
Telefonnr.: 70206020

Her angives det ogsad hvilken betalingsmade der er valgt for ordren.

Indbetalingskort = faktura med Fl-kode sendes ndr ordre godkendes

Online direkte = betaling med betalingskort/mobilepay online

Er ordren forsggt betalt online direkte, vil betalingen kunne ses i ‘Nye betalinger’ i ePay.
Betalingsreference = transaktions ID i ePay.

Nar ordren godkendes i ASA, vil den samtidig hceves automatisk i ePay.

Afvises ordren skal betalingen evt. manuelt slettes i ePay/Bambora. 2!



Til behandling - Betaler

- START HANDLINGER NAVIGER 9
« =2 (Ga til
I X & © X
Vis Godkend og J Afvisog  Henthos Noter Links Opdater Ryd
opdatér Joverfer tillog  DIBS fiter P Naeste

Portal ordre: I3HIPV45UX9YH1YPMG9Z

Betaler -
Status: Opdateret M Fejlbesked: Fejl hos ePay: Ukendt PBS fejl (-1003) PBS fejl: Ukendt PBS fejl (-1
Deltagernr.: 1101 v Debitornr.: 1101 v
Navn: DOF Test Cecilie Debitor navn: DOF Test Cecilie |

Fejlbesked: Fejl hos ePay: Ukendt PBS fejl (-1003) PBS fejl: Ukendt PBS fejl (-1)

Ukendt Betyder: Der har veeret en fejl i forbindelsen (time out) mellem ASA og ePay/Bambora

Lasning: - Godkend og opdatér (dermed beder vi ASA om at forsgge at hente betalingen igen
hvormed den oftest gar igennem)

PBS fe|l




Til behandling - Tilmeldinger

Omrddet ‘Tilmeldinger’ indeholder deltagerinfo og angiver hvilket hold tilmeldingen er til.

Fejlbesked er angivet her, hvis det er noget specifikt for deltageren, der blokerer for tiimelding.
Tilmeldes der flere pd samme ordre, vil der veere flere listet - evt. med forskellig fejlbesked.

Portal ordre: I3HIPV45UX9YH1YPMG9Z

Betaler

Tilmeldinger
Debitor Person

Status

Fejl

£
Deltager

Portal kilde:
Status:
Fejlbesked:
Deltagernr.:
Nawvn:

Nawvn 2:
Adresse:

Postnr.:

Hold Redigér deltager  Filter

MNavn 2

Deltagernr. Navn

1101 DOF Test Cecilie
Tilmelding v
FEJl R

Person 1101 DOF Test Cecilie er allerede deltager pa hold 19056 Buketbinding...

1101

DOF Test Cecilie

Ny @stergade 4

14000

Holdnr.

19056

CPR-nr:
Fadselsdato:
Mobilnr.:
Arbejdstelefon:
Telefonnr.:
E-Mail:

Tilsagn til SMS:

Tilsagn til E-mail:

Holdnavn

Buketbinding 3

200202-9998

20-02-2002

Pristype

ALMEN

70206020

Rabatkode

clk@danskoplysning.dk
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Til behandling - Tilmeldinger

Status: ‘Fejl v ‘ Fadselsdato: ‘20—02—2002 ‘

Fejlbesked: Person 1101 DOF Test Cedilie FLalLELEdE.dﬂhﬂﬂﬁLna.hﬂkUﬂﬂﬂﬁ_Bukﬁhmdlnﬂ | Mobilnr : |
{ Person 1107 DOF Test Cecilie er allerede deltager pa hold 19056 Buketbinding 3. Holdtypenr. ALMEN tillader ikke ekstrakeb. \:

Deltagernr.: |1101 | Arbejdsteleton: |

Tip! Kan adu ikke se hele beskeden? Hold musen henover teksten hvormed en boks vil vise hele beskeden

Typiske fejlbeskeder for tilmelding

Fejlbesked: Person XXXX Fornavn Efternavn er allerede deltager pd hold. Holdtypenr. XXXXX tillader ikke ekstrakab.

tillader Fejlbesked: Holdtypenr. XXXXX tillader ikke ekstrakab pd holdet. Deltager XXXX Fornavn Efternavn optroeder flere gange pd hold XXXX

ikke

ekstrakaeb

Betyder: Deltageren optager allerede en plads pd holdet.
Lasning: Abn holdkort og find deltageres tilmeldingslinje.

1. Deltager har status tilmeldt — dvs. har betalt (= ikke flueben i Abent belgb) > Afvis
ordre i Til behandling

(informer evt. deltager om at skolen har modtaget forsgg pd tiimelding, men at
vedkommende allerede har plads pd holdet)

2. Deltager har status reserveret

a) Deltager er ikke faktureret (= ikke flueben i Faktureret)

- Skift status til Afoud > Hgjre-klik pd tilmeldingslinje - Slet linje

-> Godkend ordre i Til behandling (= online betaling hceves/faktura sendes)

b) Deltager er faktureret (= flueben i Faktureret = har modtaget faktura med Fl-

kode/betalingslink)

- Afvis ordre i Til Behandling

- Kontakt deltager. Evt. vha. listen Restancer pr. faktura, hvor der kan sendes e-mail
med faktura vedhceftet. Se vejledning her: https://ofasa.helpjuice.com/116318-
tiimeldinger-og-betalinger/genudsendelse-af-
dokumenter?from__search=169108931

3. Deltager har status venteliste

a) Der er ledige pladser p& holdet og deltageren stdr ferst for

- Skift status til Afoud > Hgjre-klik pd tilmeldingslinje = Slet linje

> Godkend ordre i Til behandling (= online betaling haeves/faktura sendes)

b) Der er IKKE ledige pladser p& holdet/deltageren er ikke farste pd venteliste til
evt. ledig plads

> Afvis ordre i Til behandling (informer evt. deltager om at skolen har
modtaget forsgg pd tilmelding, men at vedkommende allerede stdr p&
venteliste)

30
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https://ofasa.helpjuice.com/116318-tilmeldinger-og-betalinger/genudsendelse-af-dokumenter?from_search=169108931
https://ofasa.helpjuice.com/116318-tilmeldinger-og-betalinger/genudsendelse-af-dokumenter?from_search=169108931

Til behandling - Tilmeldinger

Portal ordre: CJDSDVU6N57ANHI6TPIM
Debitor Person Hold Redigér deltager  Filter Ryd filter

Status Deltagernr. Navn Navn 2 Holdnr. Holdnavn Pristype
Fejl 1111 Ulla Hansen 19043 Forérslag ALMEN
Godkendt 1112 Gorm Hansen 19043 Forérslag ALMEN
L4
Deltager
Portal kilde: Tilmelding v CPR-nr.: 011250-0006
Status: Fejl v Fedselsdato: 01-12-1950
Fejlbesked: Der er ikke flere pladser pa holdet. Mobilnr.:

Typiske fejlbeskeder for tilmelding

Fejlbesked: Der er ikke flere pladser pd holdet

.ikke flere

pladser

Betyder: Typisk hvis der tilmeldes flere og der ikke er plads til alle. Eller ved mange tilmeldinger pd samme tid.

Lasning: Kontakt ordre-giver for aftale om, om kun nogle af de forsggt tiimeldte vil have plads.
Madske kan der findes et alternativt hold eller det gnskede hold kan dbnes for flere deltagere.

- Afvis ordre i Til behandling

- Indskriv og fakturer tilmeldinger manuelt efter aftale med deltagere.
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Til behandling — Andre fejlbeskeder?

Andre fejl kan ogsa opsta — f.eks. fejl i e-mail adresse, tastefejl i postnr. — det kan umiddelbart rettes
| Til behandling ordre-vinduet hvorefter ordren kan godkendes.

Oplever du andre fejl er DOF’s IT-support klar til at hjcelpe!
https://support.danskoplysning.dk/kontakt/
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Manuel tilmelding og FIK betaling

RESERVATIONSBEKRAFTELSE

TILMELDINGSBEKRAFTELSE

! Fakturer

FAKTURA
Betalingsform: —
FIK —
kr.
Betalinger
Skolens administrative : : Reservationsbekroeftelse Faktura betales downloades fra Tilmeldings-
, , Tilmelding Deltagerstatus: : o Deltagerstatus:
personale indskriver sendes til deltager med kodelinje i bank og . bekroeftelse sendes
, , faktureres Reserveret . : Tilmeldt .
tilmelding Faktura sendes til betaler netbank indloeses og til betaler

bogferes i ASA



Online tilmelding og FIK betaling

Betalingstype:
Faktura

Deltager udfylder
tilmelding og veelger
‘Faktura’ som
betalingstype

Deltagerstatus:
Reserveret

RESERVATIONSBEKRAFTELSE

-
~
_|
C
Py
>

Kr.

Reservationsbekroeftelse
sendes til deltager

Faktura sendes til betaler

Faktura betales
med kodelinje i
netbank

Betalinger
downloades fra
bank og indlceses
og bogfares i ASA

Deltagerstatus:
Tilmeldt

TILMELDINGSBEKRAFTELSE

Tilmeldings-
bekroeftelse sendes til
betaler



3
c
3
>

kr.

+71

.

Faktura med +71 FIK-kode

Salg - faktura
Side 1af 1
Cecilie Korsgaard Fakturanr, 10372
Ny Ostergade 7 Cecilies Aftenskole
4000 Roskilde Havevej 1
4000 Roskilde
Telefon 70206020
Faktureres til kundenr. 1068 E-mail support@danskoplysning,di
Bogfuringsdato 20. april 2022 Hjemmeside
Forfaldsdato 2. auqust 2022 SE/CVR-nr. 32428215
Deltageroplysninger Antal Enhedspris Belob
19097, 19097 Buketbinding 10
Cecilie Korsgaard (Almen) 500,00
500,00

Du bedes betale via nedenstdende betalingsid:
+71<000000000103721+ 12345678

Du kan se vores handelsbetingelser pa vores hjemmeside eller ved at  klikke her




Feelles indbetalingskort

m Hold Rollecenter - OFASA BC Live (Live) —

¥ ¢ DOF_CECILIE_TEST » Startside » 2 | |virksomhedsep|

FIK er forkortelsen for ‘foelles indbetalingskort’ - for ] e |_wosom
kendt som girokort. e B 4
Det krcever en speciel aftale/konto i banken med

¥ Virksomhedsoplysninger  Opsastning/Programopsastning/Generelt

Hold Perscn Undervisningssted | Skoleopsastning Udstyr | Opdater

. o Rollecenter "
tilherende bankkreditornummer, at kunne modtage ) Pesone wr Hold Rollecenter
Undervit
FIK—betCﬂIngel’ r> %‘Jlr:d:n-lie- START  NAVIGER DOF_CECILIE_TEST - Ofasa_DOF - ofasabc01 (24
¢ Timeld @ E E 4 _ ;; = E lj‘ Moter h# :}:j :i::;r
. . 2 ;1:;::5;: Vis Rapportlayout Gapi-zsaer:;lnnsg Mummerserie Brugere Valutaer Sprog Postnumre |:,l ks 5 Gl
Sag efter ‘Virksomhedsoplysninger’ o
i spgefeltet overst til hgjre i Rollecenter. e VTksomhedsoplysninger
Pericdet | Generelt 0
EEItagE' Kommunikation v
Under ‘Betalinger’ skal bankkreditornr. e Betalinger | .
. . o . .--t-EUEtI Tillad tommme betalingsoplysninger.: IB A ot
Indtastes. Det indgar | FIK-koden som ASA o Banknaun B © Bankireditorr: (67654321 |
generer til f(] kturq '-;rn - Bankregistreringsnr.: |;I: ‘ SE N | |
* Q Star Bankkontonr.: |~,|: ‘ FIK Mr.: | |
« Marl PBS-nr: IE‘E’SE‘SEQ } Bankkontobogferingsgruppe: | w
o . . . == Final Gironr: TS Brugernr.: | |
FIK kan fraveelges pa VuptiWeb hjemmeside, se g;d SWIFT-kode | ]
vejledning her: Levering .
. . . Systemindikator v
https:/[support.danskoplysning.dk/vuptiweb/tiimeld
ingsvindue/
Ok
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Feelles indbetalingskort

Veelges betalingsform FIK for en tilmelding, generes faktura
med kode bestdende aof:

+/71<000000000XXXXXY+AAAAAAAA

XXXXX = fakturanr.
Y = kontrolciffer
AAAAAAAA = bankkreditornr.

4 BAVESKOLEN.

Salg - faktura

Anders Sgrensen Side 1 af 1
Fyrrestien 42 Fakturanr. 10015
5210 Odense NV DOF_CECILIE_TEST
Ny @stergade 7
4000 Roskilde
Telefon
Faktureres til kundenr. 1065 Mail
Bogfaringsdato 9. oktober 2024 Hjemmeside
Forfaldsdato 9. oktober 2024 SE/CVR-nr. 5468 63 15
Deltageroplysninger Antal Enhedspris Belgb
24002, Buketbinding - mandag
Anders Sgrensen (Almen) 1 1.100,00 1.100,00
1 alt DKK 1.100,00

Du bedes betale via nedenstadende betalingsid:
+71<000000000100156+87654321

Du kan se vores handelsbetingelser pa vores hjemmeside eller ved at klikke her

37



FIK-indbetalinger i banken

Eksempel pd kontoudtog

Bogferingsdato Art Betalingsident Indb. dato Valar Belab

08.12.2021 71 000000000100800 07.12.2021 08.712.2021 950,00
08.12.2021 71 000000000101113 07.12.2021 08.712.2021 950,00
08.12.2021 71 000000000100958 07.12.2021 08.712.2021 950,00
09.12.2021 71 000000000100578 08.12.2021 09.72.2021 950,00
09.12.2021 71 000000000101089 08.12.2021 09.72.2021 950,00
09.12.2021 71 000000000100909 08.12.2021 09.12.2021 475,00
09.12.2021 71 000000000101576 08.12.2021 09.72.2021 950,00
09.12.2021 71 000000000101253 08.12.2021 09.72.2021 950,00
09.72.2021 71 000000000101709 08.12.2021 09.12.2021 950,00

Betalinger kan bogferes én af gangen — se side 39
Eller information om flere betalinger kan downloades fra banken og indloeses sammen — se side 42



Find fakturas tilmelding

Abn listen Tilmeldinger i ASA BA svx sanouner
=] @ Hﬂ ~ Y
ad ~/

Hold Person  Microsoft Opdater Ryd

Excel filter
Her kan der sgges efter fakturanr.
A
Rollecenter Ti|me|dinger . Skriv for at filtrere (F3) | FakturaNr. - 2 A
Personer
Undervisere Vis resultater:
Undervisningssteder X Hvor Deltagernavn  ~ er Angiv en veaerdi.
+ Alle hold I
+4-Tilfgj filter
4 Tilmeldinger
Fak‘turering mangler Begra!ns totaler til:
Nye webtilmeldinger - Tilfgj filter
Nye tilmeldte )
Deltagernavn Holdnr. Navn Betalingsfo... Netto Belgb Fakt.. Abent Hold fra A~
Antal reserverede belgb dato
Antal venteliste Ketty Larsen 2022-11  Varmtvandsundervisning FIK 950,00 12-01-20
Mgdegange
5 b'tg J Bente Jespersens 2022-11 Varmtvandsundervisning FIK 950,00 12-01-20
ebitorer
Restancer pr. fakiura Kjestine Pedersen 2022-11 Varmtvandsundervisning FIK 950,00 12-01-20
Indlaes bankfiler o Pia Christensen 2022-11 Varmtvandsundervisning FIK 950,00 12-01-20
ﬁ- ;ta tsd - helle capion-damgaard 2022-11 Varmtvandsundervisning FIK 950,00 12-01-20
rtside
Birgit Kinze 2022-11 Varmtvandsundervisning FIK 950,00 12-01-20
¢ Marketing
Anne Marie Lund 2022-11 Varmtvandsundervisning FIK 950,00 12-01-20
Finans Annette Bang-Jensen 2022-11 Varmtvandsundervisning FIK 475,00 12-01-20
T Undervisere Ulla Lund 2022-11 Varmtvandsundervisning FIK 950,00 12-01-20
a. Afdelinger Tove Duvel 2022-11 Varmtvandsundervisning FIK 950,00 12-01-20
v
M 4 - - - - >
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Find fakturas tilmelding

Seges der pa fakturanr. 10170 findes det at denne hgrer til Christine Thomsen der betaler 950 kr. for hold 2022-07

Abn holdkortet ved at klikke p& holdnummer i fakta boks gverst til hgjre.

10170 FakturaNr.

Tilmeldinger -

Vis resultater:

X Hvor Deltagernavn  ~ er Angiv en veerdi.

Tilfej filter

Begraens totaler til:

Tilfgj filter

Deltagernavn Holdnr. Navn Betalingsfo... Netto Beleb Fakt...

christine thomsen 2022-07 Varmtvandsundervisning FIK 950,00

Abent Hold fra
beleb dato

11-01-2022

Hold Faktaboks

Nummer:
Holdnavn:
Maux. deltagere:
Min. deltagere:

Reserverede:
Tilmeldte:
Venteliste:

Portal i ka:

Portal til behandling:

Portal i kurv:

Ledige pladser:

Antal mgdegange:

]

2022-07
Varmtvandsun...
13

[ T o T o BN s N o BN V5 I N o

0,00
19,00
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Opret indbetaling fra holdkort

- Find deltager pa holdkortets Tilmeldinger-liste
> Markér linjen (Her Christine Thomsen)

- Voelg Opret indbetaling

Nyt vindue dbner

- Her veelges det hvilken betalingsform der er
anvendt for betaling

> Markér linjen med FIK — Fik indbetaling
OBS! Flyt ikke flueben, markér blot linjen
-2 Tryk OK

- Sig ja til bogfaering

(Hvis indbetalingsbelgbet ikke passer med
fakturabelsb, kan der trykkes nej og belgbet kan
cendres i indbetalingskladde. Der kan ogsd cendres
bogferingsdato — den bliver som standard
dagsdato)

]

| | X Slet £ Rater 3 Opret indbetaling

Beskrivelser

Tilmeldinger

Deltagernr.

Deltagernavn

= o =

o Gendan udbetaling

Status

Faktur...

& Personkort E Linje - |

Abent

Betalingsformer - Skriv for a

Kode

FIK
KONTANT
LINK
WEB

Beskrivelse

Fik indbetaling
Betalt kontant
Betalingslink

Betalt via hjemmesiden

filtrere (F3) | Kode

Betalingstype

Indbetalingsk...

Kontant

Online Indirek...

Online Direkte

| =2

Ingen filtre er anvendt

Reserveret

—
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Indlces FIK-betalinger

1) Hent fil i netbank
For at lave en FIK indbetaling, skal der farst hentes en FIK indbetalingsfil fra banken.

Der skal du logge ind pd bankens administrations side og hente en fil i banksektorens fcelles
indbetalings format version 2. (kaldes SEK2)

Det kan f.eks. se sadan her ud som her. 78 Arbejdernes Landsbank

Mine oversigter

OBS! Brug evt. datointerval til at sikre du —— FI-indbetalinger

Kort

ikke downloader betalinger som allerede R o Findange | Gom 1 mbotiner som |

Betalingsservice —
er bogfgrt i ASA. Betalingsaftaler

FI-indbetalinger

Service Opkravning

FI-kreditor 8882329374 AL ORG |V
Udbakke
Budget i
g Bogfaringsdato fra 8 sl =
Investering
e-Boks Eksportformat SEK2 - Sektorformat med linjeskrift (CR/LF) inkl. eksport af advisering
W SEK - Sektorformat uden linjeskrift (CR/LF) inkl. eksport af adviseringer

Info Service PTG - Postgiroformat uden linjeskrift (CR/LF) ekskl. eksport af adviseringer

" Filnav PTG 2 - Postgiroformat i linjeskrift (CR/LF) ekskl. ekspor F adviseringer
Kontaktoplysninger limavn PTG Postgiroformat med linjeskrift (CR/LF) eksk ksport af adviseringer
Valuta

Beskeder og kalender
Totalkredit

Bestil megnter og sedler
Adgang og sikkerhed
Log af
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Indlces FIK-betalinger

2) Omdab filen

OBS! Abn ikke filen

Filen skal omdagbes sd endelsen er .txt

4 s Overforsler
Fil Hjem Del Vis
[ ] & Klip

Y Kopiér sti «
Kopiér  Sat Fliyt
nd L st 1 A

Udkispsholder
&« v 1 4 > Dennepc » Overforsler »

246 elementer

# Hurtig adgang

o Creative Cloud Files
22 Dropbox
@ OneDrive - Dansk Oplysnings Forbund
@ OneDrive - Dansk Oplysnings Forbund (1)

| Denne pe
- 3D-objekter
&~ Billeder
& Dokumenter
D Musik
4 Overforsler
B Skrivebord
- Videoer
<3 Windows (C)
w» DOF-alle (\\server) (Z:)

& Netvaerk

1 element er valgt: 8,48 KB

Ao & = D 6 H

x -I 17y Nyt element = \/ I’Ah'\ - ’ Markér al
Hurtig adgang * " Rediger Vaelg inge
Kopedy Slet Omded Ny Egenskaber 2
- - mappe > o Oversigt Inverter n
Organiser Abn Va
Ny
Udskriv
“ Idag (1) e Del med Skype
@  Flyt til OneDrive >

-

fik indbetali Cand mad Mharfar
sk "w 1) Hajre-klik pa filen

1

PDF

Trademarks List
Fy21Q3

s Tidligere i denne

¥) Konverter til Adobe PDF
¥ Opret og del Adobe PDF
%) Kombiner filer | Acrobat...

E}Scan med Microsoft Defender...
& Del

Abn med...

Giv adgang til >
Gendan tidligere versioner

Send til >

Klip
Kopide

Opret genvej

Keyword Stats i
2021-09-08 6 mde
158 s 2) Veelg Omdgb

“ 0 v B 8 @

Egenskaber J

100

fik
indbetalingerm

rgar (&)

3) Tilfaj endelse .tXT
(husk punktum)
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Indlces FIK-betalinger

3) Importer til ASA

* Find ‘Indlces bankfiler’ i listemenuen til venstre.

« Tryk pd ‘Importér FIK-kontoudtog..

- Stiffinder dbner — veelg filen der skal indlceses.

- -

7

o L

A
Importér FIK- Sle Rediger Ny
kontoudtog... kladde kladde..

Importér FIK-kontoudtog...
. Z Indlaes
Importér en fil med FIK-betalinger.
FIK-betalingerne udlignes
automatisk som forslag
> — Bankko
Alle hold
Tilmeldinger
Mgdegange
Debitorer

Restancer pr. faktura

--------------------------------------------

Udbetalingskladder
Len tidsarter - [Visning]
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Indlces FIK-betalinger

3) Betalingsudligningskladde gz . oo

_L1
A

Slet Importér
banktransaktioner...

Betalingerne indlceses i en
betalingsudligningskladde, hvor ASA
forsgger at udligne betalingerne
med tilhgrende dbne faktura.

Transaktion...

Matchtillid

"113-06-2018
" 12-06-2018
12-06-2018
11-06-2018

Ingen 08-06-2018
Ingen 08-06-2018
Ingen 08-06-2018
Ingen 08-06-2018
Ingen 08-06-2018

Hvis alle betalinger kan udlignes vil
‘Matchtillid’ veere hgj og difference 0.

Hvis alle betalinger pd listen kan
udlignes, kan der trykkes ‘Bogfer
betalinger og afstem bankkonti...

<
Saldo pa bankkonto:

Transaktionsbeleb i alt:

Saldo pa bankkonto efter bogfering: ’

Rediger - Betalingsudligningskladde - VIRKSOMHEDSBANKKONTO

NAVIGER
= 2
[ r‘_’,
Importér FIK-  Udlign § Bogfar betalinger og §ogfar kun
kontoudtog... automatisg afstem bankkonti.. Jpetalinger.

Transaktionstekst

ransaktionsbel...

Ingen matchende FIK-kode - FIK 00000... 1.900,00
FIK 000029920029245 2.375,00
FIK 000029920029401 1.200,00
FIK 000029920029286 1.900,00
FIK 000029920028429 1.850,00
FIK 000029920028981 1.200,00
FIK 000029920029179 5.200,00
FIK 000029920029187 4.200,00
FIK 000029920029385 3.200,00
[ 9?.000,00‘
j 23.025,00|
97.000,00|

Udligningsbeleb

i
QJ a +
)
Overfor Knyt tekst

difference til konto til konto manuelt...

Difference

1.900,00
2.375,00
1.200,00
1.900,00
1.850,00
1.200,00
5.200,00
4.200,00
3.200,00

Udestaende transaktioner:

Udestdende betalinger:

AL
2] X
Udlign Acceptér Fiern

udligninger udligninger

Bilagsnr.

97.000,00

PR

-

Banktransaktionsdetaljer

Beskrivelse

Kentoudtogs slutsaldo:

0,00

'“\Y' [ = £ Opdater
=H | seg
Vis ikke-

afstemte linjer 0

Forfaldsdato

Kontonavn

oK

Kc

Fir
Fir
Fir
Fir
Fir
Fir
Fir
Fir
Fir

Fejllasning se noeste sider.
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Indlces FIK-betalinger

Fejllosning

Transkationstekst: ‘Fakturaen er allerede betalt’ betyder at fakturaen allerede er udlignet fordi:

1) Denne betaling er allerede bogfert.

2) Der er betalt for denne faktura flere gange.

3) Fakturaen er i mellemtiden blevet krediteret.

Tjek debitorposter. Lad betalingerne blive bogfert, men serg for at f{d vedkommendens kontonr,, tilbagebetale og manuelt
bogfaere refusion.

Transaktionstekst: ‘Overskydende belob’ betyder som regel at der bliver betalt for flere tiimeldinger pd samme FIK-nr.
Hvis du ved hvem (anden debitor) det overskydende belgb er betaling for, kan der anvendes ‘Overfgr difference til konto’
Veoelg den anden debitor i feltet kontonr.

Nar betalingsudligningskladden er bogfert skal du huske at udligne den ny-bogferte betaling og den dbne faktura pd den
anden debitors poster.

I Rediger - O... O * R
o o ° — - ﬂ
Der findes ogsa flere andre fejl, kontakt DOF’s 12 gq‘ + e w [ et ool b
IT-support hvis vi skal hjmlpe dlg. linger og Bogfor kun | Overfor Knyt tekst  Udlign Acceptér Baniall—— :I:
https;llsupport.dqnskop|ysning.d klkontq ktl ikkonti... betalinger... \ difference til konto / til konto manuelt...  udligninge ek -
. s S , | Beskrivelse:  [FIK DOO0000001 12870
TrdnSd'!(!Kfmet?»‘()rb | Udignngsbelgb Difference Biac QK Annuller | |
1000000208587 125,00 125,00
0208579 250,00 125,00 125,00 208
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https://support.danskoplysning.dk/kontakt/

Manuel tilmelding og kontant betaling

TILMELDINGSBEKRAFTELSE

v
X, =

Fakturer

|| +

FAKTURA
Betalingsform: l( S
KONTANT -
=l B
) —
kr.
Skolens Tilmeldin , ,
- : J Tilmeldingssbekroeftelse
administrative faktureres og Deltagerstatus: sendes til deltager
personale indskriver bogferes i samme Tilmelding cerdger

: . : Faktura sendes til betaler
tilmelding arbejdsgang



Ry
>
=
3

c
3
>

kr.

-

Kvittering for kontantbetaling

Salg - faktura
Side 1af 1
Cecilie Korsgaard Fakturanr, 10376
Ny @stergade 7 Cecilies Aftenskole
4000 Roskilde Havevej 1
4000 Roskilde
Telefon 70206020
Faktureres til kundenr. 1078 E-mail support@danskoplysning.di
Bogforingsdato 22 april 2022 Hjemmeside
Forfaldsdato 6. auqust 2022 SE/CVR-nr. 32428215
Deltageroplysninger Antal Enhedspris Belob
19098, 19098 Buketbinding 8
Cecilie 2 Korsgaard (Almen) 1 500,00 500,00
1 alt DKK 500,00
Betaling 22. apni 2022 -500,00

Restbelob til betaling

Fakturaen er betalt kontant

Du kan se vores handelsbetingelser pa vores hjiemmeside eller ved at  klikke her




Kontant betaling

Der kan ikke udstedes en faktura til kontant betaling. Nar en tilmelding med KONTANT som
betalingsform faktureres bliver der i samme proces bogfert at betaling er modtaget.

Skift betalingsform

Der kan skiftes betalingsform (til FIK eller LINK for allerede fakturerede tiimeldinger med ‘Priscendring og holdflyt’. Se side 50.

Skift til KONTANT betalingsform

1) P& tiimeldingslinjen skiftes betalingsform til KONTANT

2) Veelg funktionen Opret indbetaling

3) Veelg linjen KONTANT (Flyt ikke flueben, marker blot linjen)

4) Sig ja til at bogfare det anfarte belgb

5) Status vil cendre sig til tilmeldt og flueben forsvinder i Abent belgb (= er betalt)

6) Der sendes automatisk tilmeldingsbekroeftelse til deltagerens mail.

7) @nsker deltagerens en kvittering kan denne udskrives vha. funktionen udskrifter. Veelg faktura. P& denne vil det

fremgd at fakturaen er betalt kontant.

Tilmeldinger (Filtreret)
X Slet &7 Rater '8 Opret indbetaling £:) Gendan udbetaling & Personkort [ Linje ~ Udskrifter ~ i Seg  Filter W Ryd filter

Deltag... Deltagernavn Status Fakt.. Abent Fedselsda.. Deltager e-mail Pristype Pristype Mavn Betalingsfo...
belab

1043 Cecilie Korsgaard Feserveret 20-02-2002  clk@danskoplysning.dk ALMEN Alrmen LIMNK w
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Prisaendring og holdflyt

P& holdkort findes funktionen ‘Priscendring og holdflyt’

Den kan bruges til:

Flyt deltager(e) til andet hold med samme eller hajere pris
Flyt deltager(e) til andet hold med lavere pris

Opdatering af tiimeldinger uden flytning (f.eks. cendre pris)

Se vejledning her: https://ofasa.helpjuice.com/116318-
tilmeldinger-og-betalinger/pris%C3%A6ndring-og-holdflyt

& &

Vis Vis
processer
| Prisaendring og holdflyt
| Hold

Heldnr.:

| Indstillinger

Undlad dokumenter:

Send e-mail til deltager:
Print dokument til deltager:
Send e-mail til betaler:

Print dokurnent til betaler;

{ | Endringer

Flyt til nyt hold
Holdnr:

Holdnawvn:

Anvend deltagers pristype med ...

I
| Tilmeldinger

i Seg
Deltagernr. Deltagernavn
1092 Albert Poulsen
<
Rater

Lo

Maoter Links

ORORO

DOF_CECILIE_TEST - Ofasa_DOF -...

% >
Opdater Ryd Ga
filter il

Mawvn:

Dan udbetalingskladde, hvis deltager s...

Mye prisinformationer

>

Yoga

>

]

M
Mulstil pris: ]
] Pris: 1.700,00
Mulstil rabat: ]
Rabatkode:
Rabat Procent:
Rabatbelghb:
Ehrige
My betalingsform:
.Y
ratbelgb Myt nettobeleb Difference Debitor...
0,00 1.700,00 -100,00 1093
>
¥ 4
oK Annuller

v |
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https://ofasa.helpjuice.com/116318-tilmeldinger-og-betalinger/pris%C3%A6ndring-og-holdflyt
https://ofasa.helpjuice.com/116318-tilmeldinger-og-betalinger/pris%C3%A6ndring-og-holdflyt

Ratebetaling

Det er muligt at fakturere tilmeldinger i rater. Raterne skal oprettes inden der faktureres

Se vejledning her: https://ofasa.helpjuice.com/116318-tilmeldinger-og-
betalinger/ratebetaling?from _search=168871549

Rabatkoder

Der kan oprettes rabatkoder til faste rabatprocenter-/belab.

Se vejledning her: https://ofasa.helpjuice.com/148701-opsaetning-
kursusadministration/rabatkoder?from search=168874028
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Betalingsfrist

Ved fremsendelse af faktura (og reservationsbekroeftelse.). Betalingsfrist fremgdr som forfaldsdato pd faktura.

OBS! Tilmeldingstidspunkt er faktureringstidspunkt (reservation) | | |
Ingen tilbagebetaling ved afmelding

Tilmeldingstidspunkt

(dage fer holdstart) 30 14 3 2 1

——t——t——Ft—t—+—+———F—F—F——+—F—F—F—F+—"F—+—+—+—+—"F+—"F—"+—"+—"+F——+—F—Fe Holdstart

\ \ A A J

Betalingsfrist Qdoy‘ +14 dage + 3 dage Dags dato
for holdstart / 0 dage

Forklaring af standardopsaoetning for betalingsfrist i ASA

- 0-3 dage til holdet starter er betalingsfrist samme dag som tilmeldingen oprettes (altsd 0 dage)
- 4-14 dage til holdet starter er betalingsfrist 3 dage efter tilmeldingen oprettes
- 15-30 dage til holdet starter er betalingsfrist 14 dage efter tiimeldingen oprettes

- 31+ dage til holdet starter er betalingsfrist 30 dage fer holdet starter (fordi der er flueben i ‘Beregn udfra holdstart’)



Betalingsfrist - eksempler

d. 5. juli oprettes tilmelding til hold der starter 15. sept. (der er 72 dage til), betalingsfrist vil derfor voere 30 dage fer holdstart, altsd d. 16. aug.
(30 dage for 15. sept.)

Tilmelding 72 dage Holdstart
5. juli 15. sept.
| | I [ | I.I I S N I I I S I s ) [ (I I (I O A I‘I A I I S I I I (S N I I A I Iy | I o—

Betalingsfrist
16. aug. 30 dage

d. 8. oktober oprettes tiimelding til hold der starter 26. oktober (der er 18 dage til), betalingsfrist vil vcere 14 dage efter tilmelding, altsd 22. oktober

Tilmelding 18 dage Holdstart
8. okt. 26. okt.
L L @ o

Betalingsfrist
14 dage 22. okt.

d. 8. oktober oprettes tiimelding til hold der starter 9. oktober (det er dagen efter), betalingsfrist vil veere dags dato d. 8. oktober

Tilmelding Holdstart
8. okt. 9. okt.

|IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.I._
I N N U U O U U R D D D D Y

Betalingsfrist
8. okt.




Betalingsfrist T

Der opscettes generelle betalingsfrister for skolen under - START
Skoleopscetning - Betalingsfrister —

o | | ) R AX i)
Betalingsfrist/forfaldsdato opsaetningen kaldes i ASA ‘en Ny Vis  Rediger  Slet  Vissom Vis som
betalingsbetingelse’ | liste : ste diagram

En betalingsbetingelse bestdr to parametre: , ,
J J P Betalingsbetingelse forfaldsdatoformel -

1) Dage fer holdstart og

]) Forfaldsdatoformel Ejﬂiéﬂ E:Zi:;tdfra Betalingsbetingelseskode
'‘Dage for holdstart’ afger i hvilken periode betingelsen skal gcelde. 3 L ob

14 ] 3D

30 ] 14D
(Falder tilmeldingen f.eks. 11 dage fer holdstart vil betalingsbetingelsen 265 20D

der gcelder for op til 14 dage fer holdstart anvendes med standardopscetning)

Standardopscetningen opererer altsd med tre perioder:
1) op til 3 dage fer holdstart

2) op til 14 dage for

3) op til 30 dage for.

4) op til et &r for

'Forfaldsdatoformel’ soettes X antal dage der skal bruges til at beregne forfaldsdato.
Beregningen kan laves enten ved udgangspunkt i holdstartdato eller tiimeldingsdato.

Scettes der flueben i ‘Beregn udfra holdstart’ scettes forfaldsdatoen X antal dage FOR holdstartdato.
Scettes der ikke flueben i ‘Beregn udfra holdstart’ scettes forfaldsdatoen X antal dage EFTER tilmeldingsdato.

Betalingsbetingelser skal oprettes og derfor have en kode og beskrivelse ligesom f.eks. holdtyper og pristyper. Kolonnerne

‘Betalingsbetingelseskode’ og ‘Betalingsbetingelses beskrivelse’ er altsd blot navn og forklaring.

Indtastningen i Dage for holdstart er ikke en del af betalingsbetingelsen, men instruks om hvorndr betingelsen skal bruges.

OneNote Noter

0 2 % ik

Links Opdater Ryd Seg
filter

Lirdo

Betalingsbetinglese beskrivelse  Betalingsbetingelse

forfaldsdatoformel

Netto kontant 0D
3 dage 3D
14 dage 14D
30 dage 30D

OBS!
Betalingsfristopscetning
en i Skoleopscetning,
medmindre der valgt en
anden frist pd

holdkortet, som vil
gcelde kun for dét hold.



Deltagerafbud

Skal en deltager afmeldes holdet,
skal man fra holdkortets liste over tilmeldinger
skifte vedkommendes status til Afoud

{_:L' L] Ny

Vis
7 Slet =] Opret mgdegange

[=71 Opret e-mail til deltagere

s Hold undervisere

19062 - Buketbinding 6

ilnLean ULILUHLI L |

41Se m@degange

i | Holdkataloger

II'_|

Max. Antal deltagere:

Antal lektioner:

Beskrivelser

Umeldinger
X Sle

Deltager Deltagernavn
1043

1070

1071 Susan Susansen

Status

Reserveret

Tilmeldt

Tilmeldt v

Reserveret
T" a|dt
Aflyst

Venteliste

j Rediger priser

E?.-: Hold rabatkoder

siy Hovedkategorier =7

6,00

Faktur...

Abent

Lokale Navn:

Skole afdelingskode:

Skole afdelingsnavn:

Statistikgruppe:

belab
19-01-2005

[] 01-02-2000
[ ] 01-01-2000

Fh' Fakturer
27 Deltagere
Hold betalingsfrister - Administrative B

Bloms

4

Cecilie

Manue

£7 Rater "9 Opretindbetaling z Gendan udbetaling & Personkort [ Linje - Udskrifter - # S@g  Filter
Fedselsdato

Deltager e-

ck@danskc
ck@danskc
ck@danskc
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Kreditering

Har deltageren veeret faktureret vil der
kommer pop-op.

Svar Ja til igangscettelse af kreditering.

Dermed dannes en kreditnota pd deltagerens
debitorkonto.

Udbetalingskladde

Har deltageren betalt vil der efterfglgende ogsa
komme denne pop-op.

Skal deltageren have pengene tilbage svares Ja
til dannelse af udbetalingskladde.

Dermed dannes en linje pa standard
udbetalingskladden.

Ce——p -

I'II:'-L_'r"..”Z

, ©

— e e S orrmm g

Skift Status til Afbud for deltager Jesper Jespersen. Kreditering
igangsasttes.

Ja ey

i T e

L”ZLI:IIIIIH:‘-IU--- I'IIE-L_'r'r.”ZI'-Il:I'Iu'II

L

Dan udbetalingskladde for hold 19002 - Laer at spille Congas
trommer

Ja [Nej
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Pa deltagerens debitorkort ses det nu at saldo
er -500 kr. — altsd skolen skylder deltageren

500 kr.

HANDLINGER

Ij Rykkermeddelelse Ij Salgsordre
L0 Salgstilbud [ salgskreditnota

ﬂ Salgsfaktura

NAVIGER

1070 - Sgren Sgrensen

v

PA oversigten over deltagerens debitorposter
ses bade faktura, betaling og nu ogsa

kreditnota.

Debitorposter -

Vis resultater:

X Hvor Debitornr.  ~ er
4 Tilfgj filter
Bogferingsd... Bilagstype
21-10-2021 Kreditnota
21-10-2021 Betaling
21-10-2021 Faktura

1070

Bilagsnr.

K1099
70
10188

Holdnr. Aben

19062 1070

[] 1070
19062 [] 1070

Debitornr.

Generelt
Nummer:

Nawn:

Saldo (RV):
Forf. belgb (RV):

Adresse og kontakt

Adresse
Adresse:

Adresse 2:

Pastnr.:

By:

Lande-/omradekode:

Vis pad kort

Beskrivelse

Kreditnota K1103
Indbetaling
Faktura 10189

1070

Se@ren Sgrensen

-500,00
-500,00

Sgrenvej 1

4000

Roskilde

21-10-21

Belgb

-500,00
-500,00

500,00

RAPPORT

s | G
"E_BI Noter
: Kontakt
E;Godkende\ser r-‘: QLimks

Kreditmaksimum (RV):
Speerret:
Salg i alt:

Kostpriser (RV):

Kontakt
Primaer kontaktkode:

Kontaktnawn:
Telefon:
Mail:

Hjemmeside:

Restbelab

-500,00
0,00
0,00

# ~ | A~ Debitorstatistik

Saldo (RV):
Salg

I!

Udestdende ordrer ...

g
2

Leveret ikke fakture...

v Vis flere felter

Forfaldne belgb (RV...
Samlet salg (RV):
Faktureret forudbeta...

Debitorbillede
[3 Indlzes Udlzes

II Hd

60885330

H3 B

&

clk@danskoply... ||

L\

v Vis flere felter v

Bogferingsdato

Restbelgb (RV) Forfaldsdato

-500,00 21-10-2021
0,00 21-10-2021
0,00 21-10-2021

|
£% Opdater
. Ryd filter
=* G4 til
- A
-500,00
0,00
0,00

Udestdende faktura., 0,00
I alt (RV): -500,00
Kreditmaksimum (R... 0,00

0,00
500,00
0,00
Slet
Kont.rabatd
21-10-2021

57



Refunder deltagerbetaling

Man kan refundere deltagerbetaling pd tre mader
Bankoverforsel: Indhente deltagerens kontonr. og fra netbank overfare belgbet
Udbetale kontant: Give deltageren pengene fra kassen i handen

Online refusion: Tilbagefor til betalingskort
Hvis deltageren har betalt online (WEB eller LINK) kan ePay sende pengene tilbage.
ASA og ePay kan "tale sammen” og vi kan derfor bede ASA om at fortcelle ePay, at

betalingen skal tilbagefgres — det ggres med funktionen ‘'Online anmod om refusion’.

Hvis online refusion er muligt, vil det tilgoengelige belgb voere angivet i kolonnen
‘Online refusionsbelgb’ pd udbetalingskladden.

Alle refunderingsmader skal bogfores via. udbetalingskladden

(o] : 1
Hvis faktura er udlignet
med en kreditnotq, f.eks.
hvis der har vceret lavet
priscendring eller holdflyt,
kan der ikke refunderes
online, selvom den

originale betaling er sket

med betalingskort online.
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m Hold Rollecenter - ASA - DOF

w | (S DOF-TEST_SKOLE » Startside »

BBl -avouncer  RapporT

Udbetalingskladde  : - =

= ~
= Iy [
Person Undervisningssted = Skoleopsaetning  Udstyr ~ Opdater

e Hold Rollecenter
Personer
Hndenvsere Aktiviteter ~  Seneste hold
) zﬁ:i:;;nmgs“eder Fiter B Ryd filter 23 Handter liste [8) |
. . . I Tilmeldinger Timeldinger H... Holdnavn
Udbetalingskladden findes i rollecenterets Madegange 0. Ler ot pille..
ebiorer

Restancer pr. faktura

IiStemenu dfees bankiie

Udbetalingskladder
Perioteta Nye tilmeldte

old
Wl o |0\ s

Afsluttede hold

E 7 19... Fransk madla...
19... Gratis Hold

19... Buketbindin...

Antal venteliste 19

Antal reserverede

... Italiensk for ...

H

19... Blomsterikr...
ﬁ Startside

Udbetalingskladden dbnes ved at ¢ Markeing
dobbeltklikke pd navnet Fians

[TT] Undervisere Rapportafvikling

‘Standardudbetalinger’ = ‘
: D o D . D 0 .1" 54 Mine seneste perso)

Udbetalingskladder -

19... Hold med rat...
19... Byhave (Gratis)
19... Hold uden m...

1
1
1
¢
1
19... Havedesign ¢
a
2
@

Aktive hold

Navn . Beskrivelse Modkont... Modkonte Nummer... Bogferin...

STANDARD Standardudbetalinger Finanskonto @-FINANSK

N Dobbelt-kiik



Udbetalingskladde - eksempler

PA denne udbetalingskladde star bdde deltager nr. 1070 og 1071 . De skal begge have 500 kr. retur

B srt HANDUNGER  NAVIGER

X [T e 2]

Slet

Kladdenavn:

udskriv

STANDARD

R

Bogferingsd... Bilagstype

21-10-2021
21-10-2021

~ Refusion

Refusion

Bilagsnr.

62
62

=

Kont...

=X poster

|__..-I Kort

Bogfer Bogfer og Udlign... Online anmod
om refusion

Kontonr.

Debitor 1071

Debitor 1070

Holdnr.

19062
19062

ith

Opdater Sgg

Beleb Modkontotype

500,00 Finanskonto

500,00 Bankkonto

Modkonto

Online anmodet
om refusion

[ ]
[]

Online Online anmodningsresultat

refusionsbelgb

0,00
500,00

1071 har betalt med FI-kode og skal derfor betales tilbage enten kontant eller ved bankoverfarsel.

1070 har betalt via betalingslink og det er derfor muligt at online refundere

Referencenr.

310047148

Udli... Udligningsbilagstyp
(ja/...
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Online refundering

Online refundering er muligt hvis deltageren har betalt med betalingskort (alts& betalingsform WEB =

webtilmelding eller LINK = faktura med betalingslink)

ARD v

agstype  Bilagsnr.

Er online refundering muligt for en udbetaling, vil der, pd linjen i udbetalingskladden, std belgbet til rddighed
i kolonnen ‘Online refusionsbelab’

For at bede ePay om at refundere belgbet til betalingskort bruges funktionen ‘Online anmod om refusion’

som findes gverst i vinduet.

For der trykkes pd ‘Online anmod om refusion’ ser linjen sdledes ud.

Rediger - Udbetalingskladde - STANDARD-Standardudbetalinger

- START

X T e 2]

Bogfer Bogfer og Udlign.

Slet

HANDLINGER

udskriv

Udbetalingskladde -

Kladdenavn:

NAVIGER

STANDARD

Bogfgringsd... Bilagstype

21-10-2021

Refusion

€ E poster
|:-:* Kort
Online anmod
om refusion
Bilagsnr.  Kont.. Kontonr. Holdnr.
62 Debitor ~ 19062

ith

Opdater Seg

Beleb Modkontotype

500,00 Bankkonto

Modkonto

Online anmodet
om refusion

[ ]

usion 62

usion 62

Kont.. Kontonr. Holdnr. Belgb
Debitor 1071 19062 0N NN
o L o
Debitor 1070 10n& Hq/re—/(///(pa
= pler ce .
o gebitorkonto
Avancere

Vaelg Filtrer _ «oet NI,
Start med at filtrere til den debitor du vil refundere (Haijre klik p& kontonr. og veelg ‘Filtrer til denne voerdi’). Du Z'// denne —
kan se debitorens navn nederst i vinduet.

# Seg C

v/ E ‘s .
Vm/‘d/ B Kopiér reekker Ctrl+Shi
—
1070 Bogferingsdato - %
Online  Online anmodningsresultat  Referencenr.  Udli... Udligningsbilac
refusionsbelab (ja/...
500,00 310047148

6]



Online refundering  kolonnen ‘Online

anmodningsresultat’

Efter der er trykket p& ‘Online anmod om refusion’ ser linjen sdledes ud. kommer der besked om at

tilbagebetalingen er
gennemfart eller evt.

fejlbesked.
Fluebenet indikerer at der er

anmodet om online refundering

1070 Kontonr b

Udbetalingskladde -~

Kladdenavn: |STANDARD

Bogferings... Bilagsty... Bilagsnr. Kontotype Kontonr.  Holdnr. Beleb Modkontot... Modkonto Online anmodet om Online  Online anmodningsresultat Referencen
refusion refusionsbeleb
21-10-2021 Refusion 62 Debitor 1070  ~ 19062 500,00 Bankkonto 1 500,00 Refusion af betaling gennemfert hos ePay 310047148

Referencenr. svarer til Transaktions-ID i ePay/Bambora og kan altsd bruges til at sege betalingen frem hvis der er
behov for det.

Udlignet
(ja/nej)

62



Udbetalingskladde -
Modkonto

For hver udbetaling skal der veelges modkonto
— altsa hvor pengene tages fra.

Udbetalingskladde

Kladdenavn: |STANDARD

S

Deltager 1071 tilbagebetales kontant og
derfor veelges

Modkontotype: Finanskonto 21102021 Refusion
og Modkonto: 8110 21-10-2021  Refusion

Bogferings... Bilagsty...

Bilagsnr.

62
62

ASA arbejder som udgangspunkt med tre kontotyper;
- debitorkonto (alle deltagere har en debitorkonto)
- finanskonto (konti i kontoplanen)

« bankkonto (samler alle bankbevoegelser og bogfare pd
bankens konto i kontoplanen

OBS! Finanskonto 8110 er som standard angivet som
‘Kassebeholdning'. Har din skole tilpasset kontoplanen skal
modkontonr. selvfglgelig angives i henhold dertil.

Skriv fo
Kontotype Kontonr.  Holdnr. Beleb Meodkontotype Modkonto + Online anmodet om Online O
refusion refusionsbeleb
Debitor 1070 19062 500,00 Bankkonto 1 500,00 Re
Debitor 107 19062 500,00 Finanskonto v ] 0,00
v Nummer Navn Type Spe.. Dire.. ™
bog...
7020 Renteudgif... Resul.. [] |
7030 Registrered... Resul... []
8110 Kassebehol... Balan.. [] ¥
8120 Bank Balan.. [] |
8201 Debitorer Balan.. [] ]
8301 Deposita Balan... [ M v
Ny Awvanceret ¥ Angiv som standardfilterkolonne

0o



Udbetalingskladde - Bogfer

Nar modkonto er angivet og evt. online refusion er anmodet er kladden klar til at blive bogfert. H USK

Tryk pa ‘Bogfor’ eller ‘Bogfer og udskriv’ afhcengig af om finansjournalen skal udskrives. BOG FgR !

(Finansjournalen (= oversigt over de bogfarte poster) kan altid findes i Finansafdelingen.)

E Rediger - Udbetalingskladde - STANDARD-Standardudbetalinger

b

- START HANDLINGER NAVIGER

= €« =¥ Poster |

dlign... Online anmod Opdater Seg
om refusion

udskriv

Udbetalingskladde - Skriv for at filtrere (... | Kontonr. v 3 W
Ingen filtre er anvendt
Kladdenavn: |STANDARD v
Bogferings... Bilagsty... Bilagsnr. Kontotype Kontonr.  Holdnr. Beleb Modkontotype Modkonto . Online anmodet om Online Online anmodningsresultat Referencenr.
refusion refusionsbeleb
21-10-2021 Refusion 62 Debitor 1070 19062 500,00 Bankkonto 1 500,00 Refusion af betaling gennemfert hos ePay 310047148
21-10-2021 Refusion 62 Debitor 1071 19062 500,00 Finanskonto 8110 [] 0,00

Hvis der siden udbetalingskladden er oprettet er foregdet andre ASA processer kan systemet brokke sig over
bilagsnr. Ret bilagsnr. (her 62) til det pop-op beskeden angiver som ncest ledige og tryk bogfar igen.
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Delvis refundering

Skal deltageren kun have dele af sin betaling tilbage (f.eks. hvis vedkommende har deltaget pd nogle madegange eller
har meldt afbud for sent) skal det tilbageholdte belzb bogfares pd en konto til deltagergebyr.

PA holdkortet skiftes deltagerens status til Afoud og der trykkes Ja til bdde kreditering og oprettelse af udbetalingskladde,
som beskrevet pad side 55 og 56.

| udbetalingskladden rettes belobet, der skal refunderes og refundering foretages som beskreveti ovenstaende.

Derefter skal det tilbageholdte belgb = gebyr bogfares. Se nceste side.

65



Bogfor gebyr/tilbbageholdt deltagerbetaling

o v |[T DOF-TEST SKOLE » Finans » Finanskladder

BBl sarr  HanDUNGER  RAPPORT

Veelg Finans i venstremenuen Z X |z [T & E
Ny Rec;ige' Slet Re::;ige' Bogfar Bogfer og Finansgentagelseskladde

nederst, dbn ‘Finanskladder’ og dacde s
dobbeltklik pd ‘Standardkladde’ Kontoplan " Finanskladder -

. o Dimensioner
Ilnjen. Finansbudgetter
Indbetalingskladder Navn Beskrivelse
Udbetalingskladder
Finanskladder LON

. ,
\

L il | Lo

Detaljeret Balance Vis som

rabalance diagram

Modkont... Modkonto

Finanskonto

Indlzes bankfiler STANDARD Standardkladde \ Finanskonto

Salgsfakturaer

Salgskreditnotaer

Debitorer
Kreditorer
Bogf. salgsfakturaer - START HANDLINGER NAVIGER
Bogf. salgskreditnotaer 3 [3 Hent standardkladder...
= -
Udstedte rykkere v — [ Gem som standardkladde...
Slet Bogfer Bogfer og

ﬁ Startside

+« Marketing

Dobbeltklik

udskriv &> Dimensioner

Kladdenavn: |STANDARD v]
Bogferings...  Bilagsnr. Kontotype Kontonr.

19-01-2022

v 90 Finanskonto

LD

MNoter Links

Nummer... Bogferin...
O-FINANSK
S5b
Afstem Udlign
poster...
Beskrivelse

T b
Opdater Ryd Seqg
filter
Skriv for at filtrere Navn

Arsagskode Kopi... Tillad Fore...

O O
o o

Seg

Debetbeleb

-

Filter: STAND#
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Bogfor gebyr/tilbbageholdt deltagerbetaling

1) Udfyld linje pé finanskladde

« Stdien ny tom finanskladdelinje.

- Udfyld felterne:

Kontotype: Debitor
Kontonr.: Deltagerens nr.

Beskrivelse: Udfyldes
automatisk med deltagerens
navn — tilfgj evt. bemaoerkning

Belob: soet IKKE belgbet
mManuelt

Bilagstype: Faktura
Modkontotype: Finanskonto

Modkonto: Konto der passer til
gebyrer* eller 1110
Deltagerbetaling

- Tryk pa ‘Udlign poster..” gverst i
vinduet

,
BB sarr HaNDUNGER  NAVIGER

| 9 Hent standardkladder...

X =
Slet Bogfer Bogfer og
udskriv

Kladdenavn: 'STANDARD

Bogferings...

19-01-2022

Bilagsnr.

96

[ & Gem som standardkladde...

J> Dimensioner

Kontotype

Debitor

Kontonr.

1050

Afstem Udlign Opdater Seg
poster...

Beskrivelse

Cecilie Korsgaard - Afbudsgebyr hold 19058

*Er der i kontiplanen ikke oprettet en konto til gebyrer? Se hvordan pa side 70

Beleb Bilagstype

0,00 Faktura

Modkontot...

Finanskonto

Modkonto

30

1130
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Bogfor gebyr/tilbbageholdt deltagerbetaling

2) Udlign med kreditnota

Nar faktura posten er oprettet, skal
den udlignes med (det resterende
af) kreditnotaen inde fra debitoren,
sa den bliver "betalt” med det
belgb, som kursisten ellers ville std
til at have til gode.

| det nye vindue skal du sta i
feltet ‘Udlignings id’ i den linje,
der er den tilhgrende kreditnota.

« Tryk pd fanebladet HANDLINGER i
bdndet i toppen og pd knappen
Scet udlignings-id.

« Tryk nu pd Oki bunden til hgjre.

- START \n--.u:-za

& \ « Bogfar udligning...

: |Q, Vis bogfaring
Seet o -
udlignings-id 14 Vis kun de valgte poster, der skal udlignes

Udlign debitorposter -

Generelt

Bogferingsdato: | 19-01-2022
Bilagstype: Faktura

Bilagsnr.: 96

Udlignings-... Bogferings... Bilagstype Bilagsnr.

19-01-2022 Kreditnota K1145

Debit...

1050

Valutakode:
Beleb:
Restbeleb:

Beskrivelse

Kreditnota K1150

Valutak...

o
[

]
P
A% ]

mn O
L’IF I.!IL!I

s
0,00

Restbeleb  Udlign. restbeleb

-100,00

-100,00

v %

Filter: 1050 « Ja

Beleb, der skal
udlignes

-100,00

68

v



Bogfor gebyr/tilbbageholdt deltagerbetaling

3) Bogfer finanskladde

Tilbage i finanskladden skulle du nu have faet sat det rigtige belgb og kan trykke Bogfer eller Bogfer og udskriv i
toppen.

il
- START HANDLINGER NAVIGER
| [=F |9 Hent standardkladder... =D ﬁ
= - : E | ||
- [ & Gem som standardkladde...
Slet Bogfer Bogferog | : Afstem Udlign Opdater Seg
udskriv. &> Dimensioner poster...
Kladdenavn: [STANDARD
Bogferings...  Bilagsnr. Kontotype Kontonr. Beskrivelse Beleb Bilagstype Modkontot... Modkonto

19-01-2022 96 Debitor 1050 Cecilie Korsgaard - Afbudsgebyr hold 19058 100,00 Faktura Finanskonto 1130 v



Opret konto til gebyr

Find Kontoplan i Finans.

Her skal der under INDTAGTER voere
oprettet en konto til bogfering af
afbudsgebyrer/deltagerbetaling
fra afmeldte deltagere.

Tryk pd& ‘Ny’ gverst til venstre for at
oprette en ny konto.

b START HANDLINGER

[ vis

E Rediger liste
75 Slet

Rediger

Kentoplan
Dimensicner
Finansbudgetter
Indbetalingskladder
Udbetalingskladder
Finanskladder
Indlaes bankfiler
Salgsfakturaer
Salgskreditnotaer
Debitorer
Kreditorer

Bogf. salgsfakturaer

Bogf. salgskreditnotaer
{1} Startside

«  Marketing

NAVIGER
3=

Incryk
kontoplan

e + |[M DOF Keonfigurationsregnskab » Finans » Kontoplan

RAPPORT
EX Finansjournal
365,
Finanskladde Mulstil Detaljeret Balance Finansjournal
resultatopgerelse rakalance

Kontoplan -~

Mummer

1000
1001
1002
1010
1015
1020
1025
1009
1100
1110

1120
1199

4l

1900
1910
1950
1990

Skriv for at filtrere (... | Mummer | =

Mawvn

DRIFT
INDTAEGTER
Folkeoplysningstilskud
Tilskud, undervisning
Tilskud, lokaler
Tilskud, 10 pct. (debatskabende aktiviteter)
Tilskud til nedsat betaling
Folkeoplysningstilskud i alt
Deltagerbetalinger
Deltagerbetalinger, Folkeoplysning
Deltagerbetalinger, indtazgtsdaskket virksomhed
Deltagerbetalinger i alt
Andre indtagter
Medlemskontingenter
Diverse indtagter

Andre indt=gter i alt

/0



Opret konto til gebyr

Felter der skal udfyldes/vaelges:

Nummer: 1130
Navn:

Type:
Kontokategori: Indtcegter

Deltagerbetaling, afbudsgebyr

Resultatopgorelse

Bogforingstype: Salg

Virksomhedsbogferingsgruppe: DK
Momsvirksomhedsbogf.gruppe: DK
Momsprodukbogf.gruppe: MOMSFRI

OBS! Hvis din kontoplan er opsat anderledes en standarden, vcelges blot den

BB START  HANDUNGER  RAPPORT

| A Y Nv L
: Y :
Vis Bogferte bilag uden

X Slet indgaende bilag

1130 - Deltagerbetaling, afbudsgebyr

Generelt
Nummer:
Navn:

Type:

Kontokategorr: ndtaegte

Kontounderkategor:

Debet/kredit: .Begge

Kontotype: .Kcntc
Bogfering

Bogferingstype:

Virksomhedsbogferingsgruppe:
Produktbogferingsgruppe:

Momesvirksomhedsbogf.gruppe:

Konsolidering

e e i

konto du har til gebyrer ved bogfering af gebyr i finanskladden.

L] Bogfaringsopsaetning
: )| Opsaetning af momsbogf

¥ Finansjournal

¥

? [=]Udvidede tekster

Fe Likviditet

Poster Bemazerkninger Dimensioner

Indgar-i-liste

Sammentaelling:

Saldo:

Afstembar:

Automatisk udv. teksten
Direkte bogfering:
Speerret:

Rettet den:

Udelad standardbeskrivelse i kladde:

Momsproduktbogf.gruppe:
|C-stand.partners finanskt.nr.:

Standardperiodiseringsskabelon:

[

FIO0®OO0

-

== == Noter

Finanskonto Finans Finans - saldi pr.

- saldo

- saldi dimension |} Links

v Vis flere felter

Y

Gennemsnitskurs (manuel) v
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