
Opret hold
1. Nummer (tryk enter for næste ledige nummer)

2. Holdnavn

3. Fra dato

4. Fra kl. 

5. Min. og max. antal deltagere

6. Holdtype

7. Skole afdelingskode

8. Statistikgruppe

9. Hold undervisere

10. Opret mødegange

11. Holdkataloger

12. Holdkategorier

13. Rediger priser

14. Hold beskrivelse

15. Billed kode

16. Skift status til Tilmeldingsklar
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Kopier hold

1. ‘Kopier hold’ under fanebladet HANDLINGER
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2. Nyt holdnr. 
(tryk på knap med prikker for næste ledige nummer)

3. OK → nyt holdkort åbner

Færdiggør kopieret hold:

4. Opret mødegange

5. Holdkataloger

6. Skift status til Tilmeldingsklar
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Skal deltagere også kopiers?

2a. Sæt flueben i Med deltagere (kopier alle deltagere med status Tilmeldt)

7. Gå tilbage til oprindelige hold og vælg Kopier deltagere (mulighed for at udvælge deltagere)

2a

7


	Slide 1
	Slide 2

