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ASA har indbygget genvej til udsendelse af e-mail

Automatiserede mails
(med vedhoeftede dokumenter: faktura, bekrcoeftelser og undervisermateriale)

Skolens mailkonto (afsender-adresse) og server indstilles i ASA (SMTP). (Se side 4)

Alle e-mails, som sendes via ASA, vil ogsd ligge i mailkontoens ‘Sendt post’ mappe.

Beskedteksten i automatiserede mails redigeres i Skoleopscetning - Rapporttekster. (Se fra side 12)

Individuelle mails

Ud for mailadresse pd person- og underviserkort findes knap til direkte
oprettelse af mailkladde i Outlook. (Se side 6)

Der kan ogsd oprettes mail til et hold (evt. filtreret). (Se side 5)

Faktura og bekroeftelser kan gensendes. (Se fra side 38)

Beskedteksten i individuelle mails skrives direkte i mailkladden som
Abnes i Outlook.




Opscetning af SMTP-mail

Der skal laves opscetning for hvilken mailadresse og
server ASA skal bruge til afsendelse — det indtastes i
'‘Opscetning af SMTP-mail'.

For skoler der bruger Office365 er SMTP-server og
SMTP-serverport allerede udfyldt.
Bruger skolen en anden server skal disse overskrives.

1. Fremsgg ‘Opscetning af SMTP-mail’
2. Bruger-id er skolens e-mailadresse

3. Slet prikker i Adgangskode-feltet og skriv
adgangskoden til e-mailkontoen

OBS! Adgangskode-feltet indeholder som
standard altid prikker. Nar skolens mail-
adgangskode skal indtastes, slet da forst
prikker

m Hold Rollecenter - OFASA BC Live (Live)

¥ ("% DOF_CECILIE_TEST » Startside »

- HANDLINGER RAPPORT
== @ E. v = ~
=% a# e T &
Hald Person Undervisningssted = Skoleopsastning = Udstyr | Opdater
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v Alleheld Vis Anvend Office 365 Test

I Tilmeldinger Server-indstillinger mailopsaetning

I Medegange
Debi . .
=oitoret Opseaetning af SMTP-mail

Restancer pr. faktura

Indlzzs bankfiler

Generelt
Udbetalingskladder
Pericdetal SMTP-server: |5mtp.u1‘fice365.cnm |
Deltagerliste SMTP-serverport: | 58?|
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Moter Links

Bruger-id:
Adgangskode:
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Tillad afsendererstatning:  []

- | >
E.-’:| smtp
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Send e-mail til hold

1. | gverste venstre hjgrne pd holdkort er

knappen ‘Opret e-mail til deltagere’

- START HAND R AVIGER RAPPORT
37 = &
Vis Opret e-mail til Held Opret Se Holdkatale
7< Slet deltagere indervisere m@degange medegange
24007
Generelt
Murmmer: |24I3ID?
Holdnavn: |E1=tera:r5:,rn:|ga
Undertitel: |

2. Nyt vindue dbner, hvor det evt. kan
filtres hvem der skal modtage e-maiil.
F.eks. kan man veelge kun

tilmeldingslinjer med status: Tilmeldt

B -anouneer
Y

Ryd
filter

Tilmeldingslinje

Sortering:  Heldnr, Linienr, =

Vis resultater:

X Hvor Haldnr,

X Og Status
+ Tilfgj filter

Begrzns totaler til:

+ Tilfgj filter

Hold

3. Der dbnes en mailkladde i Outlook.
Primoerunderviseren er som standard tilfgjet som
modtager, men kan fjernes.

Deltagerne er tilfajet som BCC-modtager (betyder at
modtager ikke kan se de andres mailadresse).

Emne er udfyldt med holdnr. og —navn.

Beskeden skriver du selv. Der kan evt. vedhoeftes filer.
Har du har flere mailkonti i Outlook, kan du veelge hvilken

skal vcere afsender. Du kan ogsd indscette din signatur.

DOF_CECILIE_TEST -

Vaelg en vaerdi

o¥

Filer ~ Meddelelse Indsaet  Indstillinger  Formatér tekst  Gennemse  Hjzlp

Bl oA B o M8

Cast Grundlzggende  Mawne  Inkluder Loop- Maerker  Dikter Alle| »
ind~ <% tekst ~ ¥ ¥ komponenter v apps
Udklipsh... M Samarbejd Stermme Apps
E‘ Fra « support@danskoplysning.dk
Send Til underviser@mail.dk

Cc

Bec helena.pedersen@mail.dke: © ' gitte.hansen@mail.dk:
julie.;mortensen@mail.dk; ' cecilie.andersen@mail.dk; +2 andre

Emne 24007 Efterarsyoga

Kezere deltagere
Pa torsdag kl. 16 mades vi ferste gang til Efterarsyoga hos Haveskolen
Husk behageligt tgj og evt. din egen yogamatte.

Med Venlig Hilsen
Haveskolen




Send e-mail til person/underviser

1. Ud for e-mail felter pd bdade person- og underviserkort findes

knappen ‘Send mail’

- START MNAVIGER

&

Vis Slet

& 9| R

Madegange Lenlinjer Tilknyttet

Person Admimistrative
Bemaerkninger

1103 - Britta Blomst

Generelt

MNummern:
Fornavn:
Efternavn:
Adresse:
Adresse 2:

Postnr. by:

Lande-/omradek...

Beskrivelser

Beckrivelse:

Billed Kode:

Kommunikation

Telefonnr.
Mobiltelefonnr.:
E-Mail:

Hjemmeside:

Arbejdstelefonnr.:
Arbejdstelefon vi...

Lenoplysninger

1103 |[--
|Britta |
|B|0mst |
|Ha\revej1 |
| |
[3200 v |[Cecitieby v|
| v

Ja

|BRITTA ~|

| @
| @
|birttab|0mst@mai|.c0m | L_||j
| v|

| @
O

@Saciale medier link

[ =
L ke

hold

Type:

Akdtiv:

Adgang undervisernet:
Stilling:

Stillingstype:

Undervizer Undervizer Bem...

Flettet:

Billed arig. filnavn:

Arbejds E-Mail:

Arbejds E-Mail vis portal:
Person id:

Kort MNavn:

Tilsagn til E-mail:

Tilsagn til sms:

~l = G5 il
< %

4 Forrige
Opdater Ryd
filter P Neeste

| Intern ~ |
| Intern w |
Mej

N

https://app-dofweb-prod-001.azurewebsites.net/media/suil...

|under\riser@mai|.dk

O

1103

KR ]

Administrative Bem...

Date  Bemaerkning

Billede

™ Indlass Udlz=s

Hold

2.

L.

Slet

0K

Der dbnes en mailkladde i Outlook, hvor e-mailadresse er indsat
som ‘Til'. Beskeden skriver du selv. Der kan evt. vedhoeftes filer. Har

du flere mailkonti i Outlook, kan du veelge hvilken skal voere

afsender. Du kan ogsd indscette din signatur.

Meddelelse Indsast Formateér tekst Tegne Indstillinger
2~ [0~ ¥ |Aptos 12 B 7 U S y
m Fra: support@danskoplysning.dk - @ -~
Til O underviser@mail.dk <underviser@mail.dk> * Bcc
Cc
Tilfgj et emne Kladden er gemt kI 13:11
Kesre Britta
Dit hold har ferste mgdegang pa onsdag kl. 15
Med Venlig Hilsen
DANSK OPLYSNINGS FORBUMD
Dansk Oplysnings Forbund
Blagardsstreede 7
4000 Roskilde .



Dokumenter

« Reservationsbekroeftelse
 Tilmeldingsbekroeftelse

« Faktura

« Venteliste e-mail notifikation

« Anscettelsesbrev
 Underviser holdtimer

« Hold undervisertimer
 Deltagerliste
- Tro- og loveerklcering pr. Elev

« Tro- og loveerklcering pr. Hold
« Mgdeprotokol med me@degange
* Mwodeprotokol uden mgdegange

+ Forh&ndstilmeldingsliste RO ppOrt
_ -— Rapport er ASA’s betegnelse for
 Fremmgadeliste — v e :
. Korselsliste — ' < e-mails til deltagere og undervisere, hvor
- A der er vedhoeftet et dokument.

‘ Dokumenter kan ogsd sendes til udskrivning.




Rapporter

Rapporter bestar af falgende
elementer, som skal udfyldes og
tilpasses.

« Afsender e-mail adresse
« Afsender navn

« E-mailemne

« Tekstie-mail
 Tekstivedhoeftet fil

| Skoleopscetning findes
Rapportopscetning og
Rapporttekster

Rediger - Skoleopsastning
- START HANDLINGER NAVIGER
D{é’\ F D [+ Holdtyper 5 Rapportopsatning |[lg Niveauer [ Pristyper % Rabatkode
v _ wy _ ﬁ Afdelinger [E=]Rapporttekster H. Hovedkategorier #7 Betalingsformer
is Feriekalender Registrer _
feriedage (5 Sociale medier link [T3% Deltagertyper @ Kataloger =17 Betalingsfrister
Skoleopseetning
Generelt
Navn: DOF Test Skole Billede:
Adresse: Envej 123
Adresse 2:
Postnr. by: 4000 v ||Roskilde
Kommunenr.: 0265 v | Roskilde DANSK OPLY
Regionsnr.: 1085 v Hajreklik pa billedet for at fa vist i




Rapportopscetnin

OFASA vejledning Rapportopscetning

Aben opscetningsvinduet for hver
rapport ved at trykke pd Rediger-
knappen.

| Hold e-mail rapportopsaetningsliste -

I
- START
Ny

7

Rediger

Kode

AMSETIELSE
DELTAGERL
FAKTURA
FORHAND
HOLDIGAMNG
HOLDLISTE
HOLDTIMER
RESERVATIO
TILMELD
TOGL DOK
TOGL LISTE
WEMTELISTE

A X e %

Slet Opdater Ryd
filter

Beskrivelse

Ansattelseshrev
Deltagerliste

Fakturaafsendelze

Underviser forhandstilmeldi...

Feellesopsastning heldigang...

Hold underviserliste
Underviser holdtimer
Reservationsbekrasftelse

Deltagerbekrasftelse

Underviser Tro og loveerklze..,

Underviser Tro og loveerklz...

Venteliste ernail notifikation

Rapportid

50003
50004
50001
50003

0
50008
50007
50002
50000
50018
50006

Skriv for at filtrere (...

Rapportnavn

Ansaettelsesbrev
Deltagerliste
Salg - faktura ASA

Forhandstilmeldingsliste ASA

Held underviserliste

Held underviser tirner
Reservationsbekrasftelse ASA
Tilmeldingsbekrasftelse ASA
Tro & love pr. elev

Tro & Love pr. hold

DOF Konfigurationsregnskab - Ofasa_DOF -...

Tekstkode e-mail

indhaold

EM AMNSET
EM DELTAGE
EM-FAKTUR
EM FORHAND
EM IGANG
EM HOLDLIS
EM HOLDLIS
EM-RESERV
EM TILMBEEK
EM TROLOVE
EM TROLOVE
EM WEMTELI

Kode

v| 2

Ingen filtre er anvendt

Tekstkode
wvedhasft...

Modtager

DOK ANSET Underviser

DOK FORH...

DOK RESERY
DOK TILM
DOK TOGL
DOK TOGL

Underviser
Betaler
Underviser
Underviser
Underviser
Underviser
Deltager
Deltager
Underviser
Underviser

Deltager

Luk

W


https://ofasa.helpjuice.com/148701-opsaetning-kursusadministration/rapportops%C3%A6tning

Rapportopscetning

OFASA vejledning Rapportopscetning

Kode

Beskrivelse
Rapportid

Rapportnavn
Bcc e-mailadresse
Emne

Modtager

Tekstkode e-mail indhold
Tekstkode vedhceftet fil
Vis rapportindstillinger
Opret interaktionslogpost
Test tilstand

Test e-mailadresse
Feellesopsaetning

Tilmelding statuskode

Opdater Tilmeldingsstatus
Ny Tilmeldingsstatus

API Rapportdefinition

Kort navn.
Opscetningens navn eller beskrivelse.

Hvilken rapport skal man bruge i denne opscetning. Kan kun veelges mellem
eksisterende rapporter.

Kommer automatisk p&, ndr man har valgt Rapportid.
Evt. bcc modtager (f.eks. skoleleder).

Hvad der skal sté i mail-emne feltet. Flettekoder kan bruges.

Hvem rapporten skal sendes til. Voelg mellem Underviser, Betaler eller Deltager.

Teksten der skal flettes i selve mailen. Kommer fra Rapporttekster

Teksten der skal flettes i den vedhaoeftede dokument/rapport. Kommer
fra Rapporttekster

Bruges ikke i ASA
Om afsendelse skal logges i systemet.
Brug dette for at teste rapporten. ASA vil bruge Test e-mail angivelsen.

Hvis Test tilstand er sldet til, bruges denne adresse som modtager.

Hvis man sender flere rapporter p& en gang til én modtager (f.eks. mail til underviser
ved hold igangscettelse) har vi brug for en feelles rapportopscetning. Alle relevante
rapporter vil blive sendt i én mail og i feelles rapportopscetning kan man angive info

om afsenderen, mailens emne osv.

Ved feellesopscetning skal der ikke angives Rapportid og Tekstkode vedhceftet fil.

Bruges ikke i ASA

Bruges ikke i ASA
Bruges ikke i ASA

Bruges i APlen til f.eks. UnderviserNet for at definere rapportens type.

il

Kursusstyring - TILMELD

Generelt
Kode:
Beskrivelse:
Rapportid:

Rapportnavn:

Noter Links Opdater
TILMELD v
Deltagerbekraeftelse

50000 ~

Tilmeldingsbekraftelse ASA

Afsender navn:

Bcc e-mailadresse:

Afsender e-mail adresse:

support@danskoplysning.dk

DOF ASA Test LIVE

Emne:

Hold

Tilmelding statuskode:

Tilmeldingsbekraeftelse

Opdatér Tilmeldingsstatus: [ ]

API

Y > Gatil
< 4 Forrige

Ryd

filter P Naeste

Modtager:
Tekstkode e-mail indhold:
Tekstkode vedhafiet fil:

Vis rapportindstillinger:

Opret interaktionslogpost:

Test tilstand:

Test e-mailadresse:

Feellesopsastning:

Ny Tilmeldingsstatus:

Deltager

T

EM TILMBEK

h'd

DOK TILM

e

L]
L]

[

OBS! Afsender e-mail adresse og navn er ikke udfyldt ved

oprettelse af ASA for din skole. Felterne skal udfyldes, for

alle rapporter, for de kan sendes.

10
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Eksempel: Tiimeldingsbekra=ftelsesmail

Tilmeldingsbekraeftelse - Meddelelse (Almindelig tekst)

Filer Meddelelse Hjaslp Acrobat

= m E‘ <) Besvar = 8] 4’} £ i 0 Cecilie Korsgaard

‘&_) Svar til alle l.,_'l:l w Ny Ostergade 7 DANSK OPLYSNINGS FORBUND

= Slet  Arkivér Del i Hurtige Flyt Mzerker | Rediger 4000 Roskilde
e — Videresend r—:hg s Teams trin ~ “ v v
Slet Besvar Teams | Hurtige trin 7. september 2021
Bekraeftelse
. . Keere Cecilie Korsgaard
Emne ___ 'S Tilmeldi ngsbekraafte |se Tak for din tilmelding til: 19052 Buketbinding 1
Antal pladser: 1
Afsender navn ) @ & sar | &
<Afsender e-mail adresse> DOF ASA Test LIVE <support@danskoplysning.dk:= Ugsilag Defs  Peild: THWL St Pvamns Lokula
Til @ Cecilie Lundi K d Lordag 04-09-21 10:00 15:20 Cecilies Have  Havevej 1 5000 Odense Blomstervaerkstedet
[ ecilie Lunding rorsgaar C
Lordag 11-09-21 10:00 15:20 Cecilies Have  Havevej 1 5000 Odense  Blomstervaerkstedet
Dokument ) Tilmeldingsbekrasftelse ASA.pdf — > c
H 18-09-21 i 15 ili j !
(Ved h mftet f| |) POF 281 KE Lordag 18-09-21 10:00 5:20 Cecilies Have Elavevej 15000 Odense  Blomstervaerkstedet
Lardag 25-09-21 10:00 15:20 Cecilies Have  Havevej 1 5000 Odense  Blomstervaerkstedet
C
Kare dEltEgEf,. Lerdag 02-10-21  10:00 15:20 Cecilies Have  Havevej 1 5000 Odense  Blomsterveerkstedet
ol
: : N Vi hdber, at kurset lever op til dine forventninger .
Tekst e-mail indhold ! Vi bekraefter din plads pa holdet - eller endnu bedre, at den overstiger dine forventinger! ¢ Tekst vedhceftet fil
(EM) I det vedhaeftede dokument kan du laese mere om undervisningssted og m@degange. (DQK)
God forngjelse!
Med venlig hilsen
Bemaerk
HUSK: Medbring en god saks og den vase din buket skal stai. < Tilmeldingsbeskrivelse - tilfgjes pa holdkort
DOF Test skole Underviseren pa holdet er Britta Blomsterbinder {clk@danskoplysning.dk).
En 'IJ’EJ- 123 Venlig hilsen
A000 Roskilde Cecilies Aftenskole
Havevej 1

E-mail: dfi@danskoplysning.dk
Hjemmeside: www.support.danskoplysning.dk

4000 Roskilde

TIf.: 70206020
E-mail: support@danskoplysning.dk

11



Rapporttekster

5
- START

DOF Konhguration... 0

| ﬂ # Rediger Noter Opdater
Ei‘-,"is iy, Vis som diagram [ Links Y. Ryd filter .
> Slet # 520 En roekke rapporttekster er som standard oprettet i ASA.

| Tekster hvor kode starter med ‘DOK’ bruges |
| Medlemstekst oversigt -

vedhceftede filer (bekroeftelser og lister) og kode der

Skriv for at filtrere (... | Kode L B
Kode Beskrivelse starter med ‘EM’ bruges som beskedtekst i e-maiil.
DOK ANSET Dokurnent Ansasttelsesbrev
DOK FORHAN Dokument Forhandstilmelding
DOK RESERV Dokumenttekst Reservation Standardteksterne er meget sparsomme, derfor
DOK TILM Dokurnent Tilmeld bekrasftelse
DOK TOGL Tekst til Tro & Loveerklasring anbefales det at tilpasse teksterne.
EM ANSET Emailtekst Ansasttelsesbrev
EM DELTAGE Emailt Deltagerliste
EM FORHAND Emailtekst Forhandstilmelding Aben tekst-redigerings-vinduet ved at trykke pd
EM HOLDLIS Emailtekst Holdunderviserliste
EM IGANG Emailt. holdigangsattelse ‘Rediger’-knappen.
EM TILMEEK Emailtekst Tilmeld bekraeftelse
EM TROLOVE Emailt Tre og loveerklzsring
EM VEMTELI Email venteliste
EM-FAKTUR Ernailtekst faktura
EM-HOLDTIM Emailt. Holdtimeliste
EM-RESERV Emailtekst reservation

Luk

12



Rapporttekster

OFASA vejledning Rapporttekster

Kode: Kort navn. Brug gerne navnekonventionen EM til e-

mail og DOK til dokumenter.

Beskrivelse: Titel eller beskrivelse af rapportteksten.

Tekstkoder: Eksempel pd tekstkoder, som kan flettes ind i
teksten.

OBS: pt. goelder kun e-mail tekster.

Indscettes f.eks. [HOLDNR] erstattes det med holdnummer

som e-mail omhandler.

Linjer: Indscet den gnskede tekst og evt. tekstkoder. En linje
kan max indeholde 100 tegn inkl. mellemrum. Linjeskift laves

ved at skrive pd en ny linje.

- START
@ IJN" |~_l.|'—‘\ﬂ
Vis ! Naoter  Links
25 Slet
DOK TILM
Kode: |DOK'I'ILM

Y = (a til
X 4 Faorrige
g

Cpdater Ryd
filter P Maeste

Beskrivelse: |Dn:uk:ument Tilmeld bekrasftelze

Tekstkoder

Indsa=t felgende koder i teskten:

[HOLDME] for indsast af holdnr.
[HOLDMAYMN] for indsast af holdnawn.
[HOLDSTART] for indsast af holds fra dato.
[DELTMAVM] for indsast af holddeltagers navn
[URL] for indsast af betalingslink

Linjer
#% Seg  Filter Ryd filter
Tekst

Vi hdber, at kurset lever op til dine forventninger

- eller endnu bedre, at den overstiger dine forventinger!

God forngjelse!

13


https://ofasa.helpjuice.com/148701-opsaetning-kursusadministration/rapporttekster

Manuel tilmelding

RESERVATIONSBEKRAFTELSE

TILMELDINGSBEKRAFTELSE

<

Fakturer
FAKTURA
— CJ -— v
kr.
skolens odm|nlstrgt|ve Tilmelding Deltagerstatus: Reservotlon.sbekrceftelse Betaling modtages Deltagerstatus: Tilmeldingsbekroeftelse
personale indskriver sendes til deltager . .
. . faktureres Reserveret : og bogfaeres Tilmeldt sendes til deltager
tilmelding Faktura sendes til betaler

14



Online tilmelding

| TILMELD \ o)

 m—

Deltager udfylder tilmelding og
betaler. Overfgres automatisk til
ASA og betaling bogferes.

Deltagerstatus:
Tilmeldt

TILMELDINGSBEKRAFTELSE

kr.

Tilmeldingsbekroeftelse sendes til deltager
Faktura sendes til betaler

OBS!

Det kan ogsd tilveelges at have FIK

faktura som en betalings-
form ved online tilmeldning.
Der vil processen voere som manual

tilmelding.

15



Dokumenter til deltager og debitor (betaler)

TILMELDINGSBEKRAFTELSE
RESERVATIONSBEKRAFTELSE

OBS!

Bekroeftelse og faktura/kvittering

sendes i to separate mails, ogsé

selvom deltager og betaler er den

SSSSS

RESERVATIONSBEKRAFTELSE  TILMELDINGSSBEKRAFTELSE

FAKTURA FAKTURA FAKTURA
kr. kr. kr.
LINK +71 ER BETALT
FAKTURA MED LINK

FAKTURA MED FI-KODE KVITTERING

16



Fa kt u ra Vedhceftet PDF navn:

Salg - faktura ASA (kan ikke aendres)

Mail emne:
Faktura/Kvittering Tekstibunden:

Du kan se vores handelsbetingelser pd vores hjemmeside eller ved at
HV RV 4LV Mail tekst: klikke her.

Koere deltager (link til betingelser indscettes i Skoleopscetning. Se vejledning her.)
Vedhceftet faktura.

Med Venlig Hilsen Der kan ikke tilfajes yderligere informationer/tekst pd faktura.

e SRR SRR OHER
Salg - faktura Salg - faktura Salg - faktura Salg - faktura
Cecllie Korsgaard Side 1471 Cecllie Korsgaard Side 1271 Cacilie Korsgaard Side 1271 Cacilie Korsgaard Side 171
Ny @slergade 7 Fakturanr, 10823 Ny @slergade 7 Fakturanr, 10819 Ny @slergade 7 Fakturanr, 10821 Ny @stergede 7 Fakturanr, 10822
4000 Roskilde DOF Test Skole 4000 Roskilde DOF Test Skole 4000 Roskilde DOF Test Skole 4000 Roskilde DOF Test Skole
e 122 Enve 122 Enve 122 Enve 122
4008 Roskilde 400 Roskilde 400 Roskilde 400 Roskilde
Telefon Telefon Telefon Telefon
Falaureics ti kundenr. 1068 Mall di@danskoplysnrg.ck Falureics ti kundenr. 1068 Mall d@danskoplysnra.ck Falureios ti kundenr. 1068 Mal d@danskoplysnro.ck Falureios ti kundenr. 1068 Mal di@danskoplysn ook
Bogfaringsdata 18 aktober 262 Hjermaside “wiensapportdanskaplysn rgsk Bogforingsdata 18, aktober 262 i P plysnrgsk Bogfaringsdata 18. aktober 202 i o plysa rg.ok Bogfaringsdata 18. aktber 202 i o danskaplysa rg.ok
Forfaldsdata 18, krober 2624 SE/CVR-nr Forfaldsdata 18, akreber 2624 SEFCVR-nr 20228215 Forfaldsdata 18, aktober 2622 SEFCVR-nr 20228215 Forfaldsdata 18, aktober 2022 SE/CVR-nr
Deltageroplysninger Antal Enhedspris Deltageroplysninger Antal Enhedspris Belob Deltageroplysninger Antal Enhedspris Beloh Deltageroplysninger Antal Enhedspris
24002, Keramik 2024. 24002, Keramik 2024 24008, Keramik 2024 24008, Keramik 2024
Ceriie Karsgazre {Almen] 1.000,00 1.060,00 Ceriie Kot iAlmen) 1.000,00 100000 Ceriie Karsgasre {Almen) 1 1.000,00 100000 Ceciie Karsgazre (Amen) 1 100,50 100000
1 alt DKK 1.000,00 I alt DKK 1.000,00 I alt DKK 1.000,00 I alt DKK 1.000,00
Betaling 18 cktober 2024 1.020.00 Betaling 18, cktober 2024 1.000.00
Resthelob til betaling 0,00 Restbelob til betaling 0,00
Du kan betale ved at klikke pa delte betalingslink Du bedes belale via nedenstdende belalingsid:
>> Ga videre til betaling her << +71<000000000108217+12345678
Fakturaen er betalt anline med dette transaktionsnr. Fakturaen er betalt kontant
379200262
Du kan se vores f il pé vores hj ide eller ved at  klikke her Du kan se vores | il pé vores hj ide eller ved at  klikke her Du kan se vores | i pé vores hjs ide eller ved at  klikke her Du kan se vores F i pé vores hj ide eller ved at  klikke her

Kvittering for betaling ved online tilmelding Faktura med betalingslink Faktura med +71 FI-kode Kvittering for kontantbetaling 17


https://support.danskoplysning.dk/asa/handelsbetingelser/

Reservationsbekroeftelse

Mail emne:
Reservationsbekroeftelse til [HOLDNR| [HOLDNAVN]

YR E-Mail tekst:

Koere deltager

Tak for din reservation.

Du kan loese mere om holdet, i det vedhoeftede dokument.
Med venlig hilsen

Vedhceftet PDF navn:
Reservationsbekroeftelse ASA (kan ikke cendres)

DOK RESERV|

Kurset gennemfgres som beskrevet, med mindre du hgrer andet fra os.
Du er selvfglgelig velkommen til at kontakte aftenskolen for
yderligere oplysninger.

Du er forst sikret en plads pd kurset i det gjeblik, vi modtager din betaling.

Manglende betaling betragtes ikke som en afmelding, og du bedes
kontakte Aftenskolen, hvis du fortryder din reservation.

Qvrig tekst pd vedhaeftet dokument kan ikke aendres/er bestemt af
holdinformationer.

DANSK OPLYSNINGS FORBUND

Cecilie Korsgaard
Ny @stergade 7
4000 Roskilde
7. september 2021
Reservation
Keere Cecilie Korsgaard

Tak for din tilmelding til hold 19052 Buketbinding 1
Antal pladser: 1

Ugedag Dato Frakl. Tilkl Sted Adresse Lokale

Lerdag 04-09-21  10:00 15:20 Cecilies Have Havevej 1 5000 Blomstervaerkstedet
Odense C

Lerdag 11-09-21  10:00 15:20 Cecilies Have Havevej 1 5000 Blomstervaerkstedet
Odense C

Lordag 18-09-21  10:00 15:20 Cecilies Have Havevej 1 5000 Blomstervaerkstedet
Odense C

Lerdag 25-09-21  10:00 15:20 Cecilies Have Havevej 1 5000 Blomstervaerkstedet
Odense C

Lerdag 02-10-21  10:00 15:20 Cecilies Have Havevej 1 5000 Blomstervaerkstedet
Odense C

Underviseren pd holdet er Britta Blomsterbinder (clk@danskoplysning.dk).

Kurset gennemfgres som beskrevet, med mindre du hgrer andet fra os.
Du er selvfolgelig velkommen til at kontakte aftenskolen for
yderligere oplysninger.

Du er forst sikret en plads pd kurset i det gjeblik, vi modtager din betaling.
Manglende betaling betragtes ikke som en afmelding, og du bedes kontakte Aftenskolen,
hvis du fortryder din reservation.

Med venlig hilsen

Cecilies Aftenskole
Havevej 1
4000 Roskilde

TIf.: 70206020
E-mail: support@danskoplysning.dk
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Tilmeldingsbekroeftelse

Mail emne: (“an cendres) Sl emperi gwmmﬂm

Ny @stergade 7

Tilmelding til [HOLDNR]| [HOLDNAVN]

° 7. september 2021
FY VI E-Mail tekst: (kon cenares) Bekraerelse

Kaere Cecilie Korsgaard

Kce re d e | tq g e rl Tak for din tilmelding til: 19052 Buketbinding 1
Antal pladser: 1
. f . [¢}
Vi bekroefter din plads pa holdet Uoedsg Dato  Frakl TOK.  Sted  Advess Lokae
1 1 Lardag 04-09-21 10:00 15:20 Cecilies Have  Havevej 1 5000 Odense  Blomstervaerkstedet
| det vedhoeftede dokument kan du loese mere om undervisningssted og ;
Lordag 11-09-21  10:00 15:20 Cecilies Have  Havevej 1 5000 Odense  Blomsterveerkstedet
modegange. c
M ed Ve n I ig h i I Se n Lordag 18-09-21  10:00 15:20 Cecilies Have Elavevej 15000 Odense  Blomstervaerkstedet
Lerdag 25-09-21 10:00 15:20 Cecilies Have  Havevej 1 5000 Odense  Blomsterveerkstedet

C
Lerdag 02-10-21  10:00 15:20 Cecilies Have  Havevej 1 5000 Odense  Blomstervaerkstedet

Vedhceftet PDF navn: c

Vi hdber, at kurset lever op til dine forventninger

Ti I meldinngekr(Bftelse ASA (/(0/7 //(/(6 CE/?O’/’@S‘) - eller endnu bedre, at den overstiger dine forventinger!

God forngjelse!

Bemezerk
DOK TI I-M (kan andres) HUSK: Medbring en god saks og den vase din buket skal stai. < Tilmeldingsbeskrivelse - tilfgjes pa holdkort

Underviseren pa holdet er Britta Blomsterbinder (clk@danskoplysning.dk).

Vi hdber, at kurset lever op til dine forventninger veni hisen
- eller endnu bedre, at den overstiger dine forventninger! Cetes skl
God forngjelse! 4000 Rosice

TIf.: 70206020
E-mail: support@danskoplysning.dk

Tilmeldingsbeskrivelse/Bemcerk (bldmarkeret) tilfojes
evt. pa holdkort.

ovrig tekst pd vedhaeftet dokument kan ikke aendres/er bestemt af

holdinformationer



Venteliste

Hvis der ikke er ledige pladser vil tiimeldingslinje fa status ‘Venteliste’ og der sendes en e-mail til deltager.

Venteliste til 24238 - ASA temakursus: Mails, dokumenter og deres tekster

| W 3 W~ & & ~ -~ (3~ KHiDeliTeams @, Zoom

| Venteliste til 24238 - ASA temakursus: Mails, dokumenter og deres tekster

' post@danskoplysning.dk L S &~
Til: & Cecilie Lunding Korsgaard Tor 17-10-2024 12:30

Keere Cecilie Lunding Korsgaard

Du er pa Venteliste til:
| 24238, ASA temakursus: Mails, dokumenter og deres tekster
Startdato 23-10-24

Hvis der bliver en ledig plads pa holdet, vil vi kontakte dig.

Med venlig hilsen

Dansk Oplysnings Forbund
Blagardsstraede 7

4000 Roskilde

Telefon: 70206020

E-mail: post@danskoplysning.dk
Hjemmeside: www.danskoplysning.dk

& Besvar ~* Videresend

Beskedteksten kan cendres i Skoleopscetning > Rapporttekster. (Se mere side 12)
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Dokumenter til underviser

Hold
undervisningstimer

Underviser
Anscettelsesbrev .
holdtimer
Deltagerliste Mgadeprotokol

Forhdnds-
tilmeldinger

Tro- og
loveerkiceringer

Kan sendes samlet ved
holdigangsaettelse
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Rapporter til underviser T Ry O &§ =

) Y < GE

v E={] s : X 4Fo
Hold Fakturer Deltagere Administrative Prisazndring Udsend MNaoter Opdater Ryd
talingsfrister Bemaerkninger og holdflyt rap.undervisere filter

Med funktionen ‘Udsend rap. Undervisere’ far man mulighed
for at sende rapport = dokumenter til underviser(ere)

- START DOF_CECILIE_TEST - Ofasa_DOF - ofa...
Funktionens vindue abner ogsa nar holdstatus skiftes til [ & il % >
lgangsat. - [ ve ot Us | Opaner 70 G
|
Det VCElgeS | E-mail rapportvalg undervisere
1) Hvilke rapporter skal sendes | [ o :
2) Hvilke undervisere skal modtage Holdmis YOGAT — Holdnave:  Sommenyoga
[ Rapportvalg -
Rapporterne sendes samlet som vedhceftede filer i én e-mail | oo e T b —
. [ AMSETITEL... Ansssttelsesbrev
Rapporter der kan vedhcaeftes: DELTAGERL  Deftageriste
_ FORHAND  Underviser forhandstilmelding v
¢ ANSIZETTELSE - AnSCEttelseSbreV HOLDLISTE  Hold underviserliste
HOLDTIMER.  Underviser holdtimer
 DELTAGERL — Deltagerliste MODEP  Msdeprotoko
o TOGLDOK  Underviser Tro og loveerklzering pr. elev
° FORHAND —_ Uﬂd@fVlser forha ndstllmeldlng TOGLLISTE  Underviser Tro og loveerklazring pr. hold
- HOLDLISTE — Hold underviserliste renviere 2 :
Unde... Underviser navn Medtag Ejpa Pri. Antal
(viser hvem der underviser pd hvilke medegange) bt T
1103 Eritta Blomst [] Mg

« HOLDTIMER — Underviser holdtimer

(viser den enkelte undervisers lektioner = bilag til anscettelsesbrev)

« TOGL DOK — Underviser Tro og loveerklcering pr. elev
« TOGL LISTE — Underviser Tro og loveerklcering pr. hold
«  PROTOKOL - Madeprotokol (er ikke med som standard) T R



Rapporter til underviser

Mail emne: (“an cendres)
Holdigangscettelse [HOLDNR| [HOLDNAVN]

IS E-Mail tekst: (ko cendres)

Vedlagt falger materiale vedr. [HOLDNR]:
Med venlig hilsen

OBS!

Rapporterne generes fra ny hver gang man beder ASA
sende/downloade og vil afspejle mgdegange, Iznsats,
deltagerstatus mv. pad tidspunktet for generering.

Der kan sendes opdateret materiale ved at bruge
funktionen ‘Udsend rap.undervisere’ fra holdkort.

Vil man se det fgrste materiale sendt ved
holdigangscettelsestidspunkt, kan man finde det i Sendt
post mappen i Outlook.

Holdigangssaettelse YOGA 1 Sommeryoga

Ww @ @~ & & ~ -~ (5~ =HDeliTeams @&, Zoom

Holdigangsaettelse YOGA 1 Sommeryoga V
- Cecilie Lunding Korsgaard L « &~
® Til: @ Cecilie Lunding Korsgaard Tir 22-10-2024 13:41
Anszettelsesbrev.pdf Deltagerliste.pdf
E" 315 KB M @' 202 KB M
El' Forhandstilmeldingsliste ASA... @ Hold underviserliste.pdf P
188 KB 196 KB
G Hold underviser timer.pdf " D' Mgdeprotokol med mgdega... .,
=" 196 KB = 209 ke
Tro love pr. elev.pdf Tro Love pr. hold.pdf
@' 191 KB M @' 190 KB M

2y 8 vedhzftede filer (2 MB) <& Gem alle i OneDrive — Dansk Oplysnings Forbund

B Gem alle vedhaeftede filer

Vedlagt felger materiale vedr. YOGA 1:
Med venlig hilsen
DOF_CECILIE_TEST

Ny @stergade 7
4000 Roskilde

<~ Besvar # Videresend
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Anscettelsesbrev

Vedhceftet PDF navn:
Anscettelsesbrev (kan ikke cendres)

DOK ANSAT

Lan og ferie: Aflanning sker i henhold til Bekendtgerelse nr. 353 af 15. maj 2003 om lgn- og andre
anscettelsesvilkdr for ledere og lcerere ved undervisning m.v. efter lov om stette til folkeoplysende
voksenundervisning (folkeoplysningsloven). Lensatsen goelder pr. lektion, som omregnet svarer til 1,6
arbejdstime. Timelgnnen udger 1/1924 of skalatrin 33, tiloegsomrade Il i statens
tienestemandslgnsystem, og reguleres i takt med denne. Lannen udbetales mdnedsvis bagud.
Ferielovens regler er goeldende for anscettelsesforholdet. Der ydes feriegodtgerelse med 12)2%.
Opsigelse: Anscettelsen er tidsbegroenset og ophgrer uden yderligere varsel ved sidste mgdegangs
afslutning. Ved opsigelse i anscettelsesperioden goelder folgende opsigelsesvarsler:

Fra skolen: én uge. Fra medarbejder: 0 dage/uger.

DOF’'s anbefalede tekst er indsat i ASA ved oprettelse.

Ndar teksten fylder max. ni linjer kan anscettelsesbrevet holdes pd én A4
side.

@vrige informationer og tekst kan ikke cendres/er bestemt af
holdinformationer.

Anscettelsesbrevet generes fra ny hver gang man beder ASA sende
den/downloader det og vil afspejle mgdegange og Iznsats pd tidspunktet
for generering. Vil man finde det oprindelig anscettelsesbrev fra hold-

igangscettelsestidspunkt kan man finde det i Sendt post mappen i Outlook.

CVR: 32428215
DOF Test Skole
Envej 123

DANSK OPLYSNINGS FORBUND
4000 Roskilde

Ansaettelsesbrev
DOF Test Skole ansatter herved
Britta Blomsterbinder

Blomster vej 8

4000 Roskilde

Som timelgnnet lerer for:

Nummer 23002

Holdnavn Paskedekorationer 2023

Antal lektioner 6

Ferste medegang 1. april 2023 kl. 10.00 - 13.30

Sidste magdegang 1. april 2023 kl. 10.00 - 13.30

Undervisningssted Blomsterveerkstedet, Cecilies Have, Havevej 1, 5000 Odense C
Lansats 281,00

Lan og ferie: Aflanning sker i henhold til Bekendtgarelse nr. 353 af 15. maj 2003 om lgn- og andre
ansattelsesvilkar for ledere og laerere ved undervisning m.v. efter lov om stgitte til folkeoplysende
voksenundervisning (folkeoplysningsloven). Lansatsen gzelder pr. lektion, som omregnet svarer til 1,6
arbejdstime. Timelennen udger 1/1924 af skalatrin 33, tilleegsomrade llI, i statens
tjenestemandslgnsystem, og reguleres i takt med denne. Lennen udbetales manedsvis bagud.
Ferielovens regler er geeldende for anseettelsesforholdet. Der ydes feriegodtgerelse med 12%2%.
Opsigelse: Ansaettelsen er tidsbegraenset og opharer uden yderligere varsel ved sidste mgdegangs
afslutning. Ved opsigelse i ansattelsesperioden gaelder falgende opsigelsesvarsler:

Fra skolen: én uge. Fra medarbejder: 0 dage/uger.

Dato: 06-03-2023

Lholelederens underghrigt

Britta Blomsterbinder DOF Test Skole
CVR: 32428215
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Deltagerliste

Vedhceftet PDF navn:
Deltagerliste (kan ikke aendres)

Tekst nederst pa side: (kan ikke cendres)
Denne deltagerliste skal destrueres ndr holdet slutter.

Informationer og tekst kan ikke cendres/er bestemt af
holdinformationer.

Deltagerlisten generes fra ny hver gang man beder ASA sende
den/downloader den og vil afspejle madegange og deltagerstatus pd
tidspunktet for generering.

Kommer der flere tilmeldinger efter holdet er igangsat kan der sendes

opdateret liste med funktionen ‘Udsend rap.undervisere’ pd holdkortet.

Cecilies Aftenskole

Deltagerliste

Hold

Periode

Antal mgdegange 1
KI. 10.00 - 13.30

Tid 1. mgdegang

Undervisningssted

06-03-2023
1

23002 Paskedekorationer 2023 ﬂ ﬂ

Lerdag 1. april 2023

DANSK OPLYSNINGS FORBUND

Blomsterveerkstedet , Cecilies Have, Havevej 1, 5000 Odense C

Primaer undervisernavn  Britta Blomsterbinder

Antal deltagere

Venteliste

Antal Nummer Navn

1
1
1
1
1
1

1104
1068
1152
1153
1124
1164

6
0
Mobiltelefon E-mail Status

Arne Andersen clk@danskoplysning.dk Reserveret
Cecilie Korsgaard 70206020 support@danskoplysning.dk  Tilmeldt
Gurli Gris clk@danskoplysning.dk Reserveret
Gustav Gris mm@danskoplysning.dk Tilmeldt
Inger Jakobsen mm@danskoplysning.dk Tilmeldt
Ole Olsen clk@dansloplysning.dk Reserveret

Denne deltagerliste skal destrueres nar holdet slutter.
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Forhandstiimeldingsliste

Vedhceftet PDF navn:
Forhandstilmeldingsliste ASA (kan ikke cendres)

plo) Qe RI\N Tekst under liste:

Udfyldes med underskrift ved dem der skal tilmeldes til
noeste sceson

Informationer og tekst kan ikke cendres/er bestemt af
holdinformationer.

Listen generes fra ny hver gang man beder ASA sende
den/downloader den og vil afspejle deltagere p&
tidspunktet for generering.

Kommer der flere tilmeldinger efter holdet er igangsat kan
der sendes opdateret liste med funktionen ‘Udsend
rap.undervisere’ pa holdkortet.

Cecilies Aftenskole

06-03-2023
1

Forhandstilmelding

Hold: 23002 Paskedekorationer 2023

Primeer undervisernavn Britta Blomsterbinder

Deltagernr.  Deltager Telefon Mobiltelefon  E-mail Underskrift
1152 Gurli Gris 70206020 clk@danskoplysning.dk

1153 Gustav Gris 70206020 mm@danskoplysning.dk

1068 Cecilie Korsgaard 70206020 support@danskoplysning.dk

1164 Ole Olsen clk@dansloplysning.dk

1104 Abe Andersen clk@danskoplysning.dk

1124 Inger Jakobsen mm@danskoplysning.dk

Udfyldes med underskrift ved dem der skal tilmeldes til naeste saeson.
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Hold underviserliste

Vedhceftet PDF navn:
Hold underviserliste (kan ikke cendres)

@vrige informationer og tekst kan ikke cendres/er bestemt af

holdinformationer.

Viser alle holdets mgdegange og hvem der er underviser
(her deler Sgren, Astrid og Jonas holdets mgdegange)

Relevant ved flere undervisere.

Astrid Bentesen

Hold underviserliste

Holdnavn 23008 Handarbejde for alle

Primaer Seren Bruun
undervisernavn

Underviser holdtimer

Vedhceftet PDF navn:
Hold underviser timer (kan ikke cendres)

@vrige informationer og tekst kan ikke cendres/er bestemt af

holdinformationer.

Viser den enkelte underviseres mgdegange pd holdet
(her Astrid Bendtsen)

= bilag til anscettelsesbrev

Dato Ugedag FraKl. TilKl.  Undervisningssted Lokalenavn Underviser navn
26-01-2023 Torsdag 18:00 19:10 Borgerforeningen  Borgerlokale 10 Sgren Bruun
02-02-2023 Torsdag 18:00 19:10 Borgerforeningen  Borgerlokale 10 Seren Bruun
09-02-2023 Tarsdag 18:00 19:10 Borgerfareningen  Borgerlokale 10 Saren Bruun
16-02-2023 Tarsdag 18:00 19:10 Borgerforeningen  Bargerlokale 10 Sgren Bruun
23-02-2023 Torsdag 18:00 19:10 Borgerforeningen  Borgerlokale 10 Sgren Bruun
02-03-2023 Torsdag 18:00 19:10 Borgerforeningen  Borgerlokale 10 Astrid Bentesen
09-03-2023 Torsdag 18:00 19:10 Borgerforeningen  Borgerlokale 10 Astrid Bentesen
1 N2 7N Tavresdarss 10.A\N 101N DA Y SRy HP . Davemacrlalb ala 10N Antrird DAaAméAac A

OAXER OLVYSSINGS FEREUND

Astrid Bentesen

Holdunderviser timer

Holdnr, Holdnavn Dato Ugedag FraKl. TilKI.  Antal
lektioner
23008 Handarbejde for alle 02-03-2023 Torsdag 18:00 19:10 2,00
23008 Handarbejde for alle 09-03-2023 Torsdag 18:00 19:10 2,00
23008 Handarbejde for alle 16-03-2023 Torsdag 18:00 19:10 2,00
23008 Handarbejde for alle 23-03-2023 Torsdag 18:00 19:10 2,00
23008 Handarbejde for alle 30-03-2023 Torsdag 18:00 19:10 2,00
Ialt 10,00




Tro- og loveerklcering pr.

Vedhceftet PDF navn:
Tro Love pr. hold (kan ikke cendres)

Aftenskolen er i henhold til lov om stgtte til folkeoplysning
forpligtet til at indhente og opbevare underskrift for
ovenncevnte. Oplysningerne opbevares fortroligt og
videregives kun pd myndighedernes forlangende til
dokumentation af modtaget tilskud under lov om statte til
folkeoplysning.

Pristype Tro og love tekst (bladmarkeret) tilfgjes for hver
pristype (i Skoleopscetning) hvor T&L er pdkroevet. Se side
30.

Ved tro- og loveerklcering pr. hold generes en liste med
linje til underskrift til hver deltager, som er tilmeldt med en
pristype, hvor T&L er pdkroevet. Den vedhaoeftes som PDF til
underviseren.

hold

DOF Test skole oa-oa-zozi

Tro og loveerklzeringer
Hold: 23001 Fransk madlavning 2022
Periode: 2. november 2022 10:00 - 4. januar 2023 11:10

Undervisningssted: Forsamlingshuset, Feellesgade 14, 9750 @stervra

Lokale: lokale 1

Status

Deltagernr.  Status Deltager Pristype Underskrift

1033 Tilmeldt Benjamin Skov Handicap

1041 Tilmeldt Villads Jenson Handicap

1131 Tilmeldt Heidi Handicap

117 Reserveret Christen Pedersen Ledig KBH+FB

Pristype Tro og lovetekst

Handicap Jeg erkleerer hermed med min underskrift at vaere handicappet i relation til undervisning i holdets fag og emne.

Ledig KBH+FB Jeg er bosiddende i Kebenhavns eller Frederikberg Kommune og modtager revalideringsydelse, integrationsydelse,

kontanthjaelp-kontantydelse eller arbejdslzshedsdagpenge

Aftenskolen er i henhold til lov om statte til folkeoplysning forpligtet til at indhente og

opbevare underskrift for ovennaevnte. Oplysningerne opbevares fortroligt og videregives kun pa
myndighedernes forlangende til dokumentation af modtaget tilskud under

lov om statte til folkeoplysning.
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Tro- og loveerklcering pr. elev

Vedhceftet PDF navn:
Tro Love pr. elev (kan ikke cendres)

Aftenskolen er i henhold til lov om statte til folkeoplysning
forpligtet til at indhente og opbevare underskrift for
ovenncevnte. Oplysningerne opbevares fortroligt og
videregives kun pd myndighedernes forlangende til
dokumentation af modtaget tilskud under lov om statte til
folkeoplysning.

Pristype Tro og love tekst (bldmarkeret) tilfajes for hver
pristype (i Skoleopscetning) hvor T&L er pdkreevet. Se side
30.

Ved tro- og loveerkloering pr. elev generes en side til
underskrift til hver deltager som er tilmeldt med en
pristype, hvor T&L er pdkroevet. De vedhoeftes samlet i en
PDF til underviseren.

03-03-2023

DOF Test Skole ;

Tro og loveerklzering

Undertegnede bekraefter hermed at

Fadselsdato 22-12-1998
Deltager Villads Jenson
Pristype Handicap

Jeg erklaerer hermed med min underskrift at veere handicappet i relation til undervisning i
holdets fag og emne.

Hold 23001 Fransk madlavning 2022
Periode 2. november 2022 - 4. januar 2023
Underviser Annetta Waite

Antal lektioner 20,00

Dato Kursistens underskrift Leererens underskrift

Aftenskolen er i henhold til lov om statte til folkeoplysning forpligtet til at indhente og
opbevare underskrift for ovennaevnte. Oplysningerne opbevares fortroligt og videregives kun pa
myndighedernes forlangende til dokumentation af modtaget tilskud under

lov om statte til folkeoplysning.

Erkleeringen skal sendes til nedenstdende adresse.
DOF Test Skole

En vej 123

4000 Roskilde

E-mail: df@danskoplysning.dk
Hjemmeside: www.support.danskoplysning.dk
CVR: 32428215
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Tro- og loveerklceringstekst

Pristyper hvor Tro- og loveerkcering er

o o
pakroevet skal ogsa have en tro- og i
H START HANDLINGER MAVIGER DOF_CECILIE_TEST - Ofasa_DOF - ofasabdll 9

loveerklceringstekst. ] . . | -

o @ F D T Holdtyper [H Rapportopsatning [T Niveauer [ Pristyper % Rabatkoder Y)\ 9

1 1 1 w elinger apporttekster ovedkategorier #7 Betalingsformer \
Den |ndSCEtteS I SkOIeOpS(Btr“ng 9 ! is Feriekalender Registrer _%Md_l 2 o E=IRapporttetct = riovediateg -_|E t I_ ? f_ Opdater Ryd Ga
feriedage &7 Sociale medier link 5 Deltagertyper @ Kataloger = Betalingsfrister filter 1l

Pristype |

Skoleopsaetning

Generelt #° ~ |~ Skolelederinformation Ps
DOF anbefaler folgende som Tro-og |, - |
IoveerklceringStekSt for de|tagere Adresse: Bl o DOF_CECILIE_TEST - Ofasa_DOF - ofasabc01 [ 2]
. Adresse 2 ﬂ 51 x m |j|_| Y>‘ H
med handlcqp: Jeg e/‘k/mrer hermed Postnr. by: My "v"? Slet Vis sam Moter Linrg Opdater Ryd Seg
. . omUnenT. liste diagram filter
med min underskrift at vaere l - g
legionsnr.
handlicappet i relation til undervisning i Lande/omridekocd Pristype Liste ~ S for et .| ode I
i Telefon: Ingen filtre er anvendt
/ hO/dets fag Og emne’ SE/CVR-nr.: Kode Mawn Deltagertype  Deltagertype Tro og Love erklaering Tro og loveerklasringstekst CPR-nr. pakrasvet
Beskrivelse pakrazvet
kolenr: ALMEN Almen ALMEN Almen ] [
. . ! Skoleleder: PENSIONIST  Pensionist PENSIONIST  Pensionister u [
OBS! Der er Ikke Indsat g | okolelederunderskrit  paAnDICAP  Handicap HAMDICAP  Handicappede leg erklzzrer hermed med min underskrift at vaere ... |
° ° ° ° EFTERLEMN Efterlensmodtager EFTERL@M Efterlensmodtager ] [l
StandqrdteKSt. HVIS der Ikke tllfajes I[KKE MEDLE  lkke medlem ALMEM Almen O O
en Tro og love tekst pad pristypen vil VEDLENT - Medem ALMENL - Amer . .
det veere blankt og deltageren
skriver under pa ingenting. e |
0K
b TOS0 Silje Meller MNyborg
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Modeprotokol

Mgadeprotokol er ikke et lovkrav og var derfor ikke en
del af ASA fra start. FOF har udviklet den efter deres
behov, men alle i OFASA-samarbejdet kan bruge den.

Vejledning i tilfgjelse af madeprotokol til rapporter til
undervisere her.

Skemaet generes fra ny hver gang man beder ASA
sende/downloade den og det vil afspejle madegange
og deltagerstatus pa tidspunktet for generering.

Kommer der flere tilmeldinger og eller cendringer |
m@degange, efter holdet er igangsat, kan der sendes
opdateret liste med funktionen ‘Udsend
rap.undervisere’ pa holdkortet.

OBS! Madeprotokol findes ogsd i en version uden
madegange. Find den i RAPPORT-fanen pd holdkort.

Vedhaeftet PDF nhavn:
Madeprotokol med madegange (kan ikke aendres)

Tekst under liste: (kan ikke cendres)
Returneres underskrevet efter sidste mgdegang

Informationer og tekst kan ikke cendres/er bestemt af
holdinformationer.

Mgdeprotokol

ﬂ DOF Test Skole Hold 23001 Fransk madlavning 2022 Periode 02-11-22 - 31-03-23 Modegange 11 Timer

DANSK OPLYSNINGS FORBUND 4000 Roskilde Ugedage Onsdag 10.00 - 11.10

En vej 123 Sted Forsamlingshuset Lokale lokale 1 Leerer Britta Blomsterbinder

-
o
B
o
w
—
N

15116|17]18]19|20|21(22(23 (24

02-11-2022

09-11-2022 | ™
16-11-2022 | W
23-11-2022 | &
30-11-2022 | v
07-12-2022 | ©
14-12-2022 |
21-12-2022 | o
28-12-2022 | ©
04-01-2023

31-03-2023

HC
Nummer |aflev [Navn Telefon Mobil

1033 Benjamin Skov

1043 Cecilie Korsgaard

1117 Christen Pedersen

1003 Dejan Fontana 70206020

1131 Heidi

1006 Jesper Ordrup

1002 Jonas Jensen 70206020

1001 Lise Hansen RAW 70206020

Wl | N O] v Al W] M| =

1041 Villads Jenson

Antal fremmeadte

Returneres underskrevet efter sidste mgdegang. Dato Underskrift



https://support.danskoplysning.dk/media/piqbue0b/asa-guide-s%C3%A5dan-kan-du-sende-en-m%C3%B8deprotokol-til-dine-underviser.pdf

Fremmodeliste

Fremmgdelisten er liste over mgdegange hvor der
kan noteres antal fremmgdte deltagere og
undervisers underskrift.

Informationer og tekst kan ikke cendres/er bestemt af
holdinformationer.

Skemaet generes fra ny hver gang man beder ASA
beder om den og det vil afspejle mgdegange og
lektionsantal.

Fremmagadeliste

Nummer

Holdnavn
Fra Dato
Til Dato

Uge Dato

08-01-2025
15-01-2025
22-01-2025
29-01-2025
05-02-2025
12-02-2025
19-02-2025
26-02-2025
05-03-2025
12-03-2025
19-03-2025
26-03-2025
02-04-2025
09-04-2025
16-04-2025
23-04-2025
30-04-2025

W 0 N O U A W N

e S GG U G iy
0 N o0t AW N =2 O

25000

Vinteryoga.

08-01-2025

30-04-2025

Fra KI. Til KI. Undervisernavn

09:30 11:10 Britta Blomst
09:30 11:10 Britta Blomst
09:30 11:10 Britta Blomst
09:30 11:10 Britta Blomst
09:30 11:10 Britta Blomst
09:30 11:10 Britta Blomst
09:30 11:10 Britta Blomst
09:30 11:10 Britta Blomst
09:30 11:10 Britta Blomst
09:30 11:10 Britta Blomst
09:30 11:10 Britta Blomst
09:30 11:10 Britta Blomst
09:30 11:10 Britta Blomst
09:30 11:10 Britta Blomst
09:30 11:10 Britta Blomst
09:30 11:10 Britta Blomst
09:30 11:10 Britta Blomst

Lektioner i alt

Jeg erkleerer hermed at have undervist ovennaevnte antal lektioner.

1§, HAVESKOLEN,

Antal Antal
lektioner fremmeadte

2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
34,00

Britta Blomst
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Korselsliste

Karselslisten er udviklet til en af DOF’'s medlemsskoler
som tilbyder handicap- og specialundervisning og
som har brug for listen til koordinering af transport.

‘Ext. kode’ og ‘Tilmelding intern bemaoerkning’ er begge
felter pa tilmeldingslinjen.

Informationer og tekst kan ikke cendres/er bestemt af
holdinformationer.

Listen generes fra ny hver gang man beder ASA beder
om den.

Folkeoplysning

Korselsliste
Hold

Periode

Antal mgdegange
Tid 1. mgdegang
Undervisningssted
Undervisernavn

Antal deltagere

Navn

Christopher Poulsen
David Larsen
Kasper Christensen
Laura Christensen
Magnus Andersen

Selma Sgrensen

25000 Vinteryoga

Onsdag 8. januar 2025 - 30. april 2025

17

KI. 9.30-11.10

Haveskolen, Havevej 1, 5000 Odense C, Drivhuset
Underviseren pa holdet er Britta Blomst, tIf.

6

Fodselsdato  Adresse Postnr. og by Telefon

5210 Odense
NV

5400 Bogense

03-09-1984 Granvej 8
15-10-1992 Klitgardsvej 15
5210 Odense

NV
5800 Nyborg

29-03-2002 Lysning 19

26-01-1976 Qrredstien 14

18-06-1990 Leerkehaven 14 5200 Odense
\Y

14-05-1987 Vandmgllevej 3 5000 Odense
C

Mobil

89012345

78901234

67890123

34567890

34567890

23456789

E-mail Ext kode

christopher.poulsen
@mail.dk

david.larsen@mail. Taxa
dk

kasper.christensen  Handicap
@mail.dk

laura.christensen@ Taxa
mail.dk

magnus.andersen@
mail.dk

selma.sgrensen@m
ail.dk

Kommune
Navn

Odense

Nordfyns

Odense

Nyborg

Odense

Odense

14-11-2024
1

Tilmelding
Intern
Bemaerkning
Svagtseende

Karestol

Rolator
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DOF'’s forslag til rapporttekster

= kan kopieres fra Excel til ASA

Forslag til rapporttekster = Gemt H .
| forbindelse med udarbejdelsen af
Filer Hjem Indsaet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Automate Udvikler Hjzlp Acrobat f I 'I f k I h d |
— - orslag til aftenskolens handels-
ﬁﬁ Lj?*' Klip Calibri Ju VA A | E=E] ®- 2ombydtekst Standard . = % i am Emx O é 9 .
K -r . \1 . . .
ser [BKopic K U- 0. & A. === =% Hrcoseonmer « | @~ % on f % | Eeinget  Fomnatér Colleypografi | ndimt St Formatés betingelser, har vi i DOF ogsa formuleret
indv < Formatpensel - - - ' formatering * som tabel ~ - - - * 4
Udklipsholder N Skrifttype N Justering N Tal ¥ Typografier Celler fOI‘Sl(’]g t|| rqpporttekster
AT3 W 5 Se alle handelsbetingelser pa
o .
. : c | o | £ | £ | & | n Download forslag her. (Nederst pd siden)

. Antal anslag pr.
; Forslag til rapporttekster linje (Max. 100]
2 L3 .
3 |[EM-RESERV (E-mailtekst til Reservationsbekraeftelse) Downloqd Excel_arketl tllpqs tekSterne tll
4 |Kzere deltager (] 13 . . . . .
5 o 0 din skole og kopier dem direkte ind | ASA-
6 |Tak for din tilmelding til (] 27
7 |[HOLDNAVN]. g 1 rapporttekster.
8 o
g Uedh_aeftetfir'l_derdu Remwatiunsbekraeﬁelﬁt?, _ (] 44 Se Vldeo Gf hvordon du |et kopler frq Excel
10 |med informationer om mgdegange og undervisningssted. (] 52 1
1 (] 0 :
12 |Faktura sendes i separat mail. (] 30 tII ASA her'
13 (/) 0
14 |MNar betaling er registreret, vil du modtage en Tilmeldingsbekraaftelse. (] 70
15 (] 0
16 |Bemezerk: Tilmelding er bindende. (] 31
17 |Manglende betaling anses ikke som afmelding. () 44
18 |Se alle handelsbetingelser pa (/) 30
19 (www.hjemmeside.dk/handelsbetingelser (/) 36
20 (] 0
21 |Med Venlig Hilsen (] 18
22
23
24 |DOK-RESERV (Dokumenttekst til Reservationsbekraftelse)
25 |Tak for din tilmelding. Der er reserveret en plads til dig. [v] 59
26 |Nar betaling er registreret, vil du modtage en Tilmeldingshekraftelse. (] 70
27 |Bemezerk: Tilmelding er bindende. (] 31
28 |Manglende betaling anses ikke som afmelding. () 44
An oA Aalla handalclhcti;enleme =2 Y i
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https://support.danskoplysning.dk/asa/dokumenter-rapporter-og-e-mails/
https://youtu.be/dS6wFB9hSdI
https://youtu.be/dS6wFB9hSdI

E-mail eller udskrift

Hvis der er registreret en e-mailadresse pd personkort,
bliver rapport sendt som vedhoeftet fil.

Hvis der ikke er registreret e-mailadresse bliver rapport-
dokumentet sendt til listen ‘Til udskrivning’ (findes p&

Rollecenter).

5 4
i) & © ik
Vis som Moter Links Opdater Ryd Seg
diagram filter
| Til udskrivning -~
| Vis resultater:
[ ¥ Hvor Lebenr ™ er Angiv en vaerdi,
| Tilfaj filter
Lebenr Heldnr, Holdnavn Rapportv.. Modtager  Person id Mavn E-mail
B YOGA1 Sommeryoga TILMELD Deltager 1105 Micolal Christensen

Rapportafvikling

e

Til udskrivning

DOF_CECILIE_TEST - Ofasa_DOF - afasabc01 L2

Skriv for at filtrere (... | Lebenr

Metode

Papirformat

Samlepd D

labenr.
0

Bl -anouncer DOF_CECILIE_TEST -.. L2

[ Indstillinger “

| Send e-mail til deltager:
I] Print dokurnent til deltager:
Send e-mail til betaler:

O EOR

I: Print faktura til betaler:

Tilmeldingslinje ¥

I] Held v

Ved fakturering ifm. manuel tilmelding kan
det til- og fraveelges om rapporterne skal
sendes og udskrives.

Send e-mail til deltager = bekroeftelse
Print dokument til deltager = bekroeftelse
Send e-mail til betaler = faktura

Print faktura til betaler = faktura
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Download dokumenter

Alle dokumenter kan findes ved at navigerer til Afdelinger >

Aftenskole > Dokumenter

eller

sages frem i gverste hajre hjerne. (Voelg sageresultatet med

et ikon med dokument og firkanter i forskellige farver) [IE;
(] ]

Afhcengig af type, skal det veelges for hvilket hold, underviser
og deltager rapporten skal genereres.

Hvis dokumentet er individuelt som f.eks.
tilmeldingsbekroeftelse kan deltagernr. veelges. Filtreres der
ikke vil rapporten for alle deltagere samles i et dokument.

Hvis dokumentet indholder en rapporttekst skal den
veelges under ‘Medlemstekstlinje’ ud for ‘Tekstkode’.
F.eks. veelges ‘DOK TILM’ for tilmeldingsbekraeftelse.
Hvis der ikke veelges tekst indscettes alle rapportekster.

Den lille pil pd ‘Udskriv’'-knappen giver adgang til at
downloade rapporten som fil.

OBS! ‘Rykkermeddelelse’ kan pt. ikke bruges.

QO-
=2

Afdelinger
@konomistyring
Salg & marketing
Indkab
Lagersted
Produktion

Sager

VT W

Ressourceplanlagning
B Service
Perscnale
Opsastning
Medlemsstyring
Holdstyring
Web portal

Aftenskole

ﬁ Startside

¢ Marketing

A ¥ ¥V VW

— -
==z Finans

D Undervisere

ﬁl Afdelinger

4l

DOF_CECILIE_TEST

22, oktober 2024

m Aftenskole, Dokumenter - OFASA BC Live (Live)

DOF_CECILIE_TEST » Afdelinger » Aftenskole » Dokurmenter o

Aftenskole, Dokumenter

Deltagerbekrasftelse

Salg - faktura ASA
Reservationsbekrasftelse ASA
Ansasttelsesbrev
Rykkermeddelelse AS4

Hold

Deltagerliste
Forhandstilmeldingsliste ASA
Tro og love pr. hold

Hold underviser timer

Hold underviserliste

Tro og love pr. elev
Fremmedeliste

Medeprotokel med madegange
Kerselsliste

Medeprotokel uden medegange
Forhandstilmeldingsliste deltagere

1999.CECILIE

— O >
ansattelses|
.u.* Anszettelseskontralkter  Afdelinger/Personale/Opsastning
M0 Anseettelseskontrakter Opsastning/Programopsastning/Personale
D:“I Ansattelseshrev Afdelinger/Aftenskole
Rediger - Ansasttelsesbrey O x
- HANDLINGER DOF_CECILIE_TEST -...
T
Ryd
filter
Tilmeldingslinje A
Vis resultater:
X Hvor Holdar. = er 24007
X 0Og Undervisernr. ™ er 1103
+ Tilfgj filter
Begrans totaler til:
4= Tilfgi filter
Medlemstekstlinie “
Vis resultater:
XK Hwor  Tekstkode * er DOK ANSET
== Tilfgj filter
Vis Annuller
W Udskriv... —
I3t PDF Ctrl+Shift+P
ﬂﬂ Microsoft Word  Ctrl+Shift+W
B3 Microsoft Excel  Ctrl+Shift+E
[ Plan.. Ctrl+ Shift+5

36



Udskriv/download rapport fra holdkort

Der ligger genvej til flere dokumenter i holdkortets fane RAPPORT. Derfra kan de vises, downloades
eller udskrives.

- START HAMNDLINGER NAVIGER RAPPORT

[it] Holdbevis [ii] Tilmeldingsbekreftelse  [i] Tro og love pr. hold [ii] Medeprotokel uden madegange
[ii] Deltagerliste [ii] Reservationsbekraeftelse  [ii] Tro og love pr. elev [ii] Karselsliste

El Underviseninformation |I| Udstyr |I| Madeprotokol med madegange

Husk at veelge rapportens tekstkode!

OBS! ‘Holdbevis’, ‘Underviserinformation’ og ‘Udstyr’ kan pt. ikke bruges.

Bl -anouncer
T

Ryd
filter

Tilmeldingslinje

Vis resultater:

»A Hvor  Holdnr,

XA Og Linienr.

» Og Deltagernr.
Tilfaj filter

Begrans totaler til:
Tilfgj filter

Medlemstekstlinie

Vis resultater:

-

-

Er

er

Rediger - Tilmeldingsbekrasftelse ASA

DOF_CECILIE_TEST -...

YOGA T

Angiv en vaerdi,

* Er 1022

X Hvor Tekstkode

-

Er DK TILM

Tilfg) filter

!
1 Udskriv... = Vis Annuller | [
U0 UUU k= Udskriv...
1 000 750,00 | [2t| PDF Ctrl+Shift+P
1 0,00 0,00 ﬂa Microsoft Word  Ctrl+Shift+W 30-202:
1 0,00 000 [ Microsoft Excel  Ctrl+Shift+E
1 0,00 000 | B3 Plan.. Ctrl+Shift+5 0-202:
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Gensend rapport til deltager

Er der brug for at sende reservations-, tiimeldingsbekroeftelse eller
faktura igen kan funktionen ‘Udsend rapport’ bruges. Bruges f.eks. hvis

modegange er cendret.

1. Dokumentoprindelse - skal voere ‘Kursusstyring’ (er udfyldt)
2. Kode — veelg rapportkode.

« TILMELD = tilmeldingsbekroeftelse

« RESERVATIO = reservationsbekroeftelse

« FAKTURA = faktura (sendes til debitor)
3. Gensend interaktion — veelg evt. ja.

4. Deltagernr. — voelg modtager.

(Kan ogsé veelges ved at filtrere tilmeldingslisten inden der trykkes pd ‘Udsend rapport’)

| | | [U75MS deltagere

L -l——|j wﬂﬂ

Iministrative Prisa=ndring Udsend

maerkninger og holdflyt

- HAMDLINGER,
T
Ropd
filter

E-mail rapportvalg opsaetning

Vis resultater:

X Hvor ] Dokumentoprindelse = er

X Og 2Kode v e  TILMELD

¥ 0g 3 Gensend interaktion T er
Tilfej filter

Hold
Sortering:  Mummer ™ E.LT

Vis resultater:

X Hvor Mummer = er YOGA 1
Tilfaj filter
ih Tilmeldingslinje
00 Vis resultater:

A Hvor Holdnr. = er YOGA
X Og 4Deltagernr. v oer 1022

X Og Oprettet den ™ er
A Og Undervisernr. ™ er
Tilfej filter

[=]
.52
Tel

Udsend

N\ rapport

Kursusstyring

»
»

Vaelg en vaerdi

Angiv en vaerdi.

Angiv en vaerdi.

= Gatil
T,

4 Forrige

MNoter Opdater Ryd

filter

DOF_CECILIE_TEST - Ofas... L2

Cok... v

Ko..

Beskrivelse

Kursusstyr... AMNSETIE.. Ansasttelseshrev

Kursusstyr... DELTAGERL Deltagerliste

Kursusstyr... FAKTURA

Falturaafzendelse

Kursusstyr... FORHAND  Underviser forhdndstilmelding

Kursusstyr... HOLDIGA... Fesllesopsastning holdigangsas... '
Kursusstyr.,, HOLDLISTE Held underviserliste
Kursusstyr... HOLDTIMER Underviser holdtirmer

Kursusstyr... MODEP

Medeprotokol

Kursusstyr... RESERVATIO Reservationsbekrasftelse

Kursusstyr... TILMELD

Deltagerbekrasftelse

Kursusstyr... TOGL DELT  Tre og loveerklzering deltager

Kursusstyr... TOGL DOK  Underviser Tro og loveerklzzrin...

Kursusstyr... TOGL LISTE  Underviser Tro og loveerklzsrin...

Kursusstyr.., WEMTELISTE Wenteliste email notifikation

My Avanceret

oK

Angiv som standardfilterkolonne

Annuller
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Gensend faktura med besked

Listen ‘Restancer pr. faktura’ samler alle faktura som ikke er betalt/udlignet.

Fra fanen 'HANDLINGER' kan der bdde udskrives og sende via mail. Se nceste side
i

e ¥ | DOF_CECILIE_TEST » Startside » Restancer pr. faktura

L
BE NAVIGER
lE! E7 Send via mail
ENaviger
Udskriv... o ]
[ | Aktivitetslogfil
Rollecenter Restancer pr. faktura - Skriv for at filtrere (... | Holdnummer v | 3| A
[ Personer
Undervisere
o Vis resultater:
Undervisningssteder
b Alle hold X Hvor Restbeleb = er <=0
- Tilmeldinger Tilfej filter
Medegange
Debitorer Mummer Debitornr. Debitor Forfaldsdato Beleb Restbeleb Holdnum... Heldnavn Udskrevet Betalingsf.. Boegf.. Afsendels.. Afdeli
Restancer pr. faktura
Indla=s banlkfiler 10028 1008 Alma Rasmuszen 18-11-2024 550,00 550,00 24004 Buketbinding - tirsdag 1 LINK 11-10-2024  11-10-2024
Udbetalingskladder 10026 1085 Adrian Hansen 11-10-2024 2.200,00 2.200,00 24004 Buketbinding - tirsdag 1 LINK 11-10-2024  11-10-2024
Pericdetal 10016 1093 Albert Poulsen 09-10-2024 1.100,00 1.100,00 24002 Buketbinding - mandag 0 FIK 09-10-2024  09-10-2024
Deltagerliste 10015 1065 Anders Sgrensen 09-10-2024 1.100,00 1.100,00 24002 Buketbinding - mandag 0 FIK 09-10-2024  09-10-2024
R ) 10014 1026 Signe Jensen 09-10-2024 1,100,00 1.100,00 24002 Buketbinding - mandag 0 FIK 09-10-2024  09-10-2024

Len tidsarter

lkke udlignede betalinger
Alternativ udenbys - 2023 - Til...
Deltager i periode

K5O Tilskud

Tip! Listen er god til at overskue hvilke faktura som ikke er betalt og deres forfaldsdato.



[~ | DOF_CECILIE_TEST -...

Til: |a|ma.rasmu55en@mail.dk | '-_'D
Co | |
Bee: I I
Emne: |DOF_CECILIE_TEST- Faktura 10028 |

Navn p3 vedhasftet fil: ~|Salg Faktura 10028.pdf I[...

Rediger i Outlook:

QK Annuller

Med ‘Send via mail’ dbner vindue, hvor man
kan skrive en besked til modtager.

Er der flueben i ‘Rediger i Outlook’ dbnes en
kladde i Outlook med faktura vedhoeftet
som PDF. | Outlook kan du ogsa skrive

besked og evt. tilfgje signatur.

Gensend faktura med besked

Filer ~ Meddelelse Indsaet  Indstillinger  Formatér tekst  Gennemse  Hjzlp

B e B B8

Cast Grundle=ggende  Mawvne  Inkluder Loop- Maerker | Dikter Alle
ind~ <F tekst ~ ~ ~ komponenter ~ ¥ apps
Udklipsh... Samarbejd Stemme Apps
E‘ | Fra w clk@danskoplysning.dk
send | Til alma.rasmussen @mail.dk
| Cc
| Bee
Emne DOF_CECILIE_TEST - Faktura 10028

Salg Faktura 10028.pdf
P ] 211 KB

Kaere Alma
Vi sender dig vedhaeftet faktura, fordi forfaldsdato er overskredet,

Vi haber det er en forglemmelse.

Med Venlig Hilsen
Cecilie Lunding Korsgaard
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Blagardssirsede 7
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Rapportafvikling

Pa rollecenter findes fire bld bokse der overvager Rapportafvikling.

« Tiludskrivning: Er der pd rapport-modtagerens personkort ikke angivet e-mail adresse (for undervisere: arbejds e-mail adresse)
eller beder man om at fa rapport udskrevet, vil de lande i listen Til udskrivning. Herfra kan de sendes til printeren.

- E-mailsike: ASA sender mail en gang i minuttet — indtil de er sendt afsted ligger de i listen E-mails i k. (Herefter ligger de i Log)

- Fejl: Er der en fejl, der gor at rapporten ikke kan genereres eller sendes vil den ligge her. Hold gje med denne!

« Log: Oversigt over al rapportafvikling. Her kan det ses for hver rapport; hvorndr, hvad, til hvem den er genereret — samt af hvem,
som e-mail eller papirformat og om den er udfert eller afvist.

Rapportafvikling

Til udskrivning
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Logo

Pd alle dokumenter fra ASA

Starrelse: ca. 230 pixels hgj

Filformat: png (uden gennemsigtighed)
Hvor: Veelges i ASA Skoleopscetning og
Administrationsopscetning

1§ HAVESKOLEN | &

Skoleleders underskrift

Pda anscettelsesbrev

Storrelse: ca. 700 x 150 pixels

Filformat: png (uden gennemsigtighed)
Hvor: Veelges i ASA Skoleopscetning

Droleleders Underskntt | &

700 px

OBS! DOF's IT-support og grafiker er gerne
behjcelpelige med at tilpasse og indscette billederne.

CVR: 54 68 63 15 ~§ HAVESKOLEN
DOF_CECILIE_TEST

Ny @stergade 7

4000 Roskilde

Ansattelsesbrev

DOF_CECILIE_TEST anszetter herved

Britta Blomst

Havevej 1

3200 Cecilieby
Som timelgnnet lzerer for:
Nummer 24002
Holdnavn Buketbinding - mandag
Antal lektioner 21
Farste madegang 16. september 2024 kl. 19.00 - 21.35
Sidste madegang 28. oktober 2024 kl. 19.00 - 21.35
Undervisningssted Veerkstedet, Haveskolen, Havevej 1, 5000 Odense C
Lensats 319,02

Len og ferie: Aflenning sker i henhold til Bekendtgerelse nr. 353 af 15. maj 2003 om len- og andre
ansaettelsesvilkar for ledere og lzerere ved undervisning m.v. efter lov om stotte til folkeoplysende
voksenundervisning (folkeoplysningsioven). Lansatsen gaelder pr. lektion, som omregnet svarer til
1,6 arbejdstime. Timelennen udger 1/1924 af skalatrin 33, tillaegsomrade lI, i statens
tjenestemandslensystem, og reguleres i takt med denne. Lennen udbetales manedsvis bagud.
Ferielovens regler er geeldende for ansaettelsesforholdet. Der ydes feriegodtgerelse med 12%2%.
Opsigelse: Anszettelsen er tidsbegraenset og opherer uden yderligere varsel ved sidste medegangs
afslutning. Ved opsigelse i ansaettelsesperioden gaelder falgende opsigelsesvarsler:

Fra skolen: én uge. Fra medarbejder: 0 dage/uger.

Dato: 25-09-2024

Dkoleleders Underskntt

Britta Blomst DOF_CECILIE_TEST
CVR: 54 68 63 15
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